SMERNICE
VOJENSKEHO HISTORICKEHO USTAVU

z 1. aprila 2009

o slobodnom pristupe k informaciam

Vojensky historicky Gstav (dalej ,VHU*) na zabezped&enie postupu pri uplatfiovani
slobodného pristupu k informaciam ustanovuje:

Cl.1
Z&kladné ustanovenie

(1) Ugelom tychto smernic je urdit organizacné zabezpedenie, kompetencie
a realizaciu zverejiiovania a spristupfiovania informacii podla zakona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zédkonov (zakon
o slobode informacii) (dalej len ,zakon").

(2) Smernice su uréené pre VHU.

Cl.2
Zverejnovanie informacii

(1) VHU zverejiiuje podfa ustanovenia § 5 ods. 1 zakona vo svojom sidle na
Krajnej 27 v Bratislave (1. poschodie - informadna tabufa) a na vSetkych svojich
pracoviskach mimo svojho sidla tieto informacie:

a) spOsob zriadenia, pravomoci a kompetencie, popis organizacnej Struktdry,

b) miesto, ¢as a spdsob ziskavania informacii,

c) miesto, kde mozno podat Ziadost, navrh, podnet, staznost alebo iné podanie,

d) miesto, lehota a sp6sob podania opravného prostriedku, poziadavky na
splnenie moznosti sudneho preskimania rozhodnutia,

e) postup a lehoty na vybavenie Ziadosti, navrhov a inych podani,

(2) prehlfad vSeobecne zavaznych pravnych predpisov, pokynov, instrukcii,
vykladovych stanovisk a internych normativnych aktov, podfa ktorych VHU kona a roz-
hoduje,

f) sadzobnik spravnych poplatkov a Uhrad za spristupnenie informacii.

(3) Za priebezné dopifianie a aktualizaciu (najmenej raz za mesiac) zverejnenych
informacii podra ustanoveni 8 5 ods. 1 a 5 zakona a za dodrzanie zasad ochrany
utajovanych skuto¢nosti zodpoveda uréeny zamestnanec riaditelstva VHU.

(4) Za redakEnl Upravu zverejiiovanych informacii, ich spracovanie, triedenie
a umiestnenie na internetovej stranke VHU (http:/www.vhu.sk) zodpoveda urceny
zamestnanec VHU.

Cl.3
Obmedzenia pristupu k informaciam

(1) Pozadovana informéacia sa nespristupni, ak je oznafena za utajovanu
skuto¢nost’ alebo patri do obchodného tajomstva, bankového tajomstva alebo danového
tajomstva a poukaze sa na osobitny predpis, na zaklade ktorého nemozno spristupnit
pozadovanu informaciu.



(2) Pri poskytovani informacii tykajucich sa inych Statov a zahrani¢nych subjektov,
s ktorymi
a) su uzatvorené dohody o ochrane utajovanych skutoénosti, sa postupuje
v sulade s tymito dohodami,
b) nie su uzatvorené dohody o ochrane utajovanych skuto€nosti, sa postupuje
v sulade s osobitnymi predpismi.

(3) Informacie, ktoré sa dotykaju osobnosti a sukromia fyzickej osoby, pisomnosti
osobnej povahy, podobizne, obrazové snimky a obrazové a zvukové zaznamy tykajluce sa
fyzickej osoby alebo jej prejavov osobnej povahy a informacie o osobnych udajoch fyzickej
osoby, ktoré su spracované v informacnom systéme za podmienok ustanovenych
osobitnym zakonom, VHU spristupni len vtedy, ak to ustanovuje osobitny zakon, alebo s
predchadzajucim pisomnym suhlasom dotknutej osoby.

(4)V dalSich obmedzeniach pristupu k informacidm sa postupuje podla
ustanoveni § 11 a 12 zakona.

Cl. 4
Spdsoby spristup novania informacii

(1) Informéacie sa spristupriuju bez preukazania pravneho alebo iného dévodu
alebo zaujmu, pre ktory sa informacia pozZaduje. Informacia méze byt spristupnena

a) ustne,

b) nahliadnutim do spisu s moznostou vyhotovit' si odpis alebo vypis v sidle VHU,
pripadne, ak to vyplyva zo Ziadosti, na pracovisku vecne prisludnej organizaénej zlozky,

c) odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat,

d) spristupnenim kopii predldh s pozadovanymi informaciami,

e) telefonicky,

f) faxom,

g) postou,

h) e-mailom,

i) odkazom na uz zverejnenu informaciu.

(2) Informacie sa dalej zverejiuju

a) publikaciou v tlagi a zverejnenim v dalSich hromadnych informaénych
prostriedkoch,

b) vydanim na hmotnom nosi¢i dat umoznujucom zapis a uchovanie informécie,

c) pomocou telekomunikacného zariadenia, najma prostrednictvom siete
internetu,

d) umiestnenim v kniznici VHU.

(3) Informacie sa spristupfuju aj vystavenim na uradnej tabuli s mozZnostou
volného pristupu. Vo VHU je Gradnou tabulou néastenka, na ktorej sa vystavuju,
umiestiiuju alebo zobrazuju pisomné, grafické, obrazové alebo inou technikou
spracované materialy a povinne zverejiiované informacie podla ustanovenia § 5 ods. 1
zakona.

(4) Informacie sa spristupnuji sposobom uréenym ziadatefom, pricom sa
prihliada na charakter informacie, sp6sob podania Ziadosti a ha technické moznosti VHU.

(5) Spristupriovanie informacii z vojenskych archivov upravuje osobitny predpis.



Cl.5
Evidencia ziadosti

(1) Informécie sa spristupriuju na zaklade Ziadosti, ktord mozno podat
a) Ustne alebo pisomne na adresu: VHU, riaditelstvo, Krajna 27,
821 04 Bratislava,
b) telefonicky na telefénnom cCisle 02/48207703,
c) faxom na faxové spojenie 02/48207719,
d) e-mailom na adresu info@vhu.sk.

(2) Ziadost o spristupnenie informéacie obsahuje

a) meno, priezvisko a adresu Ziadatela alebo nazov a sidlo organizéacie,
b) oznacgenie subjektu, ktorému je Ziadost uréena,

c) predmet pozadovanych informacii,

d) pozadovany spbésob poskytnutia informacii.

(3) Ziadost sa eviduje na riaditelstve VHU. Evidencia obsahuje predovsetkym
a) meno a adresu Ziadatela alebo nazov a sidlo organizacie,

b) datum podania Ziadosti,

c) obsah Ziadosti, sp6sob podania a poZzadovany spésob spristupnenia
informacie,

d) pisomny suhlas dotknutej osoby, ak je potrebny pri spristupriovani osobnych
Gdajov,

e) vysledok, spésob a datum vybavenia Ziadosti (napriklad poskytnutie
informacie, sp6sob vybavenia, vyzva na doplnenie, rozhodnutie o neposkytnuti,
neposkytnutie bez vydania rozhodnutia, postupenie inému organu),

f) Udaje o Uhrade nakladov spojenych s poskytnutim informécie,

g) opravny prostriedok (datum podania a vysledok vybavenia),

h) meno a funkciu osoby, ktora Ziadost vybavila.

(4) V pripade, ak je Zziadost podana Ustne, na riaditelstve VHU sa spiSe zaznam
0 Ustne podanej Ziadosti (priloha €. 1 k smerniciam).

(5) Ak Ziadost nema predpisané nalezitosti uvedené v odseku 2, riaditelstvo VHU
bezodkladne vyzve Ziadatela, aby v lehote do sedemnastich dni doplnil chybajlice Gdaje.
Po marnom uplynuti lehoty sa vec odlozi bez vydania rozhodnutia.

(6) Ziadost podana organizacnej zlozke VHU sa bezodkladne (napriklad faxom)
postupi riaditelstvu VHU na jej zaevidovanie v centralnej evidencii.

(7) Riaditelstvo VHU zabezpeci vybavenie ziadosti prostrednictvom vecne
prislusnej organizacnej zlozky VHU (odbor VHV, VHA, VHM).

(8) Vyziadané informacie sa spristupnuju spésobom uvedenym v ustanoveni
8§ 16 zakona a v tychto smerniciach.

(9) Archivovanie a skartaciu spisu zabezpeduje riaditelstvo VHU podla
osobitného predpisu.

Cl.6
Lehoty na vybavenie ziadosti

(1) Ziadost o spristupnenie informacii sa vybavuje zasadne bez zbyto&ného
odkladu, najneskér do desiatich dni odo dha podania Ziadosti alebo odo dfia odstranenia
jej nedostatkov.



(2) Najneskdr do piatich dni odo drfia podania Ziadosti alebo oznamenia
poziadavky o priame spristupnenie informacie sa vybavuje ziadost, ktord mozno
spristupnit odkazom na uz zverejnenu informaciu.

(3) Predizit lehotu na vybavenie Ziadosti najviac o desat dni méze riaditel VHU,
a to len z dévodov taxativhe uvedenych v ustanoveni § 17 ods. 2 zakona. Zdévodnenie
predizenia lehoty na vybavenie Ziadosti o spristupnenie informécii sa bezodkladne
oznamuje Ziadatelovi.

Cl.7
Vybavenie Ziadosti

Ziadost o spristupnenie informécie je vybavena:
a) poskytnutim informacie v zakonom ustanovenej lehote a spésobom
ustanovenym zakonom,
b) postupenim Ziadosti o spristupnenie informacie inej povinnej osobe podfa
ustanovenia § 2 zakona, ktord ma pozadované informécie k dispozicii,
¢) vydanim rozhodnutia o odmietnuti poskytnut informécie,
d) odloZzenim Ziadosti, ak Ziadatel ani po vyzve o doplnenie chybajdcich nalezitosti
Ziadost’ nedoplni a informaciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit’.

C.8
Vydanie rozhodnutia

(1) O spristupneni informécie zZiadatelovi sa urobi rozhodnutie zapisom v spise.

(2) V pripade, ak sa Ziadosti nevyhovie, hoci len s€asti, vyda sa v lehote desiatich
dni pisomné rozhodnutie o odmietnuti poskytnut’ informaciu (priloha €. 2 k smer-
niciam).

(3) Rozhodnutie o odmietnuti poskytnat informaciu sa vydava z dévodu

a) ustanoveného obmedzenia pristupu k informéaciam (8 8 az 11 zakona),

b) ked nie je znama taka povinna osoba, ktor4 disponuje pozadovanymi
informaciami (815 ods. 1 zakona).

(4) Rozhodnutie o odmietnuti poskytnut’ informaciu sa nevydava len v pripade, ak
bola Ziadost odloZzend pre neodstranenie jej nedostatkov aj napriek
predchadzajucej vyzve.

Cl.9
Opravné prostriedky

(1) Proti rozhodnutiu VHU o odmietnuti poskytnat pozadovant informéciu mozno
podat na VHU rozklad v lehote 15 dni od doruéenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia
lehoty na rozhodnutie o Ziadosti podla § 17 zakona. O rozklade rozhoduje riaditel VHU
(dalej len riaditel™).

(2) Riaditelstvo VHU po zaevidovani postlpi rozklad spolu so stvisiacim spisom
vecne prislusnej organiza¢nej zlozke na dalSie konanie.

(3)V pripade, ak je rozklad dorueny vecne prisludnej organiza¢nej zlozke VHU,
ktora rozhodnutie vydala, po prijati rozkladu bezodkladne zabezpeci jeho zaevidovanie
v centralnej evidencii vedenej na riaditelstve VHU.



(4) Riaditel vydava rozhodnutie o rozklade do 15 dni odo dfia dorucenia
opravného prostriedku. Ak riaditel v lehote 15 dni nerozhodne o rozklade, povaZzuje sa
podla ustanovenia 8 19 ods. 3 zakona rozklad za zamietnuty a napadnuté rozhodnutie za
potvrdené.

(5) Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti o spristupnenie informacii mozno
preskimat v sidnom konani na zéklade navrhu (Zaloby) podaného na prislusny sud.

Cl. 10
Uhrada nékladov a spravnych poplatkov

(1) Informacie sa spristupniuju bezplatne s vynimkou Uhrady vo vySke, ktoré
nesmie prekroCit sumu materidlovych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, so
zadovazenim technickych nosiov a s odoslanim informéacie Ziadatelovi. VHU moze
zaplatenie Uhrady odpustit.

(2) Materidlové naklady za spristupnenie informacii sa uhradzaju podla vSeobecne
zavazného pravneho predpisu vydaného Ministerstvom financii Slovenskej republiky.

(3)Od spravnych poplatkov su oslobodené Ukony suvisiace s vykonavanim
vSeobecne zavaznych pravnych predpisov o slobodnom pristupe k informaciam podla
osobitného predpisu.

Cl. 11
Spolo éné ustanovenia

(1) Kto vedome vyda a zverejni nepravdivé, nelplné informéacie, kto porusi
povinnost ur€enu zakonom, alebo ten, kto vydanim rozhodnutia alebo vydanim prikazu
alebo inym opatrenim zapricini poruSenie prava na spristupnenie informacii, dopusti sa
priestupku.

(2) Sankcie za priestupky na useku prava na pristup k informaciam mozno ulozit
podla osobitného predpisu.

Cl. 12
Osobitné ustanovenie

Tymito smernicami nie je dotknuté pravo a povinnost povinnych os6b podfa § 2
zakona v posobnosti VHU, zverejiovat a spristupfiovat’ informacie samostatne v sulade so
zakonom.

Cl.13
Uéinnos t’

Tieto smernice nadobudnu ucinnost 1. aprila 2009.

podplukovnik Mgr. Miloslav CAPLOVIC, PhD.
riaditel



