Názov organizačnej zložky





Príloha č. 2
                                                                                                                k č. p.: prUPA-7/2009-Š
ZOZNAM  VECNÝCH  SKUPÍN  REGISTRATÚRNYCH  ZÁZNAMOV

BEZ  ZNAKU  HODNOTY  „A“  NAVRHNUTÝCH  NA  VYRADENIE

P.č.   RZ       Názov vecnej skupiny                               Rok      ZH – LU   Množstvo   Poznámka

                    
Riadenie a velenie

1.   
RV 5 
Zaslanie pripomienok     
2002       
1        
2 list

2. 
RV 20 
Ročné preskúšanie z TV
2003      
5     
2 listy

3.  
RV 26 
Rozdeľovník služieb 
2002        
1      
5 listov

4.  
RV 30 
Mesačné hlásenia              
2004    
1        
1 zv.
             
Správa registratúry a archívnictvo
5.  
SRA 10 
Oznámenie termínu porady         
2002     
1
2 listy

6. 
SRA 12
Hlásenie o neoprávnenej manipulácii  
2005       
3     
2 listy

                   
Kontrola a vybavovanie sťažností a petícií

7.  
K 4 
Zápis o kontrole stavebno-ubytovacieho

                      materiálu 
1998       
5       
15 listov

                             odtlačok guľatej pečiatky                                  mjr. JUDr. Jozef ...........
náčelník
· text – text na vzor, nahradiť skutočnými údajmi

· text – informatívny text, neuvádzať

Vysvetlivky:

Por. č. – poradové číslo zápisu jednotlivých písomností;

RZ – registratúrna značka podľa registratúrneho plánu

Názov vecnej skupiny – uvádza sa podľa registratúrneho plánu 

Rok – rok uzatvorenia alebo časové rozpätie;

ZH LU – znak hodnoty, lehota uloženia (buď „A“, alebo bez „A“ a uviesť počet rokov uloženia, napr.: 3) podľa registratúrneho plánu;

Množstvo – počet listov, balíkov, škatúľ, zväzkov a pod., písať aj mernú jednotku (napr. 1 kniha, 5 zväzkov, 10 listov, …);
