








c)

d)

zastupitel'sky Urad Slovenskej republiky v zahranici alebo ktoré st ur¢ené na rozvojova
spolupracu, medzinarodni humanitarnu pomoc, logistickii podporu ozbrojenych sil
Slovenskej republiky vyslanych na plnenie uloh mimo izemia Slovenskej republiky,
logistickti podporu zahraniénych ozbrojenych sil pritomnych na tzemi Slovenskej
republiky alebo poskytnutie pomoci pri reakcii v ramci mechanizmu Eurdpskej tinie v
oblasti civilnej ochrany tvorba, vyroba, oprava alebo udrzba expozicie alebo vystavy
pre verejného obstardvatela, ktorym je mizeum alebo galéria podl'a osobitného
predpisu, dodanie tovaru alebo poskytovanie sluzieb na tvorbu, vyrobu, opravu alebo
udrzbu expozicie alebo vystavy pre verejného obstardvatela, ktorym je mizeum alebo
galéria podl'a osobitného predpisu, a dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb alebo
uskutocnenie stavebnych prac na ucely reStaurovania zbierkovych predmetov.
vytvorenie a dodanie vysledkov vlastnej tvorivej duSevnej ¢innosti, ktorej vysledkom je
audiovizualne dielo, divadelné dielo, hudobné dielo, slovesné dielo, dielo vytvarného
umenia, dielo Gzitkového umenia alebo folklorne dielo alebo vykonanie a pouZzitie
umeleckého vykonu chranené¢ho podl'a osobitného predpisu zakon ¢. 185/2015 Z. z.
Autorsky zédkon v zneni neskorsich predpisov) (d’alej len ,,AutZ*).

Podrobnosti 0 postupe uzatvarania zmliv na zaklade vynimiek upravuje tato smernica.

(3) Podrla § 1 ods. 14 ZoVO sa tento zakon nevztahuje na zakazku, ktorej predpokladana hodnota
(PHZ) je nizsia ako 50 000 € v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak
sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok. Tieto zdkazky st zakazkami
malého rozsahu (ZMR).

(4) SmVOaZZ je uréend pre organizaéné zlozky VHU:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)

Riaditel'stvo VHU so sidlom v Bratislave,

Odbor logistického zabezpedenia VHU (d’alej len ,,0LZ*) so sidlom v Bratislave,
Oddelenie finanéného a personalneho zabezpetenia VHU (d’alej oFaPZ so sidlom v
Bratislave,

Odbor vojensko-historickych vyskumov (d’alej len ,,OVHV*) so sidlom v Bratislave,
Vojensky historicky archiv (d’alej len ,,VHA®) so sidlom v Bratislave,

Vojenské historické muizeum (dalej len ,,VHM®), sriaditelstvom a mizejnym
oddelenim (d’alej len ,,VHM Mo PN*) so sidlom v Piest’anoch,

Muzejné oddelene (dalej len ,,VHM Mo SK*) so sidlom vo Svidniku

(5) Na ucely tejto smernice Sa rozumie

a)

b)

civilna zakazka je odplatna zmluva uzavreta medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravate'mi alebo obstardvatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi
uspesnymi uchadza¢mi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru (d’alej len
,» 1), uskutoCnenie stavebnych prac (dalej len ,,SP*) alebo poskytnutie sluzby (d’alej
len ,,S*). Na ticely smernice ak sa pouziva pojem zakazka, mysli sa tym civilna zdkazka,
zakazka v oblasti obrany a bezpe¢nosti je zdkazka na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie
stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzby, ktorej predmetom je a) dodanie
vojenského vybavenia vratane jeho Casti, zloziek alebo montaznych celkov, b) dodanie
citlivého vybavenia vratane jeho Ccasti, zloziek alebo montaznych celkov, c)
uskuto¢nenie stavebnych prac, dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb, ktoré priamo
suvisia s doddvkou vybavenia podl'a pismena a) alebo pismena b) pre aktikol'vek fazu
jeho zivotného cyklu, d) uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb na
osobitné vojenské ucely alebo, e) uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie
sluzieb, ktoré maju citlivy charakter.

utvar zabezpelujuci verejné obstaravanie je oddelenie logistiky a investi¢nej
vystavby (d’alej len ,,0LalV*) a d’alsie organizaéné zlozky VHU, resp. zamestnanec
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d)

9)

h)

)

K)

podla rozhodnutia riaditela VHU, ktory vo VHU méze realizovat’ proces verejného
obstaravania podl'a ZoVO a obstaravania zakaziek v sulade s § 1 ods. 12 aods. 14
ZoVO. Proces verejného obstaravania je mozné realizovat’ aj externe na zéklade zmluvy
s konzulta¢nou spolo¢nost’ou.

vecne prisluSny organizaény utvar (dalej len ,vecne prislusny utvar®)
je organiza¢ny Gtvar VHU, ktory $pecifikuje predmet zdkazky a poskytuje podklady
nevyhnutné na zadanie zikazky za VHU,

uZivatePsky ttvar je organizaény utvar VHU, ktory pri svojej &innosti uziva T, SP
alebo S, ktoré su vysledkom verejného obstardvania alebo obstaravania,

komisia na vyhodnotenie ponuk, resp. komisia na vyhodnotenie splnenia
podmienok ucasti (dalej len ,komisia“) je skupina osob zlozena z najmenej troch
¢lenov s odbornym vzdelanim alebo odbornou praxou, zodpovedajucou predmetu
zakazky zriadend na zaklade nadvrhu vecne prislusného ttvaru a vediicim oLalV,
finan¢ny limit vyjadruje hodnotu sumy v eurach (d’alej len ,,€*) bez DPH v zavislosti
od predmetu zakazky a predpokladanej hodnoty zakazky (PHZ); tieto limity urcuju
postup pri verejnom obstaravani ustanoveny podl'a § 5 ZoVO. Aktuélne platné financné
limity uverejiiuje Urad pre verejné obstaravanie na svojom webovom sidle
(www.uvo.gov.sK),

predpokladana hodnota ziakazky (d’alej len ,,PHZ) sa urcuje ako cena bez dane
z pridanej hodnoty (dalej len ,,DPH*) scielom ustanovenia postupu verejného
obstaravania podla finan¢nych limitov,

nadlimitna zakazka je zdkazka, ktorej predpokladand hodnota sa rovna alebo
je vyssia ako finan¢ny limit uréeny v ZoVO,

podlimitna zakazka zadavana verejnym obstardvatelom je zdkazka, ktorej
predpokladana hodnota je nizsia ako finan¢ny limit ZoVO :

— 221000 €, ak ide 0 zakazku na dodanie T okrem potravin a zakazku na poskytnutie

S okrem S uvedenej v Prilohe ¢. 1 ZoVO,

— 750000 €, ak ide o zakazku na poskytnutie S uvedenej v Prilohe ¢. 1 ZoVO,

— 5538000 €, ak ide 0 zakazku na uskuto¢nenie SP.
spolo¢ny slovnik obstaravania (CPV - Common procurement vocabulary)
je jednotny klasifikacny systém pre verejné zakazky, ktorym sa v €lenskych Statoch
Europskej unie urcuje rovnaky opis T, SP a S, ku ktorym je prideleny ¢iselny kod (d’alej
len ,,k6d CPV*) a nachadza sa na portali UVO, t. j. www.uvo.gov.sk/novy-spolocny-
slovnik-obstaravania-cpv (uvadza sa v objednavkach a vo formularoch elektronického
kontrakta¢ného systému ¢islom a ndzvom),
elektronicka platforma je informacny systém verejnej spravy, ktory sluzi na
zabezpecenie zaddvania zékazky na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac a na
poskytnutie sluzby, na evidenciu tychto zakaziek, ako aj na zabezpelenie s tym
stvisiacich ¢innosti. Spravcom elektronickej platformy je Urad vlady SR.
evidencia referencii je informa¢ny systém verejnej spravy, ktorého spravcom je UVO;
referencia je elektronicky dokument, obsahujuci potvrdenie o dodani T, uskuto¢neni SP
alebo poskytnuti S na zaklade zmluvy alebo ramcovej dohody, uzatvorenej v zmysle
ZoVO,
ramcova dohoda je pisomnd dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravateI'mi alebo jednym alebo viacerymi obstardvate'mi na jednej strane a jednym
alebo viacerymi uchddza¢mi na strane druhej. Rdmcova dohoda urcuje podmienky
zaddvania zdkaziek pocas jej platnosti, najméd Co sa tyka ceny a predpokladaného
mnozstva predmetu zakazky (§ 83, § 133 ZoVO), ramcovu dohodu mozno uzavriet
najviac na styri roky okrem vynimo¢nych pripadov odévodnenych predmetom ramcove;j
dohody, resp. sedem rokov okrem vynimoénych pripadov oddvodnenych
predpokladanou Zivotnost'ou doddvaného tovaru, instalécii, systémov alebo technickymi
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(6)

(")

(8)

(1)

@)

(3)

(4)

problémami, ktoré by zmena dodéavatel'a sposobila. Uzavretie ramcovej dohody nesmie
branit’ hospodarskej sut’azi,

0) plan obstaravania zakaziek (d’alej len ,,POZ*) je planom pre zabezpecenie nakupu T,
poskytovania S a realizacie SP v prislusnom roku, pricom sa spracovava predbezny
a finalny POZ,

p) objednavka VHU (dalej len ,,O0bj VHU) je doklad, ktorym objednava povereny
zamestnanec VHU nakup T €, resp. S a SP podl'a limitov tejto smernice,

q) profil je profil verejného obstaravatel'a vedeny Uradom pre verejné obstaravanie.

Pravidla a postupy podla ZoVO sa neuplatituji pri preukdzanom splneni niektorej
Z podmienok uvedenych v § 1 ods. 2, 13-17 ZoVO; v takomto pripade verejny obstaravatel
moze postupovat’ aj podla § 281 az § 288 zakona ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v zneni
neskorsich predpisov.

Pravidla a postupy podla vynimky uvedenej v ¢l. 1 ods. 6 SmVOaZZ budu realizované
s prihliadnutim na Vieobecné metodické usmernenia UVO a podrla tychto smernic, t. j. tak,
aby zohladnili princip hospodarnosti a efektivnosti vychadzajuc pritom predovsetkym
z charakteru, rozsahu, dostupnosti ahodnoty predmetu zakazky. O postupe rozhodne
povereny zamestnanec k obstaravaniu. Pri tychto zakazkach sa neuplatiiuje ZORPaVs .

RO VHU v zriad'ovatel'skej posobnosti Ministerstva obrany SR méze v ramci prideleného
objemu finanénych prostriedkov s Uradom pre investicie a akvizicie Ministerstva obrany SR
Vv pripadoch podlimitnych a nadlimitnych zakaziek vyuzit’ verejné obstardvanie na zaklade
prikaznych zmlav. Pri nakladani s majetkom $tatu sa RO VHU riadi prikaznou zmluvou
&.: VHU-56-42/2013, ktorej hlavnym cielom je priprava a zabezpeéenie zvysenia efektivity
spravy portfélia vybraného prebytoéného majetku verejného obstardvaterla.

Clanok 2
Rozsah povinnosti organiza¢nych utvarov pri priprave verejného obstaravania
a zabezpecenia zakaziek

Vecne prislusny utvar do 15. januara nového kalenddrneho roka zosumarizuje vsetky
mimoriadne poziadavky na dodanie T, uskuto¢nenie SP alebo poskytnutie S a tieto uvedie na
tlaCive ,,Zoznam poziadaviek vecne prislusného utvaru na rok ....* (d’alej len ,,zoznam®),
ktoré¢ho vzor je uvedeny v Prilohe €. 1. Do tohto zoznamu musia byt zahrnuté vSetky
poziadavky na dodanie T, uskutocnenie SP alebo poskytnutie S, na ktoré pozaduje vecne
prisluSny tutvar v prisluSnom kalendarnom roku realizdciu verejného obstardvania vratane
zékaziek, ktoré nespliaju podmienky pre nadlimitné zékazky a podlimitné zakazky. Nasledne
vecne prislusny tvar zoznam podpisany vedicim zamestnancom vecne prislusného utvaru
doruci oLalV.

OLalV predlozené zoznamy od vsetkych vecne prislusnych utvarov posudi a roz¢leni podla
predmetov zakazky, predpokladanej hodnoty zadkazky a navrhovaného postupu zadania
zékazky vo vidzbe na finan¢né limity pre jednotlivé postupy a vypracuje predbezny plan
obstaravania zékaziek (d’alej len ,,pPOZ*).

V pripade, ak po schvéleni rozpisu rozpoétu VHU na prisluiny kalendarny rok nastanu
u niektorého vecne prislusného utvaru v zozname zmeny, vecne prislusny Utvar povodny
zoznam upravi a upraveny zoznam odstipi oLalV do dvadsat’” dni od schvélenia rozpisu
rozpoctu.

OLalV v predbeznom plane zohladni pripadné zmeny doruc¢enych zoznamov, doloZzi
potvrdenie 0 zabezpeceni financnych prostriedkov na finan¢né krytie zadavania zakaziek
vV rozpoéte 0FaPZ vo vyske PHZ a predloZi na schvalenie riaditelovi VHU findlny POZ na
prislusny kalendarny rok.



(5)

(6)

1)

)

V pripade, ak po schvéleni planu verejného obstardvania vznikne vecne prislusnému utvaru
potrebna dodanie T, uskutoCnenie SP alebo poskytnutie S, ktora nebola zahrnuta do planu,
vecne prislusny utvar zabezpec¢i dorucenie poziadavky oLalV, ktoré ju doplni do planu,
predlozi riaditelovi VHU na schvalenie realizaciu verejného obstardvania a zrealizuje verejné
obstaravanie.

OLalV plni informac¢né povinnosti verejného obstaravatel'a podl'a ZoVO.

Clanok 3
Organizacia procesu verejného obstaravania

Vecne prislusné utvary v sulade so schvalenym POZ predlozia oLalV navrh (poziadavku) na
zabezpelenie verejného obstaravania na tladive Obj VHU Priloha &. 2 alebo Opisny formular
- Objednavka nad 50 000,00 € (d’alej len ,,OpF*) Priloha ¢. 3. Poziadavka na zabezpecenie
verejného obstardvania musi byt podpisand vedicim zamestnancom vecne prislusného
utvaru, ktory predkladé poziadavku.

Vecne prislusné utvary zodpovedaju v plnom rozsahu za opodstatnenost’ potreby predkladane;j
poziadavky na zabezpecenie verejného obstaravania a za obsahovl stranku podkladov
a Specifikacie predmetu zdkazky. Podklady musia obsahovat’ minimalne tieto udaje:

a) vymedzenie predmetu zékazky na zaklade vypracovania jeho jednoznac¢ného, tplného
a nestranného opisu s uvedenim technickych poziadaviek a s uvedenim kédu CPV,

b) informacie a podklady, na zéklade ktorych bola ur¢ena PHZ (v pripade stanovenic PHZ
prieskumom trhu sa PHZ stanovi postupom podl’a Prilohy €. 6 smernice),

c) PHZ,

d) Specifikaciu ceny (napr. celkova cena, spdsob spracovania cenovej kalkulacie, ...)

e) kvantitativnu poziadavku na predmet zakazky (druh, mnozstvo, rozsah a pod.),

f) navrh kvalitativnych poziadaviek na predmet zakazky,

g) navrhovant diZku trvania zmluvného vztahu na dodanie predmetu zékazky, pripadne
¢asovy harmonogram dodania predmetu zakazky,

h) miesto dodania (plnenia) predmetu zakazky, uskuto¢nenia SP alebo poskytnutia S,

i) navrh podmienok ucasti a pravidiel na ich vyhodnotenie podla § 32 az § 38 ZoVO
(finan¢né a ekonomické postavenie a doklady na ich preukazanie, technicka alebo
odborna sposobilost’ a doklady na ich preukdzanie, zabezpecenie kvality, systém
manazérstva kvality, systém environmentalneho manazérstva podla § 35 a § 36 ZoVO),

j) navrh kritérii na vyhodnotenie ponuk,

K) navrh obchodnych podmienok, resp. aj vSeobecnych obchodnych podmienok (dalej
len ,,VOP*), ak maju byt sucastou zmluvy,

[) platobné podmienky,

m) poziadavku na dizku zaruéného servisu,

n) osobitné poziadavky na vykon zaru¢ného, pripadne pozaru¢ného servisu,

0) rozsah podkladov, ktoré je potrebné predlozit uchadzacom pri SP (napr. projekt
s vykresovou ¢astou, vykaz vymer, technicku spravu a pod.),

p) navrh d’alSich poziadaviek na predmet zakazky alebo uchadzaca (napr. variantné rieSenie,
a testy vyrobkov, urCenie minimdlneho rozsahu ponuky, zibezpeka); oznacenie,
¢1 je uskutoCnenie SP alebo poskytnutie S podmienené osobitnou sposobilostou
a Specifikovanie druhu tejto spdsobilosti, dodrziavanie osobitnych pravnych predpisov
tykajucich sa predmetu zakazky, potreba likvidacie odpadu a pod.,

g) navrh kontaktnej osoby s odbornym vzdelanim alebo odbornou praxou zodpovedajiucou
predmetu zakazky, v Stadiu pripravy sutaznych podkladov,

r) navrh kontaktnej osoby, ktora bude po splneni zmluvy zabezpecovat’ povinnosti spojené
s vyhotovenim referencie, zverejiiovanim potvrdenia dodavky, skuto¢nej sumy plnenia
zmluvy a zoznamu subdodévatelov,



3)

(4)
()

(7)

(8)

©)

s) Vv pripade navrhovaného postupu verejného obstaravania - sitazného dialogu alebo
pouzitia zrychlené¢ho postupu v uzsej sutazi - odoévodnenie ich pouzitia a relevantné
doklady, preukazujuce podmienky pouzitia tychto postupov v zmysle ZoVO,

t) identifikaciu najmenej troch moznych dodavatel'ov pre podlimitné zakazky a zakazky,
ktoré nespliiaju podmienky pre nadlimitné zakazky a podlimitné zékazky (obchodné
meno, ICO, e-mailova adresu),

u) pripadne d’alSie udaje podl'a potreby vecne prislusného ttvaru alebo uzivatel'ského utvaru
k predmetu zédkazky.

V pripade, ak OpF nebude obsahovat' ndlezitosti uvedené¢ v odseku 2 tohto c¢lanku

a Specifikacia nebude mat’ pozadované nalezitosti, oLalV ich moze vratit’ vecne prislusnému

utvaru na prepracovanie s vymedzenim pozadovanych zmien.
Ak vecne prislusny utvar nebude suhlasit’ so zmenami navrhnutymi oLalV v OpF (névrhoch),

0 d’al$om postupe rozhodne riaditel’ VHU.

Vecne prislusné utvary st povinné, v pripade potreby odborného stanoviska k vecnej
problematike, vypracovat apredlozit oLalV do troch pracovnych dni stanovisko

k vysvetlovaniu podmienok ucasti vo verejnom obstaravani, pripadnych stataznych

podkladov, inej sprievodnej dokumentacie a do jedného pracovného dna stanovisko k ziadosti

0 vysvetlenie, k Ziadosti o napravu a k namietke odo dna dorucenia poziadavky oLalV.Pri

zadavani zakaziek, ktoré nespliiajii podmienky pre nadlimitné zikazky a podlimitné zikazky
je VHU povinny dodrziavat zakladné principy verejného obstaravania (rovnaké
zaobchadzanie, nediskriminaciu uchadzacov alebo zaujemcov, transparentnost’, hospodarnost’

a efektivnost’) a zabezpecit, aby vynalozené naklady na obstaranie predmetu zdkazky boli

primerané jeho kvalite a cene. V pripade zakaziek, pri ktorych je vypracovana vyzva na

predkladanie pontk a/alebo sutazné podklady, prislusni dotknuti zamestnanci vecne
prislusného odboru, dotknuti vedtici zamestnanci a zamestnanci odboru oLalV podpisu
Vyhlasenie 0 nestrannosti a dovernosti spractivanych informacii (priloha ¢. 10) ato pred
spustenim prislusného verejného obstaravania.

Pred kazdym obstaravanim je nutné v IIS SAP zalozit’ cez transakciu FMW1, tzv. bloka¢ny
doklad (d’alej len ,,BD*) v zmysle prilohy ¢. 15 smernice, ktory slizi na potvrdenie finan¢ného
krytia poziadavky na zabezpecenie predmetu zédkazky podla ¢l. 4 Metodického pokynu pre
zakladanie blokacnych a rezervaénych dokladov v IIS ¢.: SEEK-2/2016. Kazda rozpoctova
organizacia ma pre poziadavky na obstaranie BD (druh dokladu a priradeny ¢iselny interval.
Pre VHU, t.j. RD98 druh dokladu 98 a &iselny interval za¢inajuci 98%*).

Po tspeSnom ukonceni verejného obstardvania rozpoctova organizacia zaklada rezervacny
doklad (d’alej len ,,RzD*) v zmysle prilohy ¢. 16 smernice cez transakciu FMX1, ktory sluzi
na sledovanie finanéného plnenia vSetkych druhov uzatvorenych zmlav. ZaloZzeny RzD
vytvara obligo zo zmluv, ktorym sa blokuju finan¢né prostriedky v rozpocte disponenta a je
nutné ho prepojit’ s BD na polozke vyznacenym prikazom ,,vybaveny*. Polozky zmluvy su
prepojené s polozkami BD s ¢iastkami.

K rezervacnym dokladom sa pripajaju nasledne doklady - objednavky a faktury, pomocou

ktorych sa sleduje financné Cerpanie jednotlivych zmlav.

(10)QLaIV zodpoveda za zverejiiovanie informaénych povinnosti na profile VHU, ktory vedie

Urad pre verejné obstaravanie ( najmé sthrnné spravy). V pripade ak sa proces verejného
obstaravania realizuje externe, informacné povinnosti zabezpecuje konzulta¢na spolocnost’.

(11)V podmienkach VHU sa T - potraviny obstaravajii pri zabezpetovani ob&erstvenia v ramci

reprezentdcie a obstaravaju sa priamym zadanim na zaklade vynimky uvedenej v § 1 ods. 15
ZoVO.

Clanok 4
Predpokladana hodnota zakazky



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Predpokladand hodnota zakazky (d’alej len ,,PHZ*) sa ur¢uje ako cena bez dane z pridanej
hodnoty s ciel'om ustanovenia postupu verejného obstaravania podl'a finan¢nych limitov.
Vecne prislusny utvar uréi PHZ na zéklade udajov a informacii o zdkazkach na rovnaky
alebo porovnatelny predmet zakazky. Ak nema takéto tidaje k dispozicii, ur¢i PHZ na
zaklade udajov ziskanych prieskumom trhu (napr. katalégov, cennikov na internete alebo
e-mailovym prieskumom) alebo na zaklade udajov ziskanych inym vhodnym sposobom,
(napr. trhovou konzulticiou alebo ziskanim cenovej mapy zo suhrnnych sprav,
zverejnenych na internetovej stranke Uradu pre verejné obstaravanie).

PHZ je platnd v Case odoslania Oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania alebo Vyzvy
na predkladanie ponuk na uverejnenie; ak sa uverejnenie takého ozndmenia nevyzaduje,
predpokladana hodnota je platnd v Case zaCatia postupu zadavania zdkazky. Zacatim
postupu verejného obstardvania pri nadlimitnej zakazke sa mysli dent odoslania Oznamenia
0 vyhlaseni verejného obstaravania do Uradného vestnika EU, pri podlimitnej zdkazke sa
mysli dent odoslania Vyzvy na predkladanie pontk do Vestnika verejného obstaravania
alebo den jej odoslania vybranym hospodarskym subjektom. V pripade podlimitnych
zakaziek oslovenim hospodarskych subjektov je mozné urcit predpokladanti hodnotu
zakazky na zéklade ziskanych cenovych ponuk od oslovenych hospodarskych subjektov.
Do PHZ sa zahrnie aj hodnota opakovanych plneni, ak sa planuju zabezpecit’ a tiez vSetky
formy opcii a obnovenia zakazky. Do PHZ sa vzdy zapocita aj hodnota tovaru alebo sluzieb,
ktoré verejny obstaravatel’ poskytne dodavatel'ovi v stivislosti so zédkazkou na uskuto¢nenie
stavebnych prac, ak st potrebné na uskuto¢nenie stavebnych prac.

Ak je zédkazka na dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby
rozdelena na niekol’ko casti, z ktorych kazda bude predmetom samostatnej zmluvy, PHZ sa
urci ako sucet hodnot vSetkych casti zdkazky.

Ak ide o lizing, kupu tovaru na splatky alebo o prendjom tovaru, zakladom na ur¢enie PHZ
na dodanie tovaru je:

a) celkova hodnota zékazky, ak ide o zmluvu uzavierani na urcity Cas rovnaky alebo
kratsi ako 12 mesiacov,

b) celkovd hodnota zdkazky vratane odhadovanej zostatkovej hodnoty, ak ide o zmluvu
uzavieranu na urcity ¢as dlhsi ako 12 mesiacov,

c) 48-nasobok mesac¢nej platby, ak ide o zmluvu, ktorej lehota platnosti nie je pevne
uréend alebo sa neda urcit’.

Ak ide o zédkazku na dodanie tovaru alebo o zékazku na poskytnutie sluzby, ktora sa opakuje
alebo obnovuje v dohodnutej lehote, PHZ sa ur¢i z:

a) celkovych skuto¢nych nakladov rovnakého alebo porovnatelného tovaru alebo
sluzieb, ktoré boli obstarané v predchadzajicom kalenddrnom roku alebo v
predchadzajucich 12 mesiacoch, upravenych o ocakavané zmeny v mnozstve alebo
v hodnote v nasledujtcich 12 mesiacoch (vid’ Plan verejného obstaravania) alebo

b) celkovej predpokladanej hodnoty tovaru alebo sluzieb za 12 mesiacov po prvom plneni
alebo pocas platnosti zmluvy, ak je dlhsia ako 12 mesiacov.

Do PHZ na poskytnutie sluzby, ktora neudava celkovu cenu, ak ide o

a) zmluvu uzatvorenu na urcity ¢as rovnaky alebo krat$i ako 48 mesiacov, sa zahrnie
PHZ pocas platnosti zmluvy,

b) zmluvu uzavrett na ur€ity ¢as dlhsi ako 48 mesiacov alebo na neurcity Cas, sa zahrnie
do PHZ 48-nasobok mesacnej platby.

Do PHZ sa nezahrnie:

a) hodnota tovarov, ktoré maji byt predmetom zdkazky a ktoré vyrobil verejny

obstaravatel’ sam,

b) hodnota sluzieb, ktoré poskytne verejny obstaravatel pomocou vlastnych

Zamestnancov,



c) hodnota stavebnych prac, ktoré verejny obstaravatel’ vykond pomocou vlastnych
Zamestnancov.

Clanok 5
Financ¢né limity

1) Zakazky v zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky st:
- Zakazky malého vyznamu.

- Podlimitné
- Nadlimitné
2)  Zaradenie zakaziek podl'a predpokladanej hodnoty zakazky (PHZ) je nasledovné:
S P Zakazka Nadlimitn
vydavkov malého Podlimitna zakazka .
, zakazka
vyznamu
Tovary < 50000 > 180 000 < 215 000 > 221000
Sluzby < 50000 > 180 000 < 215 000 > 221000
Sluzby v prilohe 1
< 50000 > 400 000 < 750 000 > 750 000
ZoVO* - -
Potraviny <50 000 - > 221000
Stavebné prace < 50 000 > 300 000 < 5382 000 > 5538 000

3) Vpripade, ak sa finan¢né limity zmenia, je potrebné postupovat’ na zaklade platnych
limitov. Aktualne limity su vzdy uvedené na stranke Uradu pre verejné obstaravanie.

4)  Obstaravanie nadlimitnych zakaziek je uvedené v ¢lanku 6 a obstaravanie podlimitnych
zakaziek je uvedené v Clanku 7 a 8 tejto smernice. Obstaravanie zdkaziek malého
vyznamu v ¢lanku 9 tejto smernice.

Clanok 6
Obstaravanie nadlimitnych zakaziek

1)  Nadlimitné zakazky sa obstaravaju podla druhej Casti (prvej a tretej hlavy) ZoVO,
prednostne verejnou sutazou podla § 66 ZoVO.

2) Ak nie je mozné vyuzit verejna sut'az alebo je vhodnejSie pouzitie iného postupu, moze
sa vyuZit’ postup obstaravania nasledovne:

a) uzsia sutaz (§ 67-69 ZoV0O),

b) rokovacie konanie so zverejnenim (§ 70-73 ZoVO),
c) sutazny dialog (§ 74-77 ZoVO),

d) inovativne partnerstvo (§ 78-80 ZoVO),

10



3)
4)

5)

1)

2)

3)

4)

5)

1)
2)

e) priame rokovanie konanie (§ 81-82 ZoVO),
f) dynamicky nakupny systém (§ 58-61 ZoVO).

Verejna stitaz sa vyhlasuje zverejnenim Oznémenia o vyhldseni verejného obstardvania
Vv Europskom vestniku a nasledne vo Vestniku verejného obstaravania.

Verejny obstaravatel’ je na realizaciu nadlimitnej zakazky povinny pouzit’ elektronickt
platformu, ¢ast’ EVO.

Komunikécia so zaujemcami a uchadza¢mi v kazdej faze sut'aze, ako aj predkladanie
ponuk, moze prebiehat’ vyluéne v rdmci elektronickej platformy, ¢ast EVO.

Clanok 7
Obstaravanie podlimitnych zakaziek

Na zaklade vyhodnotenia predloZenych ponuk predlozi oLalV navrh zmluvy, po overeni
finan¢ného krytia v IS SAP a potvrdeni o ZFK predlozi na podpis riaditel'ovi VHU.

Pri obstarani podlimitnych zdkaziek sa postupuje:

a) podla § 108 ( ak ide o podlimitnu zakazku na stavebné prace nepresahujicu limit
800 000 EUR bez DPH a zakazku na dodanie tovaru a/alebo poskytnutie sluzby
ktorej hodnota nepresahuje sumu nadlimitnej zakazky alebo

b) § 109 ( Zjednoduseny postup pre zakazky na bezne dostupné tovary a sluzby)

€) podla § 113 ZoVO (ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1
ZoVO)

d) § 110 ZoVO, ak predmetom zakazky je uskutoCnenie stavebnych prac, ktorych
hodnota je viac ako 800 000 EUR , verejny obstaravatel' sa mdze rozhodniit’ ze
pouzije postup podla § 110 ZoVO aj v pripade podlimitnych zdkaziek na dodanie
tovaru a/alebo poskytnutie sluZieb

VHU moéze vyhradit’ pravo uéasti vo verejnom obstaravani len pre registrovany socialny
podnik, fyzicka osobu so zdravotnym postihnutim, ktord prevadzkuje alebo vykonava
samostatnll zarobkovu ¢innost’ na chranenom pracovisku alebo chranené dielne alebo na
realizéciu zdkazky v rdmci programov chranenych pracovnych miest, ak aspoit 30 %
zamestnancov vykonavajacich pracu v chranenych dielnach alebo v rdmci programov
chranenych pracovnych miest tvoria osoby so zdravotnym postihnutim alebo inak
znevyhodnené osoby.

Verejny obstaravatel je na realizaciu podlimitnej zakazky povinny pouZit’ elektronickll
platformu, ¢ast’ EKS, ak ide o stt’az podl'a ods. 1 pism. b) tohto ¢lanku alebo elektronicka
platformu, ¢ast’ EVO, ak ide o sitaz podl'a ods. 1 pism. b) az d) tohto ¢lanku.

Komunikécia so zdujemcami a uchadzacmi v kazdej faze sut'aze, ako aj predkladanie
ponuk, mdze prebiehat’ vyluéne v ramci zvolenej elektronickej platformy.

Clanok 8
Obstaravanie podlimitnych zakaziek

Pri obstarani podlimitnych zakaziek sa postupuje podl'a ¢lanku 7 tejto smernice.
V pripade zakaziek s nizkou hodnotou nie je potrebné vopred stavit' predpokladant
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3)

4)

5)

hodnotu zakazky, tuto je mozné stanovit' v jednom kroku, spolu s tzv. ostrou sttazou.
Takyto postup je vSak mozné pouzit’ len v pripade, ak PHZ nebude vyssia ako 800 000
EUR pre stavebné prace.

Ak oLalV vyzve na predloZenie ponuky viac hospodarskych subjektov na ucel zadania
zakazky, vyzve tieto hospodarske subjekty na to urcenou funkcionalitou elektronickej
platformy, cast EVO a je povinny zabezpeéit dodrzanie principov rovnakého
zaobchadzania a nediskriminacie. OLalV je povinné postupovat’ v sulade s principom
transparentnosti a zdokumentovat’ cely priebeh verejného obstaravania tak, aby jeho
ukony boli preskiimatel'né bez ohl'adu na pouzité prostriedky komunikacie.

OLalV moéze umoznit’ predlozenie ponuky v inom ako Staitnom jazyku, v takom pripade
je povinny na ucely vykonu kontroly zabezpecit’ uradny preklad tej casti dokumentacie,
ktord je vyhotovena v inom ako slovenskom alebo ako ¢eskom jazyku.

Sposob obstardvania zdkazky s nizkou hodnotou zavisi od jej PHZ:

Predpokladana hodnota zékazky (EUR, bez DPH) a spdsob
Skupina obstaravania

vydavkov Oslovenim cez elektronicka Zverejnenim v elektronickej

platformu alebo priamym zadanim platforme

Tovary <221 000 > 211 000

Sluzby <221 000 > 221000

Sluzby v prilohe 1

ZOVO* <221 000 >221 000

Stavebné prace < 800 000 > 800 000

Obstaravanie oslovenim cez elektronicku platformu

6)

7)

Na navrh vecne prislu§ného ttvaru pripravi oLalV navrh zmluvy, po overeni finan¢ného
krytia v 11S SAP a potvrdeni o ZFK predlozi na podpis riaditelovi VHU.

Ak sa zakazka realizuje oslovenim cez elektronickl platformu, oLalV vykon4 nasledovné
kroky:

a) na navrh vecne prislusného Utvaru pripravi opis predmetu zékazky a stanovi ciel,
ktory sa ma ndkupom dosiahnut’,

b) pri tomto type zdkazky nie je potrebné vopred stanovit’ predpokladant hodnotu
zékazky (PHZ). Vyber dodavatela a stanovenie PHZ teda prebehne jednym
ukonom: urcenie uspeSného uchidzaca a stanovenie PHZ vykona olLalV na
zaklade predloZzenych pontk v samotnej sutazi. PHZ sa stanovi na zaklade
aritmetického priemeru doruc¢enych ponuk. Ak bola predlozena iba jedna ponuka,
predpokladand hodnota zdkazky je v tomto pripade zaroven cenou, ktoru uviedol
uspesny uchadzac.

c) stanovi kritéria na vyhodnotenie ponuk tak, aby zodpovedali predmetu zdkazky
aciel'u, ktory sa mé ndkupom dosiahnut’. Kritériom na vyhodnotenie ponuk
moze uplatnit’ aj iné kritéria, primerane typu a rozsahu zakazky, napr. technické
parametre, estetické a funk¢éné vlastnosti, ekonomicky najvyhodnejSia ponuka,
naklady pocas Zivotného cyklu vyrobku, obchodné podmienky, lehota dodania,
splatnost’ faktar a pod.,

d) stanovi podmienky tcasti pre uchadzacov, tykajiuce sa osobného postavenia podl'a
§ 32 ods. 1 a 2 ZoVO, minimalne doklady podla § 32 ods. 1 pism. e) a f) ZoVO -
opravnenie podnikat’ v predmete zédkazky a Cestné vyhlasenie, Ze uchddza¢ nema

12



f)

9)

h)

)

K)

udeleny zakaz ucasti vo verejnom obstaravani. V odoévodenych pripadoch je
vhodné pozadovat aj podmienky ucasti, tykajuce sa ekonomického a finanéného
postavenia a technickej a odbornej sposobilosti. Ciel'om podmienok ucasti je, aby
ponuky predkladali uchadzaci, ktori budu schopni zrealizovat’ plnenie zakazky
vV pozadovanom rozsahu a kvalite. Sti¢asne poverend osoba preveri, aby vybrané
subjekty nemali za kone¢nych uzivatel'ov vyhod také osoby, ktoré su verejnym
funkcionarom v zmysle ZoVO,

vypracuje Vyzvu na predkladanie pontk, formular je uvedeny v elektronickej
platforme, cast EVO. Informacie vo Vyzve na predkladanie ponuk (vratane
priloh) maja byt komplexné, tak, aby uchadzaci vedeli riadne pripravit' svoje
ponuky a aby bolo mozné ponuky porovnat’ a vyhodnotit’,

urci lehotu na predkladanie ponuk, ktord nesmie byt kratSia ako 7 pracovnych dni
(ak ide 0 zakazku na dodanie tovary alebo poskytnutie sluzby), resp. 9 pracovnych
dni (ak ide o zakazku na uskutoénenie stavebnych prac), dizka lehoty na
predkladanie ponik ma zodpovedat’ charakteru zakazky a narocnosti pripravy
ponuky,

odosle Vyzvu na predkladanie ponuk prostrednictvom elektronickej platformy,
cast EVO vybranym zaujemcom. Vybrani zdujemcovia musia mat’ opravnenie
podnikat’ v predmete zakazky (§ 32 ods. 1, pism. e¢) ZoVO) a nesmie im byt
uloZeny zakaz Gcasti vo verejnom obstaravani (§ 32 ods. 1, pism. f) ZoVO).

ak zdujemcovia poziadaju o vysvetlenie Vyzvy na predkladanie ponuk alebo inej
sprievodnej dokumentacie dostatocne vcas (asponl 2 dni) pred lehotou na
predkladanie ponuk (Ziadost' o vysvetlenie mdze byt predlozena vyhradne
prostrednictvom elektronickej platformy, ¢ast EVO), vypracuje a odosle
pozadované vysvetlenie vSetkym oslovenym zdujemcom aspoii jeden den pred
uplynutim lehoty na predkladanie pontk. Ak je to nevyhnutné, lehotu na
predkladanie ponuk je mozné predizi. Vysvetlenie, resp. oznamenie o prediZeni
lehoty na predkladanie ponuk je potrebné zaslat’ vSetkym oslovenym zaujemcom,

ak je potrebné, aby ponuky vyhodnocovala komisia (napr. z dovodu $pecifického
predmetu zékazky) zostavi komisiu na vyhodnotenie ponuk. Komisia by mala mat’
aspon troch ¢lenov so vzdelanim alebo praxou v predmete zédkazky,

pred otvaranim doruéenych ponuk podpise Cestné vyhlasenie o neexistencii
konfliktu zaujmov (priloha ¢. 12 tejto smernice), toto ¢estné vyhlasenie okrem
poverenej osoby podpisuju aj vSetci ¢lenovia komisie na vyhodnotenie pontk. Ak
sa poverena osoba alebo ¢len komisie dostane do konfliktu zaujmov kedykol'vek
pocas trvania procesu obstaravania, oLalV ho nahradi inou osobou, ktora nie je v
konflikte zdujmov,

ponuky sa predkladaju vyhradne prostrednictvom elektronickej platformy, cast’
EVO, nie je mozné prijat’ ponuku uchadzaca predlozent pisomne, e-mailom alebo
akokol'vek inak ako prostrednictvom elektronickej platformy, ¢ast’ EVO,

otvara dorucené ponuky na mieste a V Case, uvedenom vo Vyzve na predkladanie
ponuk. Otvaranie pontk je neverejné, ak oLalV nerozhodne inak,

vyhodnoti vSetky ponuky, doruené v lehote na predkladanie pontk podla
stanovenych kritérii na vyhodnotenie pontk a zostavi ich poradie,

ponuku uchéddzaca, ktory sa po vyhodnoteni ponuk na zadklade kritérii na
vyhodnotenie ponuk umiestnil 1. mieste v poradi, vyhodnoti z hl'adiska splnenia
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poziadaviek na predmet zdkazky a z hl'adiska podmienok ucasti,

0) ak je potrebné, poziada uchadzaca o vysvetlenie ponuky alebo dokladov, v nej
uvedenych. Lehotu na dorucenie vysvetlenia je potrebné stanovit v lehote
minimalne 2 pracovné dni odo dia odoslania ziadosti o vysvetlenie ponuky,

P) Vv pripade, ak tento uchadzac¢ nesplnil podmienky ucasti, alebo poziadavky na
ponuku, vyhodnoti ponuku uchadzaca, ktory sa po vyhodnoteni pontk na zaklade
kritérii na vyhodnotenie pontk umiestnil 2. mieste v poradi,

q) vyhotovi Zaznam z prieskumu trhu, ktory bude obsahovat’ minimalne informacie,
uvedené vo vzorovom formulari v prilohe ¢. 6 tejto smernice, a predlozi ju
verejnému obstaravatelovi,

r po schvaleni Zaznamu z prieskumu trhu ozndmi vylu¢enym uchadzacom dévod
vylucenia,
S) oznami uspesnému uchddzacovi, ze jeho ponuka bola prijatd a netspeSnym

uchddzacom dovody, preco ich ponuky prijaté neboli,

t) ak je to potrebné, mdze poverena osoba poziadat’ uchadzacov o prehodnotenie ich
pontk s ciel'om ziskat’ lepSie navrhy na plnenie hodnotiacich kritérii,

u) oLalV overi, ¢i je tspeSny uchadza¢ platne zapisany v Registri partnerov
verejného sektora (https://rpvs.gov.sk/rpvs), ak je suma uskutocnitelného plnenia
viac ako 100 tis. EUR a ak ma uchadzac¢ povinnost’ byt’ zapisany v tomto registri.
Tato povinnost sa vztahuje aj na kazdého subdodavatel’a, ktorého finan¢ny podiel
na plneni bude viac ako 100 tis. EUR bez DPH. Ak uspesny uchadzac alebo jeho
subdodévatelia maju povinnost zapisu v Registri partnerov verejné¢ho sektora
a zapisani nie s, nemozno s takym uchadzaCom uzavriet zmluvu, v takom
pripade sa uzavrie zmluva v d’al§im v poradi,

V) uzavrie zmluvu s uspesnym uchadzacom a zverejni ju v Centralnom registri
zmluv.

Obstaravanie zverejnenim zakazky v elektronickej platforme

8)

9)

10)

Na navrh vecne prislusného ttvaru predlozi oLalV navrh zmluvy, po overeni finanéného
krytia v 1IS SAP a potvrdeni o ZFK predlozi na podpis riaditel'ovi VHU.

OLalV bude pri obstaravani postupovat’ rovnako, ako pri obstaravani oslovenim cez
elektronickt platformu, ¢ast EVO s tym rozdielom, Ze zdkazku zverejni vo Vestniku
verejného obstaravania.

Pri tomto type obstardvania je potrebné vopred stanovit’ a tiez zverejnit’ aj PHZ zakazky.

Obstaravanie priamym zadanim

11)

12)

Zadavanie zékaziek priamym zadanim je mozné realizovat’ iba v nevyhnutnych a riadne
odovodnenych pripadoch. Pri obstarani zdkazky priamym zadanim je nevyhnutné
preukazat’ hospodarnost’ takéhoto postupu. oLalV po vykonanej analyze a preukazani
hospodarnosti pri vynakladani finan¢nych prostriedkov spojenych s prieskumom trhu
vymedzuje okruh obstaravani, pri ktorych nie je potrebné vyber dodavatel’a realizovat’
prieskumom trhu.

Prieskum trhu sa nevykondva, ak predmet obstaravania je dostupny iba z jedného zdroja,
dodavatel’ ma k predmetu obstaravania autorské prava alebo obdobné autorskému pravu.
Tato skutoCnost’ sa uvedie v zdzname.
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13) Prieskum trhu sa nevykonava pri zadavani zakazky z doévodu mimoriadnej udalosti
(zivelnd pohroma, havaria, situacia bezprostredne ohrozujtica zivot alebo zdravie l'udi
alebo zivotného prostredia) sposobenie Skody na majetku. Tato skutocnost’ sa uvedie
V zazname.

14) Ak ide o0 zadavanie zdkazky, ktord nespiiia podmienky pre nadlimitné zikazky
a podlimitné zdkazky a jedna sa o zdkazku zadavanu v Casovej tiesni z dovodu vzniku
mimoriadnej udalosti nespdsobenej VHU (napr. havéria, Zivelna pohroma, porucha,
neodkladna neplanovana tloha, zivot a zdravie ohrozujuca udalost’ a pod.), postupuje sa
nasledovne:

a) vecne prislusny utvar:
- pisomne informuje riaditela VHU a veduceho oLalV o vzniku mimoriadnej udalosti,
- zabezpeci predbeznu cenovu ponuku k predmetnej zakazke,
b) po odstihlaseni realizacie zékazky riaditelom VHU a vediicim oLalV vystavi oLalV
navrh Obj VHU a vyziada stanovisko vedtcej oFaPZ K finanénému krytiu zakazky
Vv rozpocte oLalV, ktoré spracuje objednavku, zabezpeci aj zverejnenie objednavky.

Clanok 9
Obstaravanie zakaziek malého vyznamu

1) Obstaravanie zakaziek malého vyznamu s PHZ v rozsahu < 50 000 EUR je mozné
uskutoénit po schvaleni takéhoto postupu riaditelom VHU priamym zadanim
S uplatnenim principu hospodarnosti tak, aby vynaloZené¢ néklady na obstaranie
predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

2) Pri obstaravani zakaziek malého vyznamu s PHZ v rozsahu > 20 000 < 50 000 EUR je
potrebné vykonat’ prieskum porovnanim minimalne troch cenovych ponuk. Prieskum
trhu je mozné realizovat’ e-mailom oslovenim potencialnych dodavatel'ov, prieskumom
cien na webovych strankach potencialnych dodéavatelov, resp. podl'a zverejnenych
cennikov.

Clanok 10
Postup pri zaddvani v oblasti obrany a bezpec¢nosti

(1) VHU postupuje pri zadavani zikaziek v oblasti obrany a bezpeé¢nosti v sulade so smernicou
Ministerstva obrany SR 0 verejnom obstaravani v platnom zneni.

Clanok 11
Vyuzitie vynimiek z verejného obstaravania

(1) Akékol'vek vyuzitie vynimiek z postupov verejného obstaravania musi byt nalezite
oddvodnené.

(2) Pre vyuzitie vynimky sa vzdy vyzaduje, aby predmet zakazky suvisel priamo so znenim
vynimky. Pre vynimku podl'a § 1 ods. 13 pism. g) ZoVO sa vyzaduje, aby sa predmet zakazky
tykal priamo tvorby, vyroby, opravy alebo udrzby expozicie alebo vystavy, t. j. nie je mozné
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pod uvedenu vynimku zahrnat ¢innosti, ktoré priamo a bezprostredne nestvisia s ¢innostami
expozicie, vystavby alebo reStaurovania zbierkovych predmetov.

(3) VHU ako verejny obstaravatel moze vyuzit' vinimky inhouse, V pripade ak st na to splnené

podmienky podl'a ZoVO.

(4) oLalV eviduje dokumentaciu K pouzitiu prislusnej vynimky.

1)

)
3)

(4)
Q)

(1)

(@)

3)

(4)
(5)

Clanok 12
Vyhodnocovanie ponuk

Riaditel’ VHU zriadil na vyhodnotenie pontk pri zabezpe&ovani S a SP, ktorych PHZ je vyssia
ako 19 999,99 € stalu komisiu vo svojom nariadeni ¢. 1. Pre jednotlivé zakazky mozu byt
komisie dopliiané o ¢lena - odbornika, bez prava vyhodnocovat’ ponuky. Riaditel VHU moze
zriadit’ komisiu na vyhodnotenie pontk aj pre zakazky, ktorych PHZ je nizsia ako je stanovené
v predchadzajucej vete.

Clenovia komisie potvrdia verejnému obstaravatelovi pisomnym &estnym vyhldsenim
splnenie predpokladov ustanovenych v ZoVO (Priloha ¢. 11 a 12).

Predseda komisie zabezpeci zaslanie potrebnych podkladov Vv elektronickej forme ¢lenom
komisie po ich obdrzani v primeranej lehote.

Z vyhodnotenia pontk sa vyhotovi zapisnica (Priloha ¢. 9).

S vybratym uchadzatom sa nasledne uzavrie zmluva alebo objednavka podla prislusného
ustanovenia zdkona €. 513/1991 Zb. Obchodny zékonnik v zneni neskorSich predpisov.

Clanok 13
Postup pri uzatvarani zmluvnych vzt'ahov na zakazky,
ktoré su vysledkom verejného obstaravania

Riaditel VHU uzatvara zmluvy, ramcové dohody a objednavky vyplyvajuce z verejného
obstaravania. Zmluvy a dohody sa vyhotovuju v piatich vytlackoch, objednavky v dvoch
vytlackoch.

OLalV pred podpisom zmluvy adodatku k zmluve zabezpeCi rezervaciu finan¢nych
prostriedkov (RzD) v IIS SAP. Metodiku postupu rezervacie vydava vecne prislusna sekcia
alebo urad Ministerstva obrany SR.

OLalV zasiela vytlacok ¢. 1 podpisanej zmluvy UspeSnému uchadzacovi, vytlatok ¢&. 2
ur¢enému odboru vecne prislusnej sekcie alebo Uradu Ministerstva obrany SR podla
aktualnych pokynov (Zmluva, Kryci list k zmluve — v zmysle prilohy ¢. 14 smernice - ZFK,
RzD, zabezpecenie proti zneuzitiu alebo pozmenovaniu) z dovodu vedenia centralnej
evidencie zmlav. Dalgie vytlacky podpisanej zmluvy (&. 3, 4, 5 a 6) zostavajii v dokumentacii
o verejnom obstaravani, v spisovom obale Zmluvy VHU, jednu priklada odborny referent
oLalV kuctovnému dokladu a jednu sa zaklada do centralnej evidencie zmluv na oLalV
VHU. Képia zmluvy sa zasiela predkladatelovi poziadavky na verejné obstaravanie.

OLalV zabezpeci zverejnenie zmluvy v Centralnom registri zmlav (d’alej len ,,CRZ%)
vedenom na Urade vlady SR.

VHU moéze pri zmluvnych vztahoch postupovat’ aj vo forme objednévok (Priloha ¢. 2). Kazdé
obstaranie zasob nakupom sa u¢tuje v module MM IIS SAP.
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(6)

1)

@)
3)
(4)

(1)

(2)
3)

1)

OLalV archivuje dokumentaciu k verejnému obstaravaniu vratane uzatvorenych zmlav podl'a
ZoVO av sulade s internym predpisom VHU.

Clanok 14
Rozsah povinnosti organiza¢nych utvarov
V procese verejného obstaravania a po splneni zmluvy

Povinnosti organiza¢nych utvarov VHU v procese verejného obstaravania, po uzatvoreni
zmluvy, po splneni zmluvy a povinnosti VHU suvisiace so zverejiovanim informacii
a dokumentov v profile VHU st uvedené v Prilohe ¢&. 4.

Zakladné povinnosti vecne prislusného utvaru tykajice sa evidencie referencii podl'a ZoVO
st uvedené v Prilohe €. 5.

Zverejiiovanie informacii a dokumentov v profile VHU je opravnena ti osoba, ktora
predmetné verejné obstaravanie realizuje.

OLalV zabezpecuje plnenie povinnosti evidencie uzavretych zmlav podla vynimiek
z verejného obstaravania ( najmd na dodanie tovarov, uskutoCnenie stavebnych prac a
poskytnutie sluzieb v stlade s § 1 ods. 13 pism. a), b), g) a h) ) a ZNH v sulade s prilohou ¢&.
7 smernice.

Clanok 15
Postup pri uzatvarani dodatkov k zmluvam,
ktoré su vysledkom verejného obstaravania

OLalV vystavi navrh dodatku k zmluve, so zdovodnenim potreby jeho uzatvorenia, ako aj
s d’al$imi informaciami tykajiicimi sa napr. postupu, ktory sa pouzil pri uzatvoreni zmluvy,
predpokladanej hodnoty zékazky, resp. finan¢ného limitu, finan¢nych prostriedkov, ktoré sa
vycerpali do uzatvorenia dodatku, odovodnenie potreby zvySenia ceny dohodnutej v zmluve
a zmeny okolnosti, ku ktorym doSlo po uzatvoreni zmluvy. Pri uzatvarani dodatkov je
potrebné dodrzat’ ustanovenia § 18 ZoVO.

OLalV postiipi navrh dodatku na rozhodnutie riaditelovi VHU.

OLalV zverejiiuje dodatok v profile, ak ZoVO poziadavku na zverejnenie dodatku zakotvuje.
Ak je proces verejného obstardvania realizovany externe, konzultatnd spolo¢nost’
zabezpecuje splnenie aj tejto informacnej povinnosti.

Clanok 16
Zabezpecenie uhrad obstaranych zakaziek a zatuctovanie
v 1IS SAP

Kazdé ukonéené obstaranie zakaziek sa realizuje vystavenim Obj VHU, alebo uzavretim
zmluvy, ktoré st povinne zverejiiované podl'a aktualneho nariadenia alebo tlohového listu
ministra obrany SR. Po zrealizovani zakazky a dodani faktury olLalV zabezpeci zadanie
objednavky do systému IIS SAP v stlade s Metodickymi pokynmi 0 postupoch uc¢tovania pre
rozpoétové organizacie kapitoly Ministerstva obrany SR v danom roku, ktori vydava Urad
spravy rozpodtovej kapitoly Ministerstva obrany SR (dalej len ,,MP USRK MO SR v danom
roku®). IIS SAP vygeneruje Cislo objednavky. Toto ¢islo musi byt’ uvedené na platobnom
prikaze k faktire. Po dodani faktury za zrealizovant zakazku sa vyhotovia platobné prikazy
a dodavatel'ska faktira sa priradi k objedndvke v module MM. Prijem majetku podla
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(2)

3)

(4)

Q)

charakteru sa Gétuje v module MM a FI-AA. Tieto &innosti zabezpe¢uje oLalV. Uhrada sa
realizuje prostrednictvom Statnej pokladnice pracovnikmi oFaPZ.

Zalozenim objednéavky v IIS SAP sa vytvara obligo objednavok, ktoré rezervuje financné
prostriedky na RPP uvedené na objednavkach. Objednavky je mozné spracovat’ s vizbou na
RzD alebo bez tejto vizby. V pripade, ak objednavky sa viazu k RzD — pripgjaju sa ku
konkrétnemu RzD. Povinné polia sa preberaju z RzD (financné stredisko-R301-145,
rozpodtova podpolozka - napr. 633 006, kod funkénej oblasti - napr. 95, fond -111, prvok SPP
- napr. 0960104, nakladové stredisko - R30101). V pripade, ak objednavky sa neviazu k RzD,
povinné polia sa zadavaji manualne.

Z hladiska uctovnictva sa majetok rozdeluje na dlhodoby majetok a zasoby. Dlhodoby
majetok sa deli na dlhodoby hmotny majetok (d’alej len ,,DHM®), ktorych ocenenie je vyssie
ako 1 700 € a dlhodoby nehmotny majetok (d’alej len ,,DNM*), ktorych naklady sa u¢tujt ako
aktivované naklady na vyvoj, softvér, oceniteI'né autorské prava, technické zhodnotenie
(ocenenie je vyssie ako 2 400 €). Postupy uctovania DHM a DNM a zasob st uvedené v teraz
aktudlnom MP USRK MO SR V platnom zneni .

Vsetky rozpo€tové organizécie pri zaddvani uctovnych dokladov do IIS SAP st povinné
postupovat’ v sulade s § 31 ods. 3 ZoU, tzn. ¢ musia zabezpedit, aby obsah pisomného
uctovného dokladu bol zhodny s obsahom dokladu zaevidovanom do IIS SAP. Tyka sa
to vietkych povinnych poli pod’a MP USRK MO SR v danom roku, ako i datumov splatnosti
a obsahu uctovného pripadu.

Prilohou Platobného prikazu podl'a obsahu uctovného pripadu je:

— faktara, dobropis, pokladnicny doklad alebo iny doklad, preukazujiici narok
na preplatenie alebo na prijem prostriedkov,

— objednavka, na zidklade ktorej sa realizuje nakup (neprikladd sa iba v ojedinelych
pripadoch - napr. ked’ ju nahrddza pozvanka na Skolenie, pripadne preplatenie
spravnych poplatkov a pod.). Datumy na objednévke musia byt’ s terminom max. v deni
nakupu alebo pred ndkupom. Ak je datum na objednavke az po zrealizovani nakupu,
nebude takyto platobny prikaz prevzaty,

— zmluva, U¢innd najneskor k uvedenému dniu splatnosti a s prilohou dokladu o datume
ucinnosti zmluvy z centralneho registra zmluv,

— Vv pripade dodania tovaru - prijmovy doklad (pri G€tovani zasob a DHM), dodaci list, ak
na faktlre nie je uvedené, Ze faktara je zaroven aj dodacim listom. Dodaci list sluZi ako
doklad o potvrdeni prijatia dodaného tovaru a moze aj blizSie Specifikovat’” dodany
tovar,

— Vpripade prijatia sluzby - vykaz o poskytnuti sluZzieb alebo obdobny doklad
o poskytnuti sluzieb, ktory potvrdzuje a blizsie Specifikuje druh a rozsah poskytnutych
sluzieb (napr. servisny list, montazny list), ak na faktire nie je uvedené, Ze faktira je
zaroven aj vykazom o poskytnuti sluzieb,

— Vpripade, ze nakupovany tovar ide do priamej spotreby - vykaz vydaného materialu
priamo do spotreby, vzor vykazu je uvedeny v Prilohe & 13 MP USRK MO SR, netyka
sa nakupu pocas zahrani¢nych aktivit,

— Vv pripade vydavkov viazucich sa k organizovanej akcii (napr. Cerpanie reprefondu) -
zoznam ucastnikov,

— Vv pripade preplatenia zdravotného vySetrenia potrebného na vykon funkcie, Ziadost’
zamestnanca o preplatenie.
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1)

(@)

3)

(4)

()

Clanok 17
Finan¢na kontrola obstaravanych zakaziek

Finan¢na kontrola je stihrn ¢innosti s ciel'om zabezpecit’ najmé dodrziavanie hospodarnosti,
efektivnosti, ucinnosti a ucelnosti pri hospoddreni s verejnymi financiami a realizacii
finanCnej operacie alebo jej casti, dodrziavanie rozpocCtu orgdnu verejnej spravy,
dodrziavanie ZoFK-e, vSeobecne zavdznych pravnych predpisov vydanych na jeho
vykonanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenska republika
viazana a na zdklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné prostriedky
zo zahranicia, rozhodnuti vydanych na zéklade osobitnych predpisov alebo vnutornych
predpisov, dodrziavanie uzatvorenych zmliv organom verejnej spravy, dodrziavanie
podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych financii, spravnost’ a preukazatelnost
vykonavania finan¢nej operacie alebo jej Casti, spol'ahlivost’ vykaznictva, ochranu majetku
v sprave alebo vo vlastnictve organu verejnej spravy, predchddzanie podvodom,
nezrovnalostiam a korupcii, v€asné a spol'ahlivé informovanie Statutarneho organu verejnej
spravy o urovni hospodéarenia s verejnymi financiami a o vykonavanych finanénych
operaciach alebo ich Castiach, overovanie splnenia prijatych opatreni k nedostatkom
zistenym administrativnou financnou kontrolou alebo finan¢nou kontrolou na mieste,
overovanie d’alSich skuto¢nosti suvisiacich s finan¢nou operaciou alebo jej castou
a finanénym riadenim.

ZoFKA upravuje tri typy kontrol - zakladnu finanénu kontrolu, administrativnu finan¢nu
kontrolu a finan¢na kontrolu na mieste (§ 6 ZoFKA). Vo VHU sa vykonava zikladna
finan¢na kontrola (d’alej len ,,ZFK*).

ZFK vykonavaju urceni vedlici zamestnanci a zamestnanec zodpovedny za rozpocet,
verejné obstaravanie, spravu majetku alebo iné odborné ¢innosti podl'a povahy financ¢ne;j
operacie alebo jej Casti. V pripade ak je proces verejného obstaravania realizovany externe,
konzulta¢na spolo¢nost’ sa podiel'a na ZFK.

ZFK je vykonavana pred finan¢nou operaciu (pred podpisom napr. objednavky alebo
zmluvy), v priebehu finan¢nej operacie (po doruceni tovaru alebo sluzby a pred schvalenim
finanénej operacie riaditelom VHU). Podstatou ZFK je kontrola $tyroch oéi.

Detailny postup realizacie ZFK v RO VHU upravuje interna smernica o ZFK.

Clanok 18
Zavereéné ustanovenia

(1) ZruSuje sa Smernica VHU 0 verejnom obstaravani, financnom a logickom zabezpeceni

zékaziek &.: VHU-50-8/2022 v platnom zneni.

(2) Tato Smernica o verejnom obstarivani a zabezpeeni zakaziek VHU &.: VHU-97/2023

nadobuda U¢innost’ diiom vydania.
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Priloha ¢&. 1 k Smernici VHU &.: VHU-EL1/87-1/2024

Zoznam poziadaviek
vecne prislu$ného utvaru na zabezpecenie verejného obstaravania v roku

Vecne PriSIUSNY UEVAL: ...ueiciveiccsseiessniosssniosssnsssssnsssssssssssssssssssssssssssnssssssressssmeessssessssesssseesssesans

Zoznam poziadaviek na dodanie tovarov, uskutofnenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluZieb
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podpis vediceho zamestnanca
vecne prislusného utvaru
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Priloha ¢&. 2 k Smernici VHU &.: VHU-EL1/87-1/2024

VOJENSKY HISTORICKY

y

USTAV

OBJEDNAVKA

Bratislava & VHU-

Krajna 27, 821 04 Bratislava

tel. &.: 421-2-48207703, fax: 421-2-48207719 'V Bratislave, dna:

ICO: 00802751

DIC: 2020879575

Bankové spojenie: Statna

pokladnica

Cislo uétu: SK58 8180 0000 0070

0016 9713

Firma:

ICO:

Rozpoctova organizacia ¢. 39 IC DPH:

DIC:

Faktaru zaslite na adresu:

‘ Splatnost’ faktary: 30 dni

Vojensky historicky ustav Bratislava, Krajna 27, 821 04 Bratislava

Miesto dodania:

AVA ] ] ]rr B '1 }; '72; 82]91
9 9

Vojenské historické muzeum - Muzejné oddelenie Svidnik, Bardejovska 14, PSC 089 01 *)
Kontaktn4 osoba:

RPP: Feemin-dedania—dia=
Nazov: Termin dodania, do:*

Podra zakladnych obchodnych podmienok dedéda—rebkev (poskytnutia sluzieb) a realizacie prac
Vam predkladame-zéviizat objednavku na dedéviu (realizaciu) nizSie uvedenych-tevarev;

sluzieb a prac*):

CPV:79824000-6 Tlaciarenské a distribu¢né sluzby

Por. ¢islo

Nazov Mnozstvo

MJ

Jednotkova cena v €S
DPH

Cenaspoluv €
s DPH

1.

Predpokladana cena vratane 20 % DPH:

0,00

M ES

Bez prieskumu trhu!*)

Na zaklade prieskumu trha!

*) nehodiace sa Skrtnite

plukovnik Mgr. Miloslav Caplovi¢, PhD.
riaditel

Priloha &. 3 k Smernici VHU ¢&.: VHU-EL1/87-1/2024
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Vzor: Opisny formular (vo formate Excel) — poziadavka do elektronickej platformy, ¢ast’ EKS
podla § 109 ZoVO
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Priloha ¢&. 4 k Smernici VHU &.; VHU-EL1/87-1/2024

Zakladné povinnosti VHU, tykajiice sa evidencie referencii podl’a § 12 zdkona
¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o0 zmene a doplneni niektorych ziakonov
v zneni neskorSich predpisov (d’alej ,,ZoVO*), ktorych plnenie zabezpecuje vecne

prisluSny utvar

(1) Referencia obsahuje

a) meno a priezvisko, obchodné meno alebo nazov, adresu pobytu, sidlo alebo miesto
podnikania, identifika¢né ¢&islo dodavatela (dalej len ,,JCO*) alebo datum narodenia,
ak nebolo pridelené ICO,

b) nazov verejného obstaravatela, t. j. VHU,

) cislo zmluvy alebo koncesnej zmluvy,

c) stru¢nu identifikaciu plnenia podl'a zmluvy alebo ramcovej dohody,

d) mnozstvo, objem alebo rozsah plnenia,

e) miesto, cenu a lehotu plnenia zmluvy alebo koncesnej zmluvy,

f) hodnotenie plnenia podl'a kritérii ustanovenych v § 12 ods. 4 ZoVO,

g) vyslednu hodnotiacu znamku podla § 12 ods. 6 ZoVO,

h) datum vyhodnotenia referencie.

(2) VHU je povinny vyhotovit' referenciu

a) do 30 dni odo dina skoncenia plnenia podl'a zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebo jej Casti,
ktora spiiia poziadavku funkéného celku,

b) do 10 dni odo dia doruc¢enia ziadosti dodavatel’a o vyhotovenie referencie, ak
1. ide o zakazku s nizkou hodnotou (ZNH),

2. ide 0 zakazku, na ktorti sa nevzt'ahuje tento zakon, alebo
3. ide 0 opakované plnenia a ak nebola vyhotovena referencia podl'a pism. a).

(3) Vzor referencie zverejni UVO na svojom webovom sidle vo forme elektronického
formulara.

(4) Povinnost' podl'a ods. 2 plni verejny obstaravatel’ v elektronickej podobe a sposobom, ktory
uréi UVO v ramci funkcionality evidencie referencii. UVO zabezpedi vietky technické
rozhrania v rozsahu potrebnom na plnenie povinnosti verejného obstaravatel'a podl'a ods.
2. Zapis referencie do idajov vedenych v evidencii referencii zabezpeéi UVO.
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Priloha &. 5 k Smernici VHU &.: VHU-EL1/87-1/2024

Zaznam o vykonani prieskumu trhu
(zékazka, ktorej PHZ je vyssia ako 20 000,- € a niZSia ako horné limity pre T S a SP)

Podklad pre kone¢né urcenie PHZ a spracovanie vyzvy

Predmet zakazky:
Spdsob vykonania prieskumu:*)
(osobne, telefonicky, prostrednictvom faxu, internetu)
Slovnik spolo¢ného obstaravania (kod CPV):
1. Kiritérium: Cena

Por. Zh’otowtel/dodayatel/rposkytovatelr Pontknuta cena v € bez Cena s DPH
¢islo | (obchodné meno, adresa jeho sidla, kontaktné osoba,

< . s DPH
¢. telefonu, e-mail, datum)

2. Kritérium: Dlzka realizacie

1. | ... pracovnych dni

... pracovnych dni

3. | ... pracovnych dni

3. Kiritérium: Referencie
1. | Vyborné!
2. | Dobré!
3. | Dobré!

4. Kritérium: Spoésobilost’
1. | Vyborna!
Dobra!
3. | Dobra!

Zdovodnenie postupu zadavania ZAKAZKY: .........ccoiiiiiiieiiiieie ettt

meno a podpis zamestnanca podpis vediuceho zamestnanca
zodpovedného za prieskum trhu vecne prislusného utvaru
V e ,dNa
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Zaznam o vykonani prieskumu trhu
(zakaziek malého vyznamu, ktorej PHZ je vyssia ako 20 000,- € a niZ8ia ako limit 50 000,- € pre T
SaSP)

Podklad pre kone¢né urcenie PHZ a spracovanie vyzvy

Predmet zakazky:
Spdsob vykonania prieskumu:*)
(osobne, telefonicky, prostrednictvom faxu, internetu)
Slovnik spolo¢ného obstaravania (kod CPV):
1. Kritérium: Cena

Por. Zh’otovnel /dodayatel /’poskytovatelr Pontknuté cena v € bez Cena s DPH
(obchodné meno, adresa jeho sidla, kontaktna osoba, DPH

¢islo I S,
¢. telefonu, e-mail, datum)

1.
2.
3.
2. Kritérium: DiZka realizacie
1. | ... pracovnych dni
2. | ...pracovnych dni
3. | ... pracovnych dni

3. Kiritérium: Referencie
1. | Vyborné!
Dobré!
3. | Dobré!

4. Kiritérium: Spoésobilost’
1. | Vyborna!
Dobra!
3. | Dobra!

Zdovodnenie postupu zadavania ZAKAZKY: ..........cooeireiiiiiiieise e

meno a podpis zamestnanca podpis veduceho zamestnanca
zodpovedného za prieskum trhu vecne prislusného utvaru
Vo ,dRa L,
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Priloha ¢&. 6 k Smernici VHU ¢&.: VHU-EL1/87-1/2024

Zverejnenie zakaziek

na dodanie tovarov, uskutocnenie stavebnych prac a poskytnutie sluzieb
v sulade s § 1 ods. 12 pism. a), b), g) a h)* alebo ZNH

Por.
¢islo

Predmet zakazky

Hodnota zakazky v €*

Identifikacia Gispesného
uchadzaca

Poznamka

* yratane DPH

*) nehodiace sa Skrtnite!
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Priloha &. 7 k Smernici VHU &.: VHU-EL1/87-1/2024

VYZVA
na predloZenie cenovej ponuky
v sulade s § 1 ods. 12 pism. a), b), g a h)*) zakona ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
bez pouzitia zjednoduSeného postupu podl’a § 108 a do hodnoty menej ako 221 000 € (T,
S) alebo menej ako 800 000 € (SP)

»INazov*
(T, S alebo SP)

1. Identifikacia verejného obstaravatela:

Nazov: Ministerstvo obrany SR — Vojensky historicky tstav
Sidlo: Krajna 27, 821 04 Bratislava
Krajina: Slovenska republika
Statutar: plk. Mgr. Miloslav Caplovi¢, PhD. - riaditel
1CO: 00802751
DIC: 2020879575
Bankové spojenie:  Statna pokladnica
Cislo tétu: SK58 8180 0000 0070 0016 9713
Kontaktna osoba:
e-mail:
Telefon: 0960/
Fax: 0960/319019

2. Predmet zakazky: ,, Nazov“
3. Spoloény slovnik obstaravania: XXXXXXXX-X Nazov z CPV
4. Opis predmetu zakazky:

Uchadzac¢ musi predloZit’ ponuku na cely predmet zakazky.
5. Zmluvny vztah: napr. Zmluva o dielo uzatvorend podl'a § 536 - 565 zékona €. 513/1991 Zb.
Obchodny zakonnik v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,ZoD*), Zmluva o poskytnuti
sluzby - sluzieb (d’alej len ,,ZoPS).
6. Miesto dodania predmetu zakazky:  Vojensky historicky archiv
Krajna ¢.27
Bratislava
7. Termin dodania: Do 30 dni od nadobudnutia €innosti zmluvy.
8. Lehota na predloZenie cenovej ponuky:
8.1. Uchadzac¢ vlozi ponuku do neprehl’adnej obalky. Obalka s cenovou ponukou musi byt’
uzatvorend, pripadne zabezpecend proti neziaducemu otvoreniu a oznac¢end udajmi:
a) adresa verejného obstaravatela (podl'a bodu 6 tejto vyzvy),
b) adresa uchadzaca (jeho obchodné meno a adresa sidla (miesta) podnikania),
¢) oznacenie: , VO - neotvarat™
d) heslo: »Nazov zakazky*
8.2. Ponuku je potrebné dorucit’ na adresu verejného obstaravatel’a:
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a) postou: Vojensky historicky tstav
Krajna 27
821 04 Bratislava

b) osobne (kuriér) v pracovné dni od 8,00 h - 15,30 h:
Vojensky historicky tstav

Krajna 27

821 04 Bratislava
8.3. Lehota na predkladanie ponuk uplynie: diia ...................... 012,00 h.
8.4. Otvaranie obalok s ponukami: sa uskuto¢ni dna .................. 014,00 h.

Na otvaranie obalok s ponukami sa umoziiuje ucast’ uchadzacom, ktori predlozili cenovu
ponuku Vv lehote na predkladanie ponuk, pricom kazdy Statutarny zastupca uchadzaca preukaze
svoju totoznost pred otvaranim obalok obcianskym preukazom alebo inym hodnovernym
dokladom.
Otvéaranie pontk sa uskuto¢ni na mieste: ~ Vojensky historicky Ustav

Krajna 27,

821 04 Bratislava

L. poschodie, miestnost’ ¢.113b

9. Vyhodnotenie ponuk

Predpokladana cena zakazky: ...........cc.u.... ,-€bez DPH (..coouvreuurrunnes , - € vratane DPH)
Hodnotena bude len celkovd zmluvna cena s DPH. Komisia prideli poradie od najnizsej ceny
po najvyssiu cenu. Uspesnym (prvym) sa stane ten uchadza¢, ktorého vyhodnotena ponuka
V pripade, Ze ponuky presiahnu predpokladanu cenu zikazky, verejny obstardvatel’ si
vyhradzuje pravo oznalit’ ponuky za neprijatePné, a ak ani jedna ponuka nebude
prijatePnd, vyhradzuje si pravo zrusit’ tito sut’az.

10. Podmienky ucasti

10.1. Doklad o opravneni podnikat' (s predmetom c¢innosti stvisiacimi na vykonanie
pozadovanych SP alebo S. Pri predloZeni ponuky uchddzaé predloZi len neoverenu
fotoképiu dokladu. Uspesny uchadza¢ pred podpisom zmluvy predloZi aktualny doklad
a to original alebo jeho uradne overenu fotokopiu.

11. Obsah ponuky

11.1. Doklady podrla bodu 10 tejto vyzvy.

11.2. Cenova ponuka spracovana podla prilohy tejto vyzvy.

11.3. Prehlasenie uchadzaca, Ze stihlasi so vSetkymi podmienkami uvedenymi v tejto vyzve.
Uchéadza¢ predkladd cenovii ponuku a prehldsenie podpisané Statutdrnym zastupcom
uchadzaca, alebo osobou opravnenou konat’ v mene uchadzaca!

12. Poziadavky na predloZenie cenovej ponuky

Uchadzac predlozi iba jednu cenovi ponuku. Cena za predmet zdkazky bude stanovené
a spracovana v sulade s ustanoveniami zakona ¢. 18/1996 Z. z. o cenach v zneni neskorSich
predpisov.

Cenova ponuka musi byt’ spracovana podl’a neoddelitel'nej prilohy €. 1 k tejto vyzve. Ponuknuta
cena musi byt’ vyjadrend v €. Ak uchadzac nie je platcom DPH, upozorni na tuto skutocnost’
v ponuke!

13. PoZzadované obchodné podmienky predmetu zakazky

Obchodné podmienky tvoria neoddelitelnt Prilohu ¢. 2 k tejto vyzve. ZoD s GspeSnym
uchadzaCom nesmie byt v rozpore s tymito obchodnymi podmienkami.

14. Kritérium na hodnotenie ponuk

Najnizsia celkovd zmluvna cena s DPH (konecna cena).

15. DalSie informacie
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15.1. Proti rozhodnutiu verejného obstaravatela pri postupe zadavania zakazky podl'a § 1 ods.
3 ZoVO, nie je mozné podat’ ziadost’ o napravu ani namietky v zmysle ZoVO a ZoMG.

15.2. Verejny obstaravatel’ na vyhodnotenie ponuk zriadil trojélennu komisiu.
Dorozumievanie medzi komisiou a uchadzaémi v priebehu vyhodnocovania ponuk sa bude
uskutocnovat elektronicky (emailom) a postou.

15.3. Vsetkym uchadzacom, ktorych ponuky sa vyhodnocovali bude bezodkladne ozndmeny
vysledok vyhodnocovania pontk.

15.4. Uspesny uchadza¢ bude vyzvany na predloZenie navrhu ZoD. Uzavreta ZoD nesmie byt
Vv rozpore s obchodnymi podmienkami (Priloha €. 2 k vyzve) a tispeSnou ponukou.

Uspesny uchadzaé predlozi ZoD v lehote do §tyroch pracovnych dni od elektronicky
doruceného (e-mailom) ozndmenia o uspesnosti jeho ponuky.

15.5. Verejny obstaravatel’ si vyhradzuje pravo uzatvorit ZoD s uchadzaCom umiestnenym
v poradi za uspeSnym uchadzatom, ak sroéznych dovodov neddjde k uzatvoreniu ZoD
S uspesnym uchédzacom, resp. uspesSny uchadzac¢ od nej odstipi.

15.6. Obhliadka: Zaujemcovi sa odporaca vykonat obhliadku staveniska tak, aby si sam overil
a ziskal vSetky potrebné informacie, ktoré bude potrebovat’ pre pripravu spracovania ponuky.
Obhliadka sa uskuto¢ni podla telefonického dohovoru na tel. ¢.
(Meno) v obdobi od ................... s 1) O

15.7. Vsetky néklady uchadzacov spojené s ui¢astou v tomto postupe zadavania zakazky
si uchadzaci hradia v plnej vyske.

16. Dévody zruSenia zaddvania zakazky

16.1. Nebola predloZend ani jedna ponuka.

16.2. Ani jeden uchadza¢ nesplnil podmienky vyzvy.

16.3. Ani jedna z predlozenych pontik nevyhovuje poziadavkam verejného obstaravatela.
16.4. Zmenili sa okolnosti, za ktorych bola vyzva zverejnena.

Meno a priezvisko

Osoba poverena riaditelom VHU k obstaraniu danej zakazky

*) nehodiace sa Skrtnite!
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Priloha ¢&. 8 k Smernici VHU &.: VHU-EL1/87-1/2024

Zapisnica z vyhodnotenia ponik
(zékazka, ktora nie je bezne dostupna na trhu)

Predmet zakazky:

a)
b)

c)

d)
€)
f)

Sposob vykonania prieskumu trhu (pisomne, faxom alebo e-mailom):

Lehota na predlozenie ponuk:

Udaje poskytnuté uchadzaémi:

1. Identifikacné tidaje uchadzaca: (obchodné meno, adresa alebo sidlo uchadzaca)
ICO:

Kontaktna osoba za uchadzaca:

Ponukana cena bez DPH za predmet zakazky:

Ponukana cena s DPH za predmet zadkazky:

2. Identifikacné tidaje uchadzaca: (obchodné meno, adresa alebo sidlo uchadzaca)
1CO:

Kontaktné osoba za uchadzaca:

Ponukana cena bez DPH za predmet zékazky:

Ponukana cena s DPH za predmet zakazky:

3. Identifikacné tidaje uchadzaca: (obchodné meno, adresa alebo sidlo uchadzaca)
ICO:

Kontaktna osoba za uchadzaca:

Ponukana cena bez DPH za predmet zakazky:

Ponukana cena s DPH za predmet zakazky:

Identifikacia vybratého uchadzaca vratane kontaktnych udajov (e-mail, resp. tel.):

Odoévodnenie vyberu uchadzaca:

Détum vykonania prieskumu trhu:

meno a podpis zodpovedného zamestnanca

meno a podpis vediceho zamestnanca

V Bratislave dna:

Prilohy:
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Priloha &. 9 k Smernici VHU &.: VHU-EL1/87-1/2024

Vyhlasenie o nestrannosti a dovernosti spracuvanych informacii
(ak sa spracovavaju sutazné podklady)

Verejny obstaravatel’: Vojensky historicky ustav

Krajna 27

Bratislava
ZAKAZKA: e
Postup verejného obstaravania: ...............ccccviiiiiii i
Predmet zAkazKy: = e

Podla §§ 42 -43, §§ 51-53 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov Vv zneni neskorsSich predpisov ako osoba, ktora sa zucastni
na priprave a vyhotoveni sutaznych podkladov na uvedeny predmet zdkazky, vyhlasujem,
Ze zachovam
a) mlcanlivost’ o obsahu sutaznych podkladov az do dna, kedy sa poskytnti uchadzacom alebo

zaujemcom,

b) nestrannost’ spractivanych informacii,
c) dovernost spracuvanych informacii.

Podpis 0s6b podielajucich sa na tvorbe sut'aznych podkladov:

L e e
titul, meno, priezvisko datum podpis

2 s e e eaieeeaee e e
titul, meno, priezvisko ddtum podpis

S s e aee s easeeseeaee e ae e
titul, meno, priezvisko ddtum podpis

A s e s eeeeaaee e
titul, meno, priezvisko dadtum podpis

i e earee e
titul, meno, priezvisko datum podpis

USRS
titul, meno, priezvisko datum podpis

e e v e eeaasreeee e e
titul, meno, priezvisko dadtum podpis

Bratislava, dia ...........cc..........
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Priloha ¢&. 10 k Smernici VHU ¢&.: VHU-EL1/87-1/2024

Vzor: CESTNE VYHLASENIE
CLENA KOMISIE

na vyhodnotenie ponuk

podla § 51 ods. 6 zadkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov (v sulade s § 1 ods. 12 ZoVO)*) po oboznameni sa s vyzvanym
uchddzacom na .........cceeevveeiienieeiieiieeine v rdmci predmetu zdkazky s ndzvom

., Poskytovanie sluZieb pre systém Digitalizacné centrum archivnych dokumentov,,
ja podpisany Ing. Jozef Kusala, bytom ....., 821 01 Bratislava
Cestne vyhlasujem,ze

- som bezuhonny.

V stcasnosti, ani v priebehu 1 roka pred vymenovanim za ¢lena komisie som nebol a nie som:

a) uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,

b) nie som ja, ani mne blizka osoba Statutarnym organom ani ¢lenom Statutarneho organu
uchédzaca, ¢lenom dozorného organu alebo iného organu uchadzaca,

C) nie som ja, ani mne blizka osoba spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktora jen
uchadzacom alebo tichym spolo¢nikom uchadzaca,

d) nie som ja, ani mne blizka osoba zamestnancom uchadzaca, zamestnancom zaujmového
zdruZzenia podnikatel’'ov, ktorého je uchadza¢ ¢lenom,

e) nie som osoba blizka osobam uvedenym v pism. a) az d),

f) nie som osoba, u ktorej mozno mat pochybnost’ o jej nezaujatosti vo vztahu
k uchadzafovi, najméd v stvislosti s pripravou dokumentov v danom verejnom
obstaravani na strane zaujemcu alebo uchadzaca, alebo osoba, ktorej] mdéze vzniknut
vyhoda alebo uyma v stvislosti s vysledkom vyhodnotenia ponuk,

g) nie som zamestnancom Uradu pre verejné obstaravanie,

h) nie som zaujaty vo vzt'ahu k uchadzacovi,

I) nenastali skuto¢nosti, pre ktoré by som nemohol byt ¢lenom komisie,

J) pocas vyhodnocovania ponuky nebudem poskytovat’ informacie o jej obsahu
a vyhodnocovani.

Zaroven ako Clen komisie suhlasim so spracovanim mojich osobnych udajov.
V Bratislave, da ........ccc.ccoovveeeeiiiiiececnnen.

podpis ¢lena komisie

*) nehodiace sa $krtnite!
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Priloha ¢&. 11 k Smernici VHU ¢&.: VHU-EL1/87-1/2024

CESTNE VYHLASENIE
CLENA KOMISIE

bez prava vyhodnocovat’ ponuky

podla § 51 ods. 6 zédkona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni
niektorych zédkonov (v sulade s § 1 ods. 12 ZoVO)*) po oboznameni sa s vyzvanym
uchadzaCom na ........cccceeeveeeeieeecieeeieeeee, v ramci predmetu zakazky s nazvom

JAPOAPISANY ..ottt
¢estne vyhlasujem,ze

- som bezuhonny.

V stcasnosti, ani v priebehu 1 roka pred vymenovanim za ¢lena komisie som nebol a nie som:

a) uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,

b) nie som ja, ani mne blizka osoba $tatutdrnym organom ani ¢lenom $tatutarneho organu
uchéadzaca, ¢lenom dozorného organu alebo iného organu uchadzaca,

C) nie som ja, ani mne blizka osoba spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktora jen
uchadzacom alebo tichym spolo¢nikom uchadzaca,

d) nie som ja, ani mne blizka osoba zamestnancom uchadzaca, zamestnancom zaujmového
zdruZenia podnikatel'ov, ktorého je uchadzac ¢lenom,

€) nie som osoba blizka osobam uvedenym v pism. a) az d),

f) nie som osoba, u ktorej mozno mat pochybnost o jej nezaujatosti vo vztahu
k uchadzafovi, najmd v stvislosti s pripravou dokumentov v danom verejnom
obstaravani na strane zaujemcu alebo uchadzaca, alebo osoba, ktorej moéze vzniknut’
vyhoda alebo ujma v suvislosti s vysledkom vyhodnotenia pontk,

g) nie som zamestnancom Uradu pre verejné obstaravanie,

h) nie som zaujaty vo vzt'ahu k uchadzacovi,

i) nenastali skuto¢nosti, pre ktoré by som nemohol byt’ ¢lenom komisie,

J) pocas vyhodnocovania ponuky nebudem poskytovat' informacie o jej obsahu
a vyhodnocovani.

Zaroven ako ¢len komisie stihlasim so spracovanim mojich osobnych udajov.

V Bratislave, diia ........cccccceevcvveeeecinnnnn.

podpis ¢lena komisie

*) nehodiace sa Skrtnite!

33



Priloha ¢&. 12 k Smernici VHU ¢&.: VHU-EL1/87-1/2024

Vzor: Vykaz vydaného materialu priamo do spotreby
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Priloha &. 13 k Smernici VHU ¢&.: VHU-EL1/87-1/2024

Vzor: Kryci list ku Kupnej zmluve a zmluve za sluzby (stavebné prace, Spec. Sluzby, vSeob.
sluzby .....)

Bratislava

Kryci list k zmluve & VHU-.../2023

Polozka rozpo¢tovej skladby: 637005 — 35 Specialne sluzby

Predpokladana celkova suma uréena na finanénu operaciu alebo jej ¢ast’ v eurach:
...... slovom: ............ eur 00/100 centov.

Identifika¢né a kontaktné tidaje ucastnika zmluvného vzt'ahu alebo iného vzt'ahu vznikajiceho finanénou operaciou alebo jej ¢astou:

Nazov organizaénej zlozky realizujucej finanéni operaciu alebo jej Cast’
Vojensky historicky tstav, Krajna 27, 821 04 Bratislava.

Zékladna  finanéna  kontrola  bola  vykonana podla § 7 zakona ¢ 357/2015 Z. z. o finanénej  kontrole
a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Finanéné operacia alebo jej ¢ast’ je/nie je*) v stlade s § 6 ods. 4 pism. ¥) a), b), ¢), d), e), f), g)
Finan¢na operéciu alebo jej ast’ je/nie je*) mozné vykonat'.?)

Vo finanénej operacii alebo jej Casti je/nie je*) mozné v nej pokracovat’.?)

Poskytnuté plnenie je/nie je*) potrebné vymahat’, ak sa finanéné operacia alebo jej Cast’ uz vykonala.?

veduci oLalV

datum vojenska hodnost, titul, meno, priezvisko
podpis zamestnanca zodpovedného
za vykonanie zakladnej financnej kontroly

Zakladna  financna  kontrola  bola  vykonana podla § 7 zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o finanCnej  kontrole
a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

Finan¢na opercia alebo jej Gast’ je/nie je*) v stlade s § 6 ods. 4 pism. 1) a), b), ¢), d), ), f), g)
Finanénu operéciu alebo jej ast’ je/nie je*) mozné vykonat'.?)

Vo finanénej operacii alebo jej asti je/nie je*) mozné v nej pokracovat’.2)

Poskytnuté plnenie je/nie je*) potrebné vymahat’, ak sa finanéné operacia alebo jej Cast’ uz vykonala.?

_____________________________ riaditel OLZ VHU
datum vojenska hodnost, titul, meno, priezvisko
funkcia a podpis vediiceho zamestnanca
urceného na vykonanie
zdkladnej financnej kontroly

*) Nehodiace sa preciarknut’.

1) Uviest pismeno (pismend) § 6 ods. 4 zdkona &. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, ktoré sa vztahuji na konkrétnu finanénti operaciu
alebo na jej Cast’.
2)  Uviest podla charakteru finanénej operécie alebo jej Gasti len jedno z vyjadreni.
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Priloha ¢&. 14 k Smernici VHU ¢&.: VHU-EL1/87-1/2024

Vzor: Bloka¢ny doklad

Blokovanie prostriedkov 9800000044
Poziadavka na_obstaranie

VSeobecné data

Druh dokladu 98 Typ dokladu 020

Uétovny okruh RO39 Datum dokladu 20.01.2017

Finanény okruh RO02 Datum uétovania 20.01.2017

Nékladovy okruh RO01 Mena EUR/ 1,00000

Statistika

Zadavatef FILLOVAT Zalozené dia 20.01.2017

Naposledy zmenil napostedy zmenené

Dalgie data

Text Nakup tlagiareri pre potrebu VHU Spracovatel VHU Bratislava

Referencia NAKUP TLACIAREN Nazov zmluvy

Znak spojenia Zadiatok obstarania 20.01.2017
Ukon&enie obstarania 02.02.2017

Celkova ¢iastka 650,00 EUR

PoloZka dokladu 001

Text
Finanéna polozka 633002-42 Financ¢né stredisko R30%-145
Fond 111 Nakladové stredisko R30101
Prvok $PP 0960104 Splatné dia 26.01.2017
Program 0960104
Dodavatef
Ciastka 650,00 EUR
Ciastka bez DPH 520,00 EUR

Pazantdnia nractriadlau QRNNNNNOINAA witladansd ARa 20 014 20471422411 otrana 1 » 1
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Priloha ¢&. 15 k Smernici VHU ¢&.: VHU-EL1/87-1/2024

Vzor: Rezervacny doklad
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Priloha &. 16 k Smernici VHU ¢&.: VHU-EL1/87-1/2024

Zoznam pouzitych skratiek
v dokumentoch k verejnému obstaravaniu a logistickému zabezpeceniu zakaziek

VHU BA Vojensky historicky tstav Bratislava

oLz Odbor logistického zabezpetenia VHU BA

OVHV Odbor vojensko-historickych vyskumov

VHA BA Vojensky historicky archiv so sidlom v Bratislave

VHM MO PN Vojenské historické mizeum - Muzejné oddelenie Piestany

VHM MO SK Vojenské historické mizeum - Muzejné oddelenie Svidnik

VHM MO Vojenské historické mizeum - Muzejné oddelenie (Piest'any, Svidnik)

RO 39 Rozpottova organizacia &. 39 (VHU Bratislava)

Uvo Urad pre verejné obstaravanie

1CO Identifikaéné ¢islo organizacie

oLalVv Oddelenie logistiky a investi¢nej vystavby VHU BA

oFaPZ oddelenie finanéného a personalneho zabezpedenia VHU BA

CRz Centrélny register zmluv Uradu vlady SR

CRDVO Centralny register dokumentov verejného obstaravania (UVO)

DNS Dynamicky nakupny systém

AutZ Zékon €. 185/2015 Z. z. Autorsky zakon v zneni neskor$ich predpisov

ZoVO Zakon €. 343//2015 Z. zo verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov

ZoRPaVs Zakon €. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora a o zmene a doplneni niektorych zakonov
V zneni neskorsich predpisov

ZoFKA Zakon €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov

ZoU Zakon €. 431/2002 Z. z. 0 Gictovnictve V zneni neskorsich predpisov

ZoSMS Zakon €. 278/1993 Z. z o sprave majetku Statu vV zneni neskorSich predpisov

Antibyrz Zakon €. 177/2018 Z. z. o niektorych opatreniach na znizovanie administrativnej zat'aze vyuzivanim
informacnych systémov verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon proti byrokracii)

OBz Zakon €. 513/1991 Zb. Obchodny zékonnik v zneni neskorsich predpisov

T Tovary

S Sluzby

SP Stavebné prace

CPV Spolo¢ny slovnik obstaravania

PHZ Predpokladana hodnota zakazky

PT Prieskum trhu

ZoD Zmluva o dielo

ZoPS Zmluva o poskytovani sluzieb

ZovD Zmluva o vykonani diela

DPH Dati z pridanej hodnoty

Obj_VHU Objednavka Vojenského historického tistavu

OpF Opisny formular

11S SAP Integrovany informacny systém SAP

MM Modul SAP (Materialové hospodarstvo)

Fl aFI-AA Moduly SAP (Finan¢né uétovnictvo)

BD Bloka¢ny doklad

RzD Rezervacny doklad

ZFK Zakladna finan¢na kontrola

RPP Rozpoctova podpolozka

MJ Merné jednotka

véM Vojenské ¢islo materialu

DUD Dennik ugtovnych dokladov

VVM Vykaz vydaného-vrateného materialu

PD Projektova dokumentacia

OPaOS Odborné prehliadky a odborné skusky (revizie)

EZ Elektrické zariadenia

Pz Plynové zariadenia

TZ Tlakové zariadenia

zz Zdvihacie zariadenia

VTZ Vyhradené technické zariadenia

PO Poziarna ochrana

BOzZP Bezpecnost’ a ochrana zdravia pri praci

HM Hnutel'ny majetok

NM Nehnutel'ny majetok

IM Investicny majetok

CE Centralna evidencia stavieb, budov a pozemkov

CEM Centralna evidencia majetku (nehnutel'ného) Ministerstva financii SR
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ROZDEIOVNIK Vyhotovené v -7- vytladkoch:

Vytladok ¢. 1 — Riaditelstvo VHU — na zaloZenie
Vytlacok ¢. 2 — oFaPZ

Vytlacok ¢. 3 — OLZ

Vytlacok ¢. 4 — OVHV

Vytlacok ¢. 5 — VHA

Vytlacok ¢. 6 — VHM Piestany

Vytlacok ¢. 7 — Muzejné oddelenie VHM Svidnik
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