OZNAMENIE

0 voPnom tabul’kovom mieste zamestnanca pri vykone prace vo verejnom zaujme

Nazov funkcie: Odborny referent (VS) Odboru finanéného,
personalneho a organizaéného zabezpecenia
Vojenského historického tstavu (VHU)

Miesto vykonu préce: Krajna 27, 821 04 Bratislava
Pozadované vzdelanie: Uplné stredné vzdelanie

Poziadavky: bezpecnostna previerka ,,Vyhradené“
Termin nastupu: 1. novembra 2026, resp. dohodou
Funkény plat: 0305

Katalog pracovnych ¢innosti: 01.05.02

Nastupny plat: 1007,50 € - plus osobny priplatok

Naplii prace:
Najnaroc¢nejSia pracovna ¢innost’

Komplexné zabezpecovanie t¢tovnych agend:
V ramci najnaroc¢nejSej pracovnej ¢innosti

- kontrola a uhrada zauctovanych faktur v Statnej pokladnici cez SAP,

- Uctovanie vypisov v Statnej pokladnici,

- kontrolovanie uctov a zostavovanie FIN vykazov,

- uctovanie prijmu Statneho rozpoctu, cestovné prikazy, zahraniéné cesty, nahrady
profesionalnym vojakom, vedenie pokladne,

- spracovanie dochadzky, ti¢tovanie mesaénych miezd, vykazov do SP, ZP, DU atd’.,
Statistika

- kontrolovanie zostatkov na uctoch, vypracuvanie prehl'adov dlznikov a veritel'ov
a zabezpecovanie likvidacie a vymahania pohl'adavok,

- priprava podkladov k personalnej agende.

Mzdové podmienky: platova trieda 5. podla Prilohy ¢. 3 zakona
¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom
zaujme a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
V zneni neskorsich predpisov, osobné
ohodnotenie, poskytované benefity vyplyvajlce z
kolektivnej zmluvy vysSieho stupiia a kolektivne;j
zmluvy na prislusny rok medzi VHU a ZOO

S0ZZ0 pri VHU.

Druh pracovného pomeru: hlavny pracovny pomer, doba ur¢ita — 1 rok
(s moznym predlzenim na dobu neurc¢ita).



Poziadavky na prijatie:

- ziadost o prijatie do zamestnania,

- Vvysvedcenie, ktorym sa preukazuje splnenie kvalifikaénych predpokladov na vykon
funkcie,

- doklady z predchéadzajdcich zamestnani z dovodu spracovania zapoétu odpracovanej
doby,

- podklad k vyziadaniu vypisu z registra trestov (zamestnavatel' zabezpeCuje vypis
Z registra trestov),

- Opravnenie na oboznamovanie sa s utajovanymi skuto¢nostami - bezpecnostna
previerka — stupen utajenia ,,Vyhradené* (uchadza¢ moze poziadat’ o previerku aj po
nastupe do zamestnania),

- prax v oblasti aspont 5 rokov, skusenost’ s agendou Vv rezorte obrany, resp. OS SR
vyhodou,

Kontakt:

Vojensky historicky Ustav, Krajna 27, 821 04 Bratislava;
& 0248207704; e-mail: vhu@vhu.sk, alena.balazikova@vhu.sk



