
OZNÁMENIE  
o voľnom tabuľkovom mieste zamestnanca pri výkone práce vo verejnom záujme  

 
Názov funkcie:                              Odborný referent (VS) Odboru finančného, 

                                                                       personálneho a organizačného zabezpečenia 

Vojenského historického ústavu (VHÚ) 

Miesto výkonu práce: Krajná 27, 821 04  Bratislava 

Požadované vzdelanie:                    úplné stredné vzdelanie 

Požiadavky:  bezpečnostná previerka „Vyhradené“ 

Termín nástupu:                              1. novembra 2026, resp. dohodou 

Funkčný plat:    0305 

Katalóg pracovných činností: 01.05.02 

Nástupný plat: 1007,50 € - plus osobný príplatok 

 

Náplň práce:       

 

Najnáročnejšia pracovná činnosť                                

 

Komplexné zabezpečovanie účtovných agend: 

 

V rámci najnáročnejšej pracovnej činnosti 

 

- kontrola a úhrada zaúčtovaných faktúr v štátnej pokladnici cez SAP, 

- účtovanie výpisov v štátnej pokladnici, 

- kontrolovanie účtov a zostavovanie FIN výkazov, 

- účtovanie príjmu štátneho rozpočtu, cestovné príkazy, zahraničné cesty, náhrady 

profesionálnym vojakom, vedenie pokladne, 

- spracovanie dochádzky, účtovanie mesačných miezd, výkazov do SP, ZP, DÚ atď., 

štatistika 

- kontrolovanie zostatkov na účtoch, vypracúvanie prehľadov dlžníkov a veriteľov           

a zabezpečovanie likvidácie a vymáhania pohľadávok, 

- príprava podkladov k personálnej agende. 

 

 

Mzdové podmienky:                                     platová trieda 5. podľa Prílohy č. 3 zákona              

č. 553/2003 Z. z. o odmeňovaní niektorých 

zamestnancov pri výkone práce vo verejnom 

záujme a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

v znení neskorších predpisov, osobné 

ohodnotenie, poskytované benefity vyplývajúce z  

kolektívnej zmluvy vyššieho stupňa a kolektívnej 

zmluvy  na príslušný rok medzi VHÚ a ZOO 

SOZZO pri VHÚ. 

 

Druh pracovného pomeru:                 hlavný pracovný pomer, doba určitá – 1 rok          

(s možným predĺžením na dobu neurčitú). 

 

 

 



Požiadavky na prijatie: 

 

- žiadosť o prijatie do zamestnania, 

- vysvedčenie, ktorým sa preukazuje splnenie kvalifikačných predpokladov na výkon 

funkcie,  

- doklady z predchádzajúcich zamestnaní z dôvodu spracovania zápočtu odpracovanej 

doby, 

- podklad k vyžiadaniu výpisu z registra trestov (zamestnávateľ zabezpečuje výpis 

z registra trestov), 

- oprávnenie na oboznamovanie sa s utajovanými skutočnosťami - bezpečnostná 

previerka – stupeň utajenia „Vyhradené“ (uchádzač môže požiadať o previerku aj po 

nástupe do zamestnania), 

- prax v oblasti aspoň 5 rokov, skúsenosť s agendou v rezorte obrany, resp. OS SR 

výhodou, 

 

  

Kontakt: 

  

Vojenský historický ústav, Krajná 27, 821 04 Bratislava;            

 0248207704; e-mail: vhu@vhu.sk, alena.balazikova@vhu.sk 

 

 


