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BADATELSKY PORIADOK

VOJENSKEHO HISTORICKEHO ARCHIVU

7 ,Z%januéra 2020

Fyzické a pravnické osoby (d'alej len ,,badatelia“) mézu vyuZivat' archivne dokumenty
uloZené vo Vojenskom historickom archive (d’alej len ,,VHA*) Bratislava za podmienok
uvedenych v § 12 zdkona €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni
niektorych zdkonov vzneni neskor$ich predpisov, ktorym sa upravuji podrobnosti
o podmienkach aspdsobe vyuzivania archivnych dokumentov atymto badatel'skym
poriadkom.

) CL 1
Struktiura dokumentov VHA

Vo VHA st uloZzené archivne dokumenty, ktoré vznikli ¢innostou vojenskych
ustrednych organov, vojenskych velitel'stiev, vojenskych ttvarov, indtittcii a zariadeni, ktoré
v minulosti mali alebo v st¢asnosti maji sidlo na Gzemi Slovenska, t. j. c. ak. raktsko-
uhorskej armady do roku 1918, ¢esko-slovenskej arméady v rokoch 1918 — 1939, slovenskej
armady v rokoch 1939 — 1945, esko-slovenskej armady v rokoch 1945 — 1992 a Armédy SR,
resp. Ozbrojenych sil SR po roku 1993. Patria sem d’alej: zbierky fotografii, spomienok, map,
vojenska tla¢, mapy, diafilmy atd’.

CL 2
Pravidla vstupu do bddatel’ne

1) Badatel' pred vstupom do badatelne a zalatim vyuZivania archivnych dokumentov
preukdZe svoju totoZnost' obianskym preukazom, resp. inym platnym dokladom
totoZnosti,

2) Cudzi $tatny prisludnik preukédZe totoZnost platnym cestovnym pasom, resp. inym
platnym dokladom totozZnosti.

2) Badatel'ovi sa umoZni vstup do badatel'ne iba s pisacimi potrebami, pozndmkovym blokom
alebo so zvidzkom vol'nych listov. Badatel' mbZe v badatel'ni pouZivat’ vlastné zariadenia
(notebook, fotoaparat, skener) na ziklade sthlasu udeleného riaditelom VHA, resp.
pracovnika badatelne, oktory ho musi vopred poziadat. Vynimo¢ne sa badatelovi
so suhlasom riaditela VHA umoZni vstup do badatelne sknihami, novinami alebo
Casopismi, ak ich potrebuje pri $tidiu archivnych dokumentov.

3) Badatelia su povinni pred vstupom do béadatelne odloZit' na vyhradenom mieste kabét,
aktovku, kufrik, tasku a pod.

4) Badatel si nesmie do badatel'ne vziat’ jedlo, napoje, ostré predmety, opravovace textovych
chyb a d’al$ie predmety, ktorymi mozno poskodit’ archivny dokument. Badatel mézZe
vstupovat' do badatelne iba svypnutym mobilnym telefénom. Badatel je povinny



v badatelni zachovavat’ ticho a neru&it d’alich badatel'ov. V badatelni ako aj v celom
objekte Vojenského historického ustavu Bratislava sa nesmie fajéit’, ani inak manipulovat’
s otvorenym ohiiom.

5) Badatel' sa pri kaZdej naviteve badatelne zapiSe do knihy néavstev. Do tejto knihy sa
zapisuje aj kazdy ucastnik exkurzie VHA.

6) Badatel’ pred za¢atim $tidia vyplni badatel’sky list a Ziadanku o poskytnutie poZadovanych
archivnych dokumentov. Badatel' méZe poZiadat’ pracovnika VHA o odborni konzulticiu
pri vyhladani aspresneni tidajov o archivnych fondoch a zbierkach k téme $tadia.
Pri zmene GCelu alebo témy Studia ako aj na zatiatku kazdého kalenddrneho roku
je povinny vyplnit’ novy badatel'sky list.

7) Archivne dokumenty moZno vyuzivat iba vo vyhradenych priestoroch (badateltia,
fotoarchiv). Do priestorov, v ktorych st dokumenty uloZené nemaji badatelia pristup.

CL3
Pravidld pristupu k informdcidm o archivnych dokumentoch

1) Badatel' méZe zékladné tdaje o archivnych dokumentoch ziskat' z evidencie VHA, ktort
tvoria evidentné listy k suborom archivnych dokumentov, z archivnych pomécok
(sprievodca, inventar, katalég, register) a z d’al$ich tematickych databaz VHA.

2) Badatel’ musi odovzdat’ pracovnikovi VHA zapoZitané archivne pomocky v pdvodnom
fyzickom stave.

ClL 4
Pravidla pristupu k archivnym dokumentom

1) Badatel' je pri $tidiu archivnych dokumentov povinny dodrriavat pokyny pracovnika
VHA. Pracovnik VHA nie je povinny poméhat badatelovi pri &itani textu archivnych
dokumentov ani pri prekladoch cudzojazyénych textov.

2) Na $tadium sa badatel'ovi poskytuju archivne dokumenty na zdklade ziadanky. Badatel
Je povinny podat’ Ziadanku najmenej dva dni pred planovanym zaCiatkom $tidia. Badatel
moZe svoju Ziadost’ o poskytnutie archivnych dokumentov na $tidium zaslat VHA vopred
postou alebo elektronickou postou (zoznam archivnych fondov a pomdcok je moZné najst’
aj na www.vhu.sk). Poziadat’ o pripravu archivnych dokumentov na §tidium je mozné
aj telefonicky, ak badatel poznd signatiru alebo presny nazov fondu, ktory bude
predmetom vyuZivania. VyZziadané archivne dokumenty sa poskytnu na $tidium najskor
24 hodin po objednavke. Badatelom vyZiadané archivne dokumenty v deti jeho navitevy
mu archiv poskytne na $tidium v ten isty defi, iba ak to umozituj prevadzkové podmienky
archivu. VHA poskytne badatel'ovi na §tidium denne najviac pat archivnych Skatdl’ alebo
desat’ jednotlivin. Z ¢asopiseckej a novinovej zbierky je mozné predlozit’ pit zvizkov
Casopisov alebo novin, zo zbierky osobnych spisov vojakov a poddéstojnikov maximélne
10 osobnych spisov (zdkon €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tdajov a o zmene
a doplneni niektorych zakonov). Na jednu Zadanku Je mozné uviest' iba limitované
mnoZstvo archivneho dokumentu a iba z jedného archivneho fondu alebo zbierky. Dalgie



archivne dokumenty na S$tudium sa badatelovi poskytni az po skonéeni Stidia
predchéadzajucich vyziadanych archivnych dokumentov.

3) Badatel moze pouZit' informdcie, ktoré ziskal z archivnych dokumentov iba na Glely
uvedené v badatel'skom liste. Badatel' je povinny vo svojich vedeckych alebo inych
pracach uviest ndzov archivu, nazvy vyuzitych archivnych fondov a zbierok a signatiry
archivnych dokumentov, z ktorych ziskal informacie.

4) Béadatel' zodpoveda za ochranu archivnych dokumentov poskytnutych na $tdium. Badatel
nesmie menit’ obsah a fyzicky vzhlad archivnych dokumentov ich oznaovanim,
pod¢iarkovanim, preCiarkovanim, vymazévanim alebo vpisovanim do nich. Nesmie ich
kr¢it', trhat, skladat” a spinat. Nesmie ich pouZivat' ako pisacie podloZky, priamo z nich
kopirovat’ (mapy, plany a pod.). Badatel' nesmie jednotlivé strany archivnych dokumentov
obracat’ navlh¢enymi prstami. Nesmie sa opierat” o archivne dokumenty alebo klast’ na ne
poznamkovy blok alebo voIné listy papiera. Nesmie menit’ usporiadanie archivnych
dokumentov.

5) Badatel' moze archivne dokumenty alebo ukladacie jednotky s archivnymi dokumentmi
klast’ iba na stdl a nesmie ich klast’ na podlahu badatel'ne. Otvorenti moze mat iba jednu
Skatul'u s archivnymi dokumentmi alebo jeden zvdzok knihy.

6) Badatel' nesmie svoje vypisy apoznamky zanechévat' v badatelni, ani v tloZznych
jednotkéch archivnych materialov (8katula, fascikel, kniha a pod.)

7) BadateI' musi odovzdat' po kaZdej Studijnej navsteve pracovnikovi VHA archivne
dokumenty v pdvodnom fyzickom stave, usporiadani a poéte, v akom mu ich pracovnik
VHA predloZil. Pracovnik VHA vzdy fyzicky skontroluje vratené archivne dokumenty
v pritomnosti badatel’a.

8) Ak badatel nezane s vyuZzivanim archivnych dokumentov do 7 kalendarnych dni
od dohodnutého dita ich predloZenia, alebo ak $tidium prerusi na ¢as dlhsi ako 10 dni,
pracovnik VHA presunie archivne dokumenty zbadatel'ne archivu spét’ do priestorov,
v ktorych st natrvalo uschované.

9) Badatel' mo6Ze v stvislosti so $tudiom archivnych dokumentov prezendne vyuZivat’ knihy,
¢asopisy a noviny z archivnej kniZznice VHA.

10) Badatel nesmie vynasat’ archivne dokumenty z priestorov badatel'ne.

CLs
Oznamovacia povinnost’ badatela

1) Badatel' je povinny zaslat' archivu bibliografické Gdaje o préci, pri tvorbe ktorej Gerpal
z archivnych dokumentov uloZenych v archive.

2) Ak badatel’ vo svojej préaci pouZil viac ako 10 citdcii na archivne dokumenty uloZené
varchive VHA, musi archivu spolu s bibliografickymi udajmi zaslat’ i jeden exempléar
préace.



Clé
Vyhotovovanie képii archivaych dokumentov a ich spoplatiiovanie

1) VHA nevyhotovuje képie archivnych dokumentov, okrem kmefiovych dokladov vojakov
a poddéstojnikov. Tieto képie st spoplatnené v zmysle cennika kopirovacich prac. Badatel
si kopie z archivnych dokumentov vynimajic zbierku fotografii vyhotovuje vlastnymi
zariadeniami (notebook, fotoaparat, skener) za pausalny poplatok. Cennik kopirovacich
a fotografickych prac je badatelom k dispozicii v badatelni archivu alebo v prilohe
Badatel'ského poriadku.

2) Osobitné predpisy ustanovuji, ktoré tukony poskytované VHA pri vyuivani archivnych
dokumentov podliehajii poplatkom. Badatel' mé¥e do tychto predpisov nazriet' v béadatel'ni
VHA (napr. zdkon NR SR ¢&. 145/1995 Z. 7. o spravnych poplatkoch v zneni neskorsich
predpisov).

3) VHA nevyhotovuje képie z publikacii uloZenych v prezenénej kniZnici.

CcL7
Sankcné ustanovenia

1) Ak zamestnanec archivu zisti odcudzenie, znidenie alebo poskodenie tyzického stavu
archivnych dokumentov alebo zmenu ich poctu, archiv to hodnoti ako hrubé porugenie
béadatel'ského poriadku podFa § 15 ods. 4 zakona &. 395/2002 Z. z. o archivoch
a registratirach a o doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov.
Badatelovi, ktory hrubo porusil béadatel'sky poriadok, riaditel VHA méze obmedzit pristup
k archivnym dokumentom az na desat’ rokov. Stc¢asne Je badatel’ povinny uhradit’ naklady
vynaloZené na odstranenie sposobenej Skody alebo cenu odcudzeného alebo znieného
archivneho dokumentu zistent sudnym znalcom.

CL S8
Zaverecné ustanovenia

1) Tento Badatel'sky poriadok VHA zrufuje a nahradza Badatel'sky poriadok VHA vydany
pod €. p.: VHU-104/2018, s t¢innost'ou od 31. januéra 2018. ‘
2) Badatel'sky poriadok VHA nadobuda u&innost’ od 1. februsra 2020.

Prilohy: 1. Cennik kopirovacich prac.
2. Cennik fotografickych prac.
3. Cennik nahliadnutia do matrik na badatel'ni VHA
4. Uradné hodiny na badatel'ni VHA

Za spravnost’ : Mgr. Peter Kral¢ak, PhD., riaditel Vojenského historického archivu é,
17, 01, 200 por



Priloha &. 1 k & VHU- 103/2020

Cennik kopirovacich prac

Poutitie vlastného kopirovacieho zariadenia (skener, digitdalny fotoapardt)

Pausalny poplatok na jeden dei je 10 €.

Kopirovacie zariadenia VHA (kopirka, skener)

Nézov | Format | Cena za 1 list
Volny list Jednostranny A4 0,50 €
Volny list Jednostranny A3 1,-€

Cennik nadobuda ticinnost od 1. februdra 2020

Pozndmka: kopirovacie zariadenia VHA sii uréené vyhradne na vyhotovovanie képii kmeriovych dokladov
vojakov a poddéstojnikov.



Priloha &. 2 k & VHU- 103/2020

Cennik fotografickych prac

Archiv vyhotovuje dobové fotografie vyhradne scanovanim.

Obdobie vzniku fotografie Cena za 1 ks
do roku 1945 3,- €
z obdobia rokov 1946-1992 ‘ 2,-€
z obdobia po roku 1993 1,-€

Cennik nadobuda ticinnost od 1. februdara 2020



Priloha &. 3 k & VHU- 103/2020

Cennik nahliadnutia do matrik na badatel’ni VHA

V zmysle Sadzobnika poplatkov za ukony a konania podl'a zdkona NR SR
¢. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch v zneni neskor$ich predpisov za
nahliadnutie do matrik spoplatiiuje sumou 2 € za 1 zviizok matriky.



Priloha €. 4 k & VHU- 103/2020

Uradné hodiny na badatePni VHA

Pondelok zatvorene

Utorok aZ piatok 08.°h-152h

V ¢ase od 11,00 hod. do 11,30 hod. je technickd prestavka.



