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12
SMERNICE
MINISTERSTVA OBRANY
SLOVENSKEJ REPUBLIKY

z 30. decembra 2005

o0 registratarnom poriadku a registratirnom plane

) ) PRVA CAST
ZAKLADNE USTANOVENIA A VYMEDZENIE POJMOV

ClL.1
Zakladné ustanovenia

(1) Registraturny poriadok upravuje jednotny postupaarggnych zloziek Ministerstva
obrany Slovenskej republiky, organimgch zloZiek ozbrojenych sil Slovenskej republikat-
nych podnikov, ktorych zakladdt@m je Ministerstvo obrany Slovenskej republilalej len ,mi-
nisterstvo®), statnych rozgtmovych organizacii a Statnych prispevkovych orgatiiz ktorych zria-
dovatd'om je ministerstvodalej len ,organizéna zlozka") pri sprave registratary, a to najma pri
organizovani manipulacie s registratarnymi zaznamako aj pri ich nalezitom a pravidelnom
vyradovani v stlade s osobitnymi predpismi.

(2) Skkag’ou registraturneho poriadku je registraturny plarlghac. 1 k tymto smerni-
ciam), ktory¢leni registrataru do vecnych skupin padl. 20.

(3) Na &ely tychto smernic sa riadiacim funkcionarom rozaiwelite’ (n&elnik, riadi-
tel) organiz&nej zloZzky podia odseku I.

(4) Riadiaci funkcionar dosledne dba, aby kazdy profesiny vojak) a kaZzdy zamestna-
nec) (dalej len ,zamestnanec*) dodrziaval pri sprave regiéry ustanovenia tychto smernic, a to
v rozsahu primeranom svojim sluzobnym povinnostapracovnym povinnostiam.

) Za&kong. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach amirgni niektorych zakonov v zneni zakona
¢. 515/2003 Z. z.
VyhldSka Ministerstva vnutra Slovenskej republiky628/2002 Z. z., ktorou sa vykonavaju niektoré
ustanovenia zdkona o archivoch a registratirachameni niektorych zadkonov v zneni vyhlasky Mi-
nisterstva vnutra Slovenskej republiky251/2005 Z. z.

%) § 2 zékona. 346/2005 Z. z. o Statnej sluzbe profesionalnyajakov ozbrojenych sil Slovenskej repub-
liky a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

%) Zakong. 312/2001 Z. z. o Statnej sluzbe a o zmene a @aplniektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov.
Z4akong. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zauwjrmeeni neskorsich predpisov.
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(5) Spravu registratiry zabezpgl zamestnanec povereny vedenim registratirneho de
nika organizénej zlozky (ralej len ,spravca zaznamov*) a zamestnanec registraho strediska
(d’alej len ,spravca registratiry"); tieto funkcie nudy’ kumulované.

(6) Organiz&nda zlozka spravuje registraturu tak, aby nedoSjmo&kodeniu, zreniu,
strate alebo neopravnenému pouzitiu registratirmgmamov. Ak sa zisti, Ze doslo k poSkode-
niu, znieniu, strate alebo neopravnenému pouzitiu registrgth zaznamov, spravca zaznamov
vyhotovi zapisnicu o vysledku zistenia a moznychkleldkoch poruSenia celistvosti registratary.
Z4apisnicu, v ktorej sa gasne wti spdsob nahradenia registratirneho zdznamu,ipémotrebné
opatrenia, podpisuje riadiaci funkcionar.

(7) Zamestnanec pri zmene alebo skem sluzobného pomeru alebo pracovného pomeru
protokolarne odovzda riadiacemu funkcionarovi alebn poverenému zamestnancovi nevybave-
né registratirne zaznamy.

(8) Ak v dbésledku organizaej zmeny organizaej zlozky je potrebné rozdélregistra-
turne zadznamy, vyhotovi sa zoznam odovzdavajucigistratirnych zdznamov, ktorého jeden
vytlacok si ponecha odovzdavajuca orgatiea zlozka a jeden vyitak preberajlica organiziaa
zlozka.

(9) Ak déjde k zruSeniu organizaej zlozky, zriadi riadiaci funkcionar vyd@vaciu ko-
misiu, ktora preveri UplndsvSetkych registratirnych zaznamov a ¥isaosti s preberajlicou or-
ganiz&nou zlozkou posudi icialSiu sluzobnu potrebu. Registratirne zadznamyyktosluzobna
potreba trva, a registratirne zaznamy, ktorymraagsobitnych predpisov nemozno sktdghotu
uloZenia, odovzda preberajlicej organieg zlozke.

(10) Ak pri zruSeni organizaej zloZky nie je ufeny nastupca, prevezme registratirne
zaznamy, ktorych sluzobna potreba trva, a registmatzaznamy, ktorym péa osobitnych pred-
pisov nemozno skrdtilehotu uloZenia, nadriadena orgauiza zlozka alebo Vojensky archiv —
centralna registratira Trnava.

(11)Evidenciu a manipulaciu s registratirnymi zdznamabsahujucimi utajované sku-
to¢nosti, evidenciu taznosti, peticii, &tovnych zaznamov, podani diadzakona o slobodnom
pristupe k informaciam, podani v pésobnosti poratiii§omisii riadiaceho funkcionara, evidenciu
trestnych spisov, evidenciu priestupkovych spisaxdenciu personélnych spisov, evidenciu so-
ciélr;ych veci ¢alej len ,$pecialne druhy zaznamov*) upravuji osmbpredpiss) a interny pred-
pis.”)

(12)Dozor nad vyrd&ovanim registratirnych zdznamov vratane registgtdr zaznamov
uvedenych v odseku 11 vykonava Ministerstvo vnBiavenskej republiky, sekcia verejnej spra-
vy, odbor archivov a registratur, Bratislava, Kok 7 (falej len ,ministerstvo vnatra®).

) Z&kong. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych sknosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
Zakon Narodnej rady Slovenskej republikyl0/1996 Z. z. o kontrole v Statnej sprave v zmesskor-
Sich predpisov.

Z4akong¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacgémzmene a doplneni niektorych zakonov
(zakon o slobode informacii).
Zakon¢. 431/2002 Z. z. odiovnictve v zneni neskorsSich predpisov.

®) Smernice Ministerstva obrany Slovenskej repubtik@/2005 o zabezpevani administrativnej bezpe

nosti.
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(13)Registratirne zaznamy a ich evidenciu vedu organé&alozky v §tatnom jazykd)

Cl.2
Vymedzenie pojmov

Na Eely tychto smernic je

a) sprava registratiry zabezjpzanie manipulacie s registratirnymi zdznamamiji(panie, trie-
denie, evidovanie, obeh, tvorba, vybavovanie, aasie, ukladanie, ochrana a wvanie),
ako aj nalezité personalne obsadenie, priestorauétarialno-technické zabezmie registra-
tary,

b) registratira subor vSetkych evidovanych registrgttit zaznamov pochadzajucichtinnosti
ministerstva a jeho organiaaych zloZiek a subor vSetkych registratiurnych zéammadorude-
nych ministerstvu a jeho organérgym zloZzkdm; séag’ou registratry su registre a registratar-
ne denniky,

C) registratirne stredisko pracovisko, kde sa ukladaghrauju vybavené registratarne zdznamy
do uplynutia predpisanych leh6t uloZzenia a do igltadenia; registratirne stredisko wWtge
v pravidelnych intervaloch registratirne zdznanodavzdava registratirne zaznamy azaree
znakom hodnoty ,A* Vojenskému historického archiratislava {alej len ,vojensky histo-
ricky archiv*). Registratarnymi strediskami n&ly tychto smernic su:

1. stredisko administrativnej bezfpmsti a registratiry ministerstva pre orgatigazlozky mi-
nisterstva,

2. Vojensky archiv — centralna registratira Trnava pre
2a. organizéné zlozky ozbrojenych sil Slovenskej republiky,
2b. Statne podniky, ktorych zaklad&ien je ministerstvo,
2c. Statne rozpmové organizacie a Statne prispevkové organizktoeych zrial’ovatd'om je

ministerstvo,

2d. vojenskeé sudy a vojenské prokuratdry,

3. urcené organizéné zlozky Vojenského spravodajstva pre vojenskearoié spravodajstvo
a vojensku spravodajsku sluzbu,

d) registraturny dennik evidéna pomocka pri sprave registratury, ktora obsabhdgge o prijati,
tvorbe, vybaveni, odoslani, uloZzeni a vyradenistegfiirnych zadznamov; registratirny dennik
obsahuje nalezitosti uvedené v priléh@ k tymto smerniciam,

e) registratirny zaznam pisomna, obrazova, zvukov@m ispdsobom zaznamenand informacia,
ktora pochadza &nnosti organizénej zlozky alebo jej bola dotana,

f) spis subor registratirnych zaznamov tykajucichedagj veci, ktory je usporiadany do savislé-
ho celku potia casovej postupnosti svojho vzniku,

g) zberny hérok tl&vo, ktoré sa zavadza pri evidencii viac ako troegistratirnych zdznamov ty-
kajucich sa jednej veci; zberny harok obsahujeaitéisti uvedené v priloh& 3 k tymto smer-
niciam,

h) zasielka registraturny zaznam pri odosielani a@&orani adresatovi,

i) registratirna znka symbol ustanoveny registratirnym planom prdysny registratirny za-
znam alebo spis &ujuci jeho miesto v registrature,

j) znak hodnoty symbol ustanoveny registratirnym pignktory vyjadruje dokumentarnu hod-
notu registratirneho zaznamu a postup, ako samia salozi’ po uplynuti jeho lehoty uloze-
nia,

K) lehota uloZenia pet rokov, pdéas ktorych organizaa zloZzka potrebuje registratirny zaznam
na svojwinnog’; ozna&uje sa arabskotislicou.

®) § 3 ods. 3 pism. c) zadkona Narodnej rady Slovgnslpublikye. 270/1995 Z. z. o Statnom jazyku Slo-
venskej republiky v zneni neskorSich predpisov.



Ciastka 68 Strana 5

DRUHA CAsT
ZASIELKY

Cl.3
Prijimanie zasielok

(1) Zamestnanec podacej stanice prijima zasielky, kbmié doruwtené osobne, poStou
alebo kuriérnou sluzbou. Tam, kde nie je zriademdapia stanica, plni tuto dlohu spravca zazna-
mov.

(2) Zamestnanec podacej stanice na poziadaniecitgia potvrdi prijatie zasielky od-
tlackom Uradnej p&atky organizénej zlozky na kopii podania alebo na osobitnonklist datu-
mom prevzatia.

(3) Zamestnanec podacej stanice potvrdi prijem zasubkyenej kuriérnou sluzbou na
supiske (priloh&. 4 k tymto smerniciam) alebo nadiee Potvrdenie o prevzati kuriérnej zasiel-

ky.

(4) Zamestnanec podacej stanice skontroluje sprdvadeesy zasielky pdd evidencie
na supiske posSty a neporuSefgej obalu. Omylom dortend zasielku vrati poste, prip. priamo
odosielatéovi. DalSie nedostatky reklamuje na poste.

(5) Zamestnanec podacej stanice prijaté zasielky zaju&ipisky a odovzda ich sprav-
covi zaznamov prislusnej organin@j zloZky na zaevidovanie do registratirneho denriRrevza-
tie zasielky potvrdi spravca zaznamov podpisombvike Prevzal da, podpis

Cl. 4
Triedenie a otvaranie zasielok

(1) Spravca zaznamov triedi zasielky na
a) zasielky, ktoré sa otvoria a nasledne zaeviduggistratirnom denniku,
b) zasielky, ktoré sa odovzdaju adresatom neotvorene,
c) noviny, ¢asopisy, prospekty, reklamné materialy, ind #gpozvanky, ktoré nemaju formu listu
a neeviduju sa.

(2) Zasielky uvedené v odseku 1 pism. a) spravca zamnanvori a ozné odtlatkom
prezentanej peiatky, ktora obsahuje nazov organimaj zlozky, datum dogienia agislo pridele-
né z registratirneho dennika. Prezé&mdapeiatka sa umiestje spravidla v hornejasti pravej
strany registratirneho zaznamu tak, aby vSetkyeldagtalicitate’né. Mozné nedostatky sa vy-
zn&ia ved’a odtla&ku prezenténej peiatky; odosielatéa o nich vyrozumie zamestnanec povere-
ny vybavenim vecidalej len ,spracovat¥).

(3) Zasielky uvedené v odseku 1 pism. b) su zasielkw®né heslom verejného obsta-
ravania, vyberového konania, sukromné zasielkyekdsadresovane
a) ministrovi obrany Slovenskej republiky,
b) Statnemu tajomnikovi ministerstva,
c) veducemu SluZzobného Uradu ministerstva,
d) riadiacim funkcionarom,
e) odborovej organizécii



Strana 6 Ciastka 68

f) a zasielky ozngné napisom ,DO VLASTNYCH RUK" alebo népisom ,OTVORDRE-
SATY.

(4) Zasielky uvedené v odseku 3 sa aana na obalke odttkom prezenténej pe&iatky,
ktora obsahuje nazov organim&j zlozky, datum dotienia acislo pridelené z registratirneho
dennika.

(5) Za sukromnu zasielku sa povaZzuje zasielka, na jk@mmeno adresata uvedené pred
nazvom organizanej zlozky; takato zasielka sa ozhadtlatkom prezenténej p&iatky na obalke.

(6) Spravca zaznamov pripaja obalky dop@mych zasielok a olgjnych zasielok k do-
rucenym zasielkam ako doklad¢ase a mieste podania. Obalky d&ajyych zasielok sa uschova-
vaju jeden tyzde obalky dopordenych zasielok jeden mesiac; po uplynuti tychtdteta zntia
bez vyra’ovacieho konania.

(7) Odtlackom prezenténej pe&iatky sa neoznauju omylom dordené zasielky, novinove
zasielky,casopisy, prospekty, reklamné materialy, katalogpamy, pozvanky a pod.

(8) Ak je prislusnos zasielky spornd, nadriadeny spravcu zaznamov kugrgej pride-
lenie s riadiacim funkcionarom, v ktorého pésobnsatpredpoklada jej vybavenie.

Cl.5
Registratirny dennik

(1) Registraturny dennik vedie kazd4 orgatiZazlozka; v pripade odévodnenej potreby
mozno vies d’alSie registratirne denniky (napr. v poli).

(2) V registraturnom denniku sa eviduju vSetky registree zaznamy, ktoré boli organi-
zatnej zloZzke dortené, a vSetky registratirne zaznamy pochédzajdicenasti organizénej zloz-

Ky.

(3) Registraturny dennik sa vedie tak, aby priebezrekygoval Uplné, presn&asovo
a vecne aktuélne udaje o evidovanych registratiragznamoch.

(4) Pre kazdy kalendarny rok sa otvara novy registngtdennik, ktory sa oztbnazvom
organiza&nej zlozky a prislusnym kalendarnym rokom.

(5) Ciselny rad v registratGrnom denniku saima vzdy v prvy pracovny dekalendarne-
ho rokacislom jeden a kati sa posledny pracovny sl&alendarneho roka.

(6) Registraturny dennik sa kazdone uzatvara posledny pracovnyidealendarneho
roka zapison¥V roku ... bolo pouzitych celkovo ... evidaych ¢isel pripoji sa datum, priezvis-
ko a podpis riadiaceho funkcionara.
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Cl. 6
Evidovanie registraturnych zaznamov

(1) Registraturne zaznamy sa zapisuju do registratéordehnika denne v poradi, v akom
boli dorusené alebo spracované. Pri zapise do registratimiemoika sa jednotlivéipte vyphu-
ju pod’a predtlge spésobom uvedenym v prilotie2 k tymto smerniciam. Chybné zapisy sa pre-
¢iarknu tak, aby zostatitate’né.

(2) Surne registratarne zaznamy sa eviduju a odovzdavajvybavenie bezodkladne.
Z telefaxov a elektronickych zaznamov sa m6zu vg¥iétkdpie.

(3) V registraturnom denniku sa neeviduju registratidEnamy uvedenédl. 1 ods. 11
acl. 4 ods. 1 pism. c).

(4) V registratarnom denniku sa eviduje aj obeh regfi8tnych zaznamov medzi organi-
zanymi zlozkami.

(5) Registraturne zaznamy sa odovzdavaju sprachwadteZ po zaevidovani v registra-
turnom denniku.

(6) Ak spracovatk po otvoreni sukromnej zasielky zisti, ze zasielidauradny charakter,
bezodkladne ju vrati na zaevidovanie v registraidrmenniku.

(7) Ak sa po otvoreni zasielky a zaevidovani registreglio zaznamu v registratirnom
denniku zisti, Ze vybavenie nie je v pdsobnostanizainej zlozky, spravca zaznamov alebo spra-
covaté registraturny zaznam odstupi sprievodnym listonestmie a vecne prislusnému organu
alebo organizanej zlozke, alebo ho vrati odosielktgi; o odstupeni registratirneho zdznamu in-
formuje odosielati@a zaslanim kdpie sprievodného listu.

(8) Ak sa pri evidovani registraturnych zaznamov poaifivozne skratky, musi sa zosta-
vit' ich zoznam s vysvetlenim vyznamu; zoznam je ndadtigou s@ag’ou registratirneho den-
nika.

ClL7
PridePovanie¢isla registratirnemu zdznamu

(1) Cislo sa pridkuje registratirnemu zaznamu
a) ktorého vybavenie je v pdsobnosti orgatieg zlozky,
b) vzniknutému z vlastného podnetu orgatieg zlozky,
c) adresovanému organizeej zlozke, ale nie v jej pésobnosti, alebo
d) dodat@ne pozvanke, ak nau organizana zlozka pisomne odpoveda.

(2) Cislo registratirneho zaznamu sa sklada zo spismasky organizénej zlozky, po-
radovéhatisla v registratirnom denniku, ozeaia prislusného kalendarneho roka, prip. &é&na
nia organizénej siasti organizénej zlozky. Spisova zila organizénej zlozky sa ufi v organi-
zatnom poriadku.

(3) Ak sa predpoklada, ze k tej istej veci vzniknU ve® tri registratirne zaznamy
(spravy, pripomienky, stanoviska, hlasenia a pahpzi sa zberny harokp sa vyznai v stpci
¢. 3 registraturneho dennika pod odosid¢atkratkou ,,ZH" odliSnou farbou.
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(4) Do zberného hérka sa zapisuju vSetky registrataédzmamy vratane tych, ktoré su
zaevidované v registratirnom denniku. Prvy redistny zaznam v zbernom harku ni&lo to-
tozné stislom z registratirneho dennika; vSetkgiSie registratirne zaznamy sa agasviden-
¢nym ¢islom a poradovyndislom zo zberného harka, §gom cislovanie sa zana poradovyntis-
lom jeden; zberny harok vedie spracoVate

(5) V zbernom hérku sa kavom hornom rohu vyzgaorganiz&na zlozka. Udgje v zber-
nom harku sa vypliju pod’a predtige. Pri vlastnych registraturnych zaznamoch sapcisbdo-
sielate’ uvedie slovavlastny struieny obsah zaznamu adigirkne sa dpecé. odosielatéa.

(6) Do zberného harka sa zapisuju registratirne zazmwapoyadi, v akom vznikli alebo
boli doruiené. Po vybaveni spisu spracoVatberny harok uzatvori tak, Ze posledny zapis pod-
Ciarkne a podiiarou uvedie datum uzatvorenia, celkovy@blistov vratane listov priloh a listov
zberného harka, registratirnu Zka, znak hodnoty, lehotu uloZzenia, meno, priezviakpodpis
spracovatka. UloZenie zberného harka schvali svojim podpisadriadeny spracovdte

(7) Ak déjde v priebehu kalendarneho roka k zmene spjsenaky (ozna&enia organi-
zanej zlozky), v dé& platnosti zmeny sa posledny zapis v zbernom haddiiarkne. Nad pred-
tlacou prvej strany zberného harka sa uvedie zaZbaa..... zmena spisovej zkg na ..... Cislo
registratirneho zaznamu s novou spisovowkma sa uvedie podislom s pévodnou spiso-
vou zn&kou (priloha¢. 5 k tymto smerniciam). Zbernému hérku sa n&&fo z registratirneho
dennika neprideli. V zapisoch sa paki@ nasledujuacim poradovyuisiom.

(8) Registraturny zaznam sa uklada do registraturyku,rg ktorom mu bolo pridelené
posledné poradov#slo.

Cl. 8
Obeh registraturnych zaznamov

(1) Po zéapise v registraturnom denniku sa registrataézypam odovzda pta pokynov
riadiaceho funkcionara spracovidei.

(2) Spracovatkzodpoveda za ochranu zaznamu, ktory prevzal.

TRETIA CAST )
VYBAVOVANIE REGISTRATURNYCH ZAZNAMOV

Cl.9

(1) Registraturny zaznam mozno vyb@avi
a) priepisom,
b) prvopisom,
C) zaznamom na registratirnom zazname,
d) informanou spravou.

(2) Spbsob vybavenia registratirneho zaznamu sa uvedigci ¢. 11 registratirneho
dennika.
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Cl. 10
Priepis

(2) Pri vybaveni registratiurneho zaznamu priepisomybatovia najmenej dva vyiiay,
z ktorych jeden sa zaloZzi a ostatné sa odoS|U adres(priloha. 6 k tymto smerniciam).

(2) Za vybavenie registratirneho zaznamu priepisonosazuje aj odoslanie registratir-
neho zaznamu elektronickou poStou alebo faxom.

Cl. 11
Prvopis

Prvopisom moZzno vybativlastny aj prijaty registratirny zaznam. Vlastegistratirny
zaznam sa vyhotovi len v jednom vy#a. Pri prijatom registratirnom zazname sa odgovapi-
Se priamo na tento registratarny zaznam. Pod testumwvedie ozrignie PRVOPISOM, pod tym
adresa prijemcu, text vybavenia, datum a podpisiol@Zka a odoSle sa adresatovi; ak pod vyba-
vovanym textom nie je miesto, poktge sa nalalSej strane alebo prilozenom liste (prilah&
k tymto smerniciam).

Cl. 12
Zaznam na registratirnom zazname

(1) Z&znamom na registratirnom zazname moZzno vybiakié registratirne zaznamy,
ktoré nevyzaduju pisomnu odpalr@ mozno ich vybaviinym spésobom (napr. osobne, telefo-
nicky, vzia na vedomie).

(2) O spbsobe vybavenia sa uvedie v registratirnomamderstrany zaznam, péet ulo-
Zenych listov, prip. registratirna 2ka, znak hodnoty, lehota uloZenia, meno a priepvigkaco-
vatd’a. Ulozenie takéhoto registratirneho zaznamu $digravojim podpisom nadriadeny spra-
covatéa (priloha¢. 8 k tymto smerniciam).

Cl. 13
Informa ¢na sprava

(1) Informatné sprava je pisomny navrh na vybavenie vlastnggistratirnych zazna-
mov, ktorych obsah sa spravidla tyka posobnostierigch organizénych zloziek; vypiuje sa
pod’a predtlge (priloha¢. 9 k tymto smerniciam); inforndad sprava sa vyhotovuje v jednom vy-
tlacku.

(2) Schvalenéa inform@ma sprava sa ponecha v orgatig zlozke, v ktorej bola spraco-
vanda. Adresatovi sa zasle léstopis vyhotoveny na z&klade schvalenej infammeg spravy.

Cl. 14
(1) Na vytlatok vlastného registratirneho zaznamu, ktory zostaweganizénej zlozke,

spracovatk na poslednej strane pod ukenym textom alebo na jeho zadnu stranu uvedie pred
jeho predloZzenim na schvalenie doloZku o vypracoregistratirneho zaznamu s tymito udajmi:
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Vypracoval:

Suhlasi:

Pccet listov:

Registratirna zrika:

Znak hodnoty a lehota ulozenia:
Vyhotovené v vytkkoch
Vytlacok ¢. 1 — pre adresata
Vytlac¢ok ¢. 2 — pre spis.

(2) Priezvisko spracovatta musi by uveden@&itate’ne a doplnené vlastnamym podpi-
som.

(3) V riadku Suhlasisacitate’ne uvedie priezvisko nadriadeného spracdatetory svo-
jim podpisom potvrdzuje spravrbtextu registratirneho zaznamu.

(4) V riadku Pocet listovsa uvedie celkovy @et uloZzenych listov vratane listov prilohy.

(5) Registraturna zrika, znak hodnoty a lehota uloZenia sa uvadzagpdilohy¢. 1
k tymto smerniciam.

(6) Vytlacok pre spis sa zaklada v registratirnom dennikuoakezbernom hérku.

Cl. 15
Tvorba registratirneho zaznamu

(1) Spracovatk zodpoveda za Upravu vyhotovenia registratirneoarau potia Statnej
normy) (priloha¢. 6 k tymto smerniciam).

(2) Osobné listy riadiacich funkcionarov sa vyhotovog papieri s predé@nym ozna-
¢enim funkcie (priloh&. 10 k tymto smerniciam).

(3) Spracovatk venuje pozornasopisu obsahu registratirneho zaznamu (vec); it
musi by vyjadreny jednozrime a strane.

(4) Origindl ¢istopisu registratirneho zaznamu a@r@&ho v registratirnom plane zna-
kom hodnoty ,A“ sa vyhotovuje na kancelarskom pepjepisacou latkou, ktora zafiutrvalos’
textu.

Cl. 16
Podpisovanie registraturnych zadznamov

(1) Na podpisovanie registratarnych zaznamov salvazje zasada osobnej zodpovednosti
riadiaceho funkcionara. Podpisova doloZzka obsakajenskd hodna titul, meno, priezvisko
riadiaceho funkcionara, nazov funkcie a jeho padRiadiaci funkcionar pd@é charakteru a vy-
znamu registratirnych zdznamoviyktoré registratirne zdznamy moézu podpigsavian povereni
zamestnanci.

") STN 01 6910 Pravidla pisania a Gpravy pisomnosti.
®) Medzinarodna technick& norma I1SO 9706.
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(2) Na registraturny zaznam sa umiggé spravidla jeden podpis; ak musid’ lolva pod-
pisy, podpis riadiaceho funkcionara s vysSSim tunykn zaradenim sa umiestriiawo nad podpi-
sovu doloZku.

(3) Ak registratarny zaznam v nepritomnosti podpis@eiadiaceho funkcionara jeho z&-
stupca, pod podpisovu dolozku riadiaceho funkciarsa uvedu slova zastupenipod tieto slova
sa uvedie vojenska hodnpsitul, meno a priezvisko zastupcu, ktory pripeybj podpis. Pri pod-
pisovani registratirneho zaznamu poverenym zanmeginasa namiesto slov zastupenuvedu
slovaz poverenia.

Cl. 17
RozmnoZovanie registraturnych zaznamov

(1) Rozmnozovanie registraturnych zaznamov je vyhoteveritého p@tu vytlackov
Z registratirneho zaznamu rozmnoZovacou technikeprdgrafickou a tkiarenskou technikou,
fotografickymi pristrojmi a pod.).

(2) Ak registraturne zaznamy rozmnoZuje v osobitnedem&] miestnosti (rozmnozia)
osobitne na to @eny zamestnanec, riadiaci funkcionar orgatneg zlozky, v ramci ktorého bola
rozmnoZzovia zriadena, ustanovi jej rezim.

Cl. 18
Odosielanie

(1) Zasielky sa odosielaju obgjnou postou, dopotene, na navratku (do¥enku), ku-
riéernou sluzbou alebo telekomundkgymi prostriedkami. Registratirne zaznamyeme na odo-
slanie poStou sa odovzdavaju na podaciu stanihalkach.

(2) Podacia stanica triedi zasielky facspbésobu odoslania.

(3) Doporuené zasielky sa zapisuju do déwuacich harkov, v ktorych posta potvrdzuje
prevzatie na prepravu. Ogjné zasielky sa nezapisuju.

STVRTA CAST
UKLADANIE REGISTRATURNYCH ZAZNAMOV

Cl. 19
Registraturny plan

Registraturny plan je pomdcka néeilné a systematické ozrmvanie a ukladanie registra-
turnych zdznamov a spisodleni registrataru do vecnych skupin &we registratirnym zazna-
mom a spisom registraturnu zZka, znak hodnoty a lehotu ulozZenia.

Cl. 20
Clenenie registratirneho planu

Registraturny plan sédeni na:
registratirna znka: vecna skupina:
A vSeobecna spra
B e personalneszébsti,
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C o vyzbrojovanie, komunikmé a informané systémy a obranny vyskum,
D oo logistika,
E s sprava majetku
F oo finame zabezpeenie,
G o zdravotnickarestlivos,
[ R vojenské sudgjenské prokuratury a Vojenska policia,
o spravodajgkjeskum,
J s Vojenské spdajstvo.
Cl. 21

Registratira

(1) Registratirne zdznamy orgarninaj zlozky tvoria jeho registrataru. RegistratUnde
znamy vybavené a uzatvorené v prislusSnom kalendamo&u sa ukladaju v registratire, kde zo-
stavaju uloZzené pakalendarnych rokov nasledujucich po roku vybaveManipulova s nimi
mozZe iba spravca zaznamov, ktory zodpoveda zadepdné uloZenie, uschovu, ochranu a vyra-
dovanie.

(2) Registratirne zdznamy sa ukladaju [aodainikov a podla registratirneho planu
v samostatnych obaloch pre kazdu registraturndkznas obale su uloZené ptaiciselného pora-
dia vzostupne.

(3) Spracovate pred odovzdanim registratirneho zdznamu vyradho madbyténé vy-
hotovenia a pomocné poznamky. Spravca zaznamowwgenim registratirneho zaznamu skon-
troluje jeho Uplnoga Uplnos Udajov na spisovom obale. Registratirny zaznaany ktie je ozna-
¢eny registratirnou zikou, znakom hodnoty a lehotou ulozZenia, neprevezme.

(4) Ukladacie jednotky (spisové dosky, fascikle, zvaaiyaly) sa ozrauja Stitkom s na-
zvom organizénej zlozky, organizénej siasti organizénej zlozky, nazvom vecnej skupiny, re-
gistratuarnou zn&ou, znakom hodnoty, lehotou uloZzenia a kalendarmgkom (prilohaé. 11
k tymto smerniciam).

(5) Vypoziciavanie registratirnych zaznamov z registraturypsrdzuje podpisom vo
vypozickovom zosite.

(6) Vybavené a uzatvorené registratirne zaznamy, kbajé lehotu uloZenia dlhSiu ako
p& rokov, sa po uplynuti tejto lehoty v registratdrganiz&nej zlozky odovzdaju do registratir-
neho strediska €l. 2 pism. ¢) body 1 az 3 — na zaklade odovzdathacmznamu (priloh&. 12
k tymto smerniciam), ktory vyhotovi v dvoch vytkoch spravca zdznamov.

(7) Registratirne zdznamy sa odovzdaju Upiné, riadneteré a usporiadané piadre-
gistratarnych zné&ek.

Cl. 22
Registratirne stredisko

(1) Registraturne stredisko riadi a za jetonos’ zodpoveda spravca registratlry. Sprav-
ca registratlry organizuje a zabeage v ugenych terminoch pred@mvanie registratirnych za-
znamov z registratlry organiaeej zlozky, ich evidovanie, ozdavanie a ukladanie, bezp#l
uschovu a vSestrannu ochranu, ako aj hodnotenjead@vanie.
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(2) Spravca registratury umtidje zamestnancom nazérdo registratirnych zaznamov,
vypoZziiava’ si ich, ako aj vydawaz nich vypisy a odpisy. Vypis alebo odpis moZznbatpvi’ na
zaklade pisomnej Ziadosti, ktora spravca registyatsiduje v prisluSnej administrativnej pomaéc-
ke. Nazeranie do registraturnych zaznamov inym @soako zamestnancom a ich vygigvanie
mb&ze povoli len riadiaci funkcionar prislusnej organinej zloZky na zéklade reverzu (priloha
¢. 13 k tymto smerniciam).

(3) Registraturne zaznamy sa v registraturnom stredikkadaju potia rainikov, v nich
pod’a organizanych zloziek, ich organizaych s@asti a potia registratirnych zgeek so zacho-
vanim¢iselného poradia v ramci registraturnejya

(4) Spravca registratury vedie evidenciu prevzatychsteggurnych zaznamov réiene-
nych na z&klade preberajucich zoznamov,l'poekgistratirnych zgeek; v zozname pri kazdej
polozke vyznai jej presné ulozenie v registratirnom stredisku.

(5) Spravca registratury pripravuje vdiavanie registratirnych zaznamov z registratur-
neho strediska (predarchivéianog’) vratane vyrd&ovania Specialnych druhov zaznamov.

(6) Utajované skuténosti sa ukladaji oddelene v chranenych priestorgch

Cl. 23
Zasady hodnotenia a vyrd’ovania registraturnych zaznamov
a Specialnych druhov zaznamov

(1) Hodnotenie a vymiovanie je suhrn odbornyatinnosti pri posudzovani dokumentar-
nej hodnoty a planovitom vyda@vani registratirnych zaznamov z registratirneteniska.

(2) Predmetom vyrdiovania su vSetky registratirne zaznamy, ktoré aiparebné pre
dal$iucinnog’ a ktorym uplynula lehota ulozen.

(3) Vyrad'ovanie registraturnych zdznamov sa riadi predpisaivyral’ovanie registra-
tarnych zaznamov platnymidase ich vzniku.

(4) Vyrad’'ovanie registraturnych zaznamov #ghposudenie a rozhodnutie o tom, Ze
a) registratirny zdznam ma trvall dokumentarnu (arehivnodnotu, a preto po uplynuti lehoty
uloZenia a po vyradeni z registratury jéany do trvalej archivnej starostlivosti,
b) registratirny zdznam nema trvali dokumentarnu hiogdraopreto po uplynuti lehoty uloZenia
a po vyradeni z registratiry jeceny na znienie.

(5) Ustanovenia tychto smernic sa’&huju aj na hodnotenie a vdiavanie Specialnych
druhov zdznamov s odlidnisni poda osobitnych predpisov’)

°) § 2 pism. s) zakona 215/2004 Z. z.
VyhlaSka Narodného bezgmstného Gradd. 336/2004 Z. z. o fyzickej bezfreosti a objektovej bez-
pecnosti.

19 Napriklad zakor. 431/2002 Z. z. v zneni neskor$ich predpisov.
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Cl. 24
Znak hodnoty a lehota ulozenia

(1) Na rozlisenie dokumentarnej hodnoty sa registratt@aznamy ozr@aju znakom
hodnoty ,A" a lehotou uloZenia. Tieto znaky ustamj@vregistratirny plan, ktory zaraveréuje,
ako sa s registraturnymi zaznamami nalozi po upiyok leh6t uloZenia.

(2) Znak hodnoty ,A* (archiv) znamena, Ze registratuzdgnam je weny do trvalej ar-
chivnej starostlivosti.

(3) Lehota ulozenia «uje, po kdkych rokoch od svojho vybavenia sa registratarny za
znam stane predmetom vyti@vania; vyjadruje sa arabskoislicou. Lehota z&na plyn& 1. janu-
ara kalendarneho roku nasledujucom po kalendarrakm, v ktorom bol registratarny zdznam
vybaveny; do jej uplynutia musi zosteegistraturny zaznam ulozeny v registratirnomdsske:

v pdvodnom registratirnom usporiadani.

(4) Lehota uloZenia sa mdZe v oddvodnenych pripadoetizit; o predZeni lehoty roz-
hodne riadiaci funkcionar. Ustanovené lehoty ultgea nesmu skracova

Cl. 25
Postup pri vyrad’ovani registratirnych zaznamov
a Specialnych druhov zaznamov

(1) Spravca zdznamov a spravca registratiry zalBezpghotovenie zoznamov vSetkych
registratirnych zaznamov, ktorym uplynuli lehotpénia, a to osobitne pre registratirne zédzna-
my ozn&ené znakom hodnoty ,A* (priloh& 14 k tymto smerniciam) a osobitne pre registragur
zdznamy neozrtané znakom hodnoty ,A“ (priloh& 15 k tymto smerniciam); takto vyhotovené
zoznamy predloZi vojenskému historickému archivu.

(2) Riadite’ vojenského historického archivu predklada navrlyvgradenie (priloha
¢. 16 k tymto smerniciam) a zabezZpg prostrednictvom spravcu zdznamov a spravcstragi-
ry vyradenie registraturnych zaznamov a Specialmyohov zaznamov v pravidelnych intervaloch
dohodnutych s ministerstvom vnutra,gorin tieto intervaly nesmu BydlhSie ako pérokov.

(3) Vyrad’'ovanie registratarnych zdznamov, ktorym uplynutansvené lehoty uloZenia,
sa pripravuje v registratirnom stredisku, regist@t v chranenom priestore.

(4) Vyrad'ovaci zoznangleneny na registratarne zdznamy a@reé znakom hodnoty ,A"
a registraturne zaznamycené na zrdenie su usporiadané systematicky ff@odanikov do vec-
nych skupin pokh registratdrneho planu s uvedenim mnozstva ragistrych zaznamov navrhnu-
tych na vyradenie vyjadrenych v ukladacich jedncitka

Cl. 26
Navrh na vyradenie

(1) Navrh na vyradenie registratirnych zdznamov sa teyliov dvoch vytlgkoch.
Schvaleny a podpisany navrh spravca registratteyidaje v registratirnom denniku. Original
navrhu spolu so zoznamami odoSle na schvaleniensioggnu historickému archivu, kopiu si po-
necha.
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(2) Registratirne zaznamy uvedené v navrhu na vyradesianu uloZzené v registrature,
registratirnom stredisku alebo chranenom priesakeaby pri odbornej archivnej prehliadke mo-
hli byt predloZzené ministerstvu vnutra.

Cl. 27
Vyrad’ovacie konanie

(1) Ministerstvo vnutra posudi navrh a preveri jehovwdaaos na predchadzajuce vyra-
dovacie konanie. Neuplny alebo nekvalitny navrh ivpédbstrednictvom vojenského historického
archivu spravcovi zaznamov alebo spravcovi redistyana doplnenie alebo prepracovanie. Posu-
di aj dokumentarnu hodnotu registratirnych zaznaeweykona ich odbornu archivnu prehliadku;
jej priebeh a vysledok sa zaznamena v dvoch &oleh vyhotovenej zapisnici o vyfavacom
konani (’alej len ,zapisnica").

(2) Ministerstvo vnutra vyda rozhodnutie, v ktorongiuako registratirne stredisko alebo
registratira nalozi s vyradenymi registraturnymzneanami. Zapisnica a rozhodnutie o vysled-
koch vyrafovania sa eviduju v registratirnom denniku.

(3) Registratirne zaznamy, ktorym uplynula lehota uitge nie si ozr@né znakom
hodnoty , A", spravca zaznamov alebo spravca regfisty znéi. Nicenie registraturnych zazna-
mov sa vykona tak, aby zo zvySkov nebolo moznétzish obsah. Pri manipulacii s registratir-
nymi zaznamami az do ich Zenia musia by vykonané opatrenia proti strate, znehodnoteniu
alebo poskodeniu.

(4) Vyradenie registratirnych zdznamov sa vyiZnaevidencii registratirneho strediska
a registratury.

(5) Registraturne zaznamy pripravi na \Jo&acie konanie pda registratirneho planu
a) registratlra po uplynuti leh6t ulozenia 1, 2, 3rakov,
b) registratirne stredisko po uplynuti lehét uloZzetlial5 a viac rokov.

Cl. 28
Odovzdavanie registratirnych zdznamov

(1) Odovzdavanie registraturnych zaznamov do vojenskéstorického archivu zabez-
pecuju spravca zaznamov a spravca registratury.

(2) Utajované skuttnosti sa pred odovzdanim do vojenskeho historiclehbivu musia
odtajnt’. ') Do registratirneho strediska sa spravidla odoxajdéodtajnené registratirne zazna-
my.

(3) Spravca registratury povereny presunom a odovzdaegistratirnych zaznamov do
vojenského historického archivu je povinny zabétpieh riadne odovzdanie, ako aj vSetky po-
trebné opatrenia, aby nedoslo k strate, znehododdegbo poSkodeniu.

' § 7 zakona. 215/2004 Z. z.
8§ 4 vyhlaSky Narodného bezppmstného dradd. 338/2004 Z. z.
Cl. 6 smernic Ministerstva obrany Slovenskej repayoti. 2/2005.
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(4) Vojensky historicky archiv prebera ucelené subophi@nych materidlov alebo ich
ucelené&asti ulozené protokolarne v ukladacich jednotkadmivodnutej lehote. Dokladom o pre-
vzati archivnych dokumentov je v dvoch vylach vyhotoveny preberaci protokol (prilofial7
k tymto smerniciam), ktory vyhotovuje registratirsiedisko pobh vyralovacieho zoznamu.
Original preberacieho protokolu odovzda vojensistdricky archiv ministerstvu vnutra.

(5) Evidertné pomécky sa odovzdavaju do vojenského historizka@chivu az po vyra-
deni v nich zaevidovanych registratirnych zaznamov.

) Cl. 29
Ulohy pri riadeni spravy registratary

(1) O spravu registratary, najma o nalezité personalmeadenie registratiry a registra-
tdrneho strediska, o umiestnenie a materialno-iekrnvybavenie registratirneho strediska a vo-
jenského historického archivu tak, abyisgi vSetky podmienky na viestrann( ochranu registra
tary, ako aj o nalezité a pravidelné wowvanie registratirnych zaznamov dbaju riadiaci Gimk
néri v rozsahu svojej pésobnosti.

(2) O dodrziavanie ustanoveni tychto smernic dbajlcvZamestnanci.

(3) Metodicke riadenie a kontrolu vykonu registratarganiz&nych zloziek zabezgaje
Bezp&nostny Urad ministerstva.

PIATA CAST
ZAVERE CNE USTANOVENIA

Cl. 30

Riaditd’ Bezp&nostného Uradu ministerstva sa splinoiiuge na vydanie metodického
usmernenia, ktorym upravi podrobnosti o registraddr poriadku a registratrnom plane.

Cl. 31
ZrusSovacie ustanovenia

ZruSuju sa:
1. vojensky predpis Spisova a archivna sluzba v Arngldeenskej republiky (evid. zn. Adm-1-
-1/s) v zneni neskorSich predpisov,
2. metodické pokyny riaditean Bezpénostného Uradu Ministerstva obrany Slovenskej rigpub
na vyralovanie registratdrnych zaznamaw.: BU-1001/3-25 zo 17. februéra 2005.

Cl.32
U¢innost’

Tieto smernice nadobudndidnog’ 1. januéara 2006.
Juraj LISKA, v.r.

minister obrany
Slovenskej republiky
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Priloha¢. 1
k smerniciam Ministerstva obrany
Slovenskej republiky¢. 12/2005

REGISTRATURNY PLAN

Reg.

$ Nazov vecnej skupiny
znacka

A VSEOBECNA SPRAVA

Al Velenie a riadenie

A2 Operativne riadenie

A3 Pravna agenda

A4 Agenda kontroly

A5 Agenda obrany a civilnej ochrany

A6 Odborna sprava zaznamov a archiv

A7 Zahranéna spolupraca a styk s verejtios
A8 Mobilizacia, hospodarska mobilizacia a krizoVé@npvanie
A9 Obranné planovanie

B PERSONALNE ZALEZITOSTI

Bl Personalna praca

B2 Socialne zabezpenie a starostlivas

B3 Vzdelavanie

B4 Bojové tradicie

B5 Agenda duchovnej sluzby

C VYZBROJOVANIE, KOMUNIKA CNE A INFORMA CNE SYSTEMY

A OBRANNY VYSKUM
C1 Vyzbrojovanie a obranny vyskum
C2 Komunik&né a inform&né systémy

C3 Sifrové zabezgenie

D LOGISTIKA
D1 Zasobovanie, ndkup a predaj
D2 Doprava

E SPRAVA MAJETKU
El Nehnutény majetok
E2 Investénaginnos’

E3 Kataster nehnutposti
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Reg. N&zov vecnej skupiny
znacka
F FINAN CNE ZABEZPE CENIE
G ZDRAVOTNA STRAROSTLIVOS T
Gl Zdravotnicke zabezpenie
G2 Veterinarne zabezpenie
VOJENSKE SUDY, VOJENSKE PROKURATURY
H A VOJENSKA POLICIA
H1 Vojenské sudy
H2 Vojenské prokuratury
H3 Vojenska policia
I SPRAVODAJSKY PRIESKUM
J VOJENSKE SPRAVODAJSTVO
J1 Vojenské obranné spravodajstvo
J2 Vojenska spravodajska sluzba
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Reg. . . Znak Lehota
Vecna skupina .
zn. hodnoty | uloZenia
A |VSEOBECNA SPRAVA
Al | Velenie ariadenie
01 | Statdty, organizaé poriadky, aproliaé poriadky A 10
02 | Spravy o stave zabezpaia obrany Slovenskej republiky A 10
03 | Zapisy a uznesenia z rokovani komisie programovézvoja A 10
Rozkazy (nariadenia, rozhodnutia) ministra obrany
Slovenskej republiky a kélnika Generalneho Stabu
04 o . . i . p o A
ozbrojenych sil Slovenskej republiky o zriadengrganizéacii
a zruSeni organizaych zloziek a vypisy z nich
05 | Tabuiky poctov (1 vytlatok s prilohami) A 10
Ulohy ministra obrany Slovenskej republiky
06 |avysledky realizacie opatreni vyplyvajucich pre A 10
rezort ministerstva obrany z rozhodnuti Statnygaoov
Podkladové materialy na rokovanie ministra obrany
Slovenskej republiky vo vliade Slovenskej republiky,
07 |V Néarodnej rade Slovenskej republiky, v Beapestnej rade A 5
Slovenskej republiky, v kolégiu ministra obrany \&loske;j
republiky a na operativnych poradach ministra opran
Slovenskej republiky
08 Rozhodnutia ministra obrany a pisomné zaznamy avenrk A
kolégia ministra obrany
Pisomné pripravy na odbornu pripravu
09 . . ! . 2
a odborné zhromazdenia, zamestnania
10 Riadiaca a osobna dokumentacia (zosSit riadenidyrgsplan, 1
poznamkovy zoSit a pod.)
Dokumentacia Vojenskej rady ¢&nika Generalneho Stabu
11 Lo, . . . A 10
ozbrojenych sil Slovenskej republiky
Koncepcie rozvoja a plany vystavby ozbrojenych sil
12 ) L, : .. A 10
a jednotlivych druhov vojsk a sluzieb
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Vecna skupina .
zn. hodnoty | uloZenia
Koncegné materialy o bezgaosti Statu a systéme jeho
13 A 20
obrany
14 | Bezpénostné, obranné a vojenskeé stratégie A 10
Metodické pokyny na spracovanie planov vystavby
15 o . . . 5
ozbrojenych sil Slovenskej republiky
16 | Stanovisko k prijatiu Standardézeého dokumentu A 10
Rocné planycinnosti, smernice, plany hlavnych uloh
17 |a zakladnych opatreni, plany odbornej pripravy A 10
a vychovy na vycvikovy rok
Materialy z konferencii, velitiskych
18 |a odbornych zhromazdeni na zab&zpée Gloh 5
bojovej pripravy a vychovy
Protokoly o prevzati a odovzdani funkcie hlavnyieliacich
19 C A 10
funkcionarov
A2 | Operativne riadenie
Protokoly a zmluvy o vyuZiti hragnych priestorov,
01 . A 10
o0 ich obrane a ochrane
02 Vysledky operanej a bojovej pripravy a vychovy 5
za vycvikovy rok
Namety, zdmery a plany @eéni, organizéné nariadenia,
03 o h . . oy A 10
bojova dokumentéacia vratane map a rozborovenvii
04 | Metbdy a vysledky Specialneho vycviku A 10
05 | Ranné brifingy 2
06 | Tyzdenné a me&ae hlasenie o splneni uloh 1
07 Podklady do rozboru splnenia uloh 1
08 | Materialy a zaznamy z porad, medzirezortné porad 2
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Vecna skupina .
zn. hodnoty | ulozenia
09 | Stanoviska a iné vyjadrenia 3
10 | Vyhodnotenia, spravy a rozbory 5
A3 | Pravna agenda
Navrhy internych normativnych aktov (original, initecna
01 . , - . . , . A 5
sprava, podkladovy material z pripomienkového kaaan
02 | Interné normativne akty 1. vyitEk (racnik) A 5
Navrhy vSeobecne zavaznych pravnych predpisov
03 ., . . . ) . A 5
(podkladovy material z pripomienkového konania)
Zmluvy, protokoly a dohody o prevode vlastnictva
04 . . - A 10
a prevode spravy majetku Statu
05 | Rozhodnutia sudov a sudnych exekutorov A 10
Medzinarodné zmluvy a iné dokumenty
06 o - A 20
medzinarodného charakteru
07 | Certifikat konéného pouzivat@a A 10
08 | Obchodné zmluvy A 20
Povinné zmluvné poistenie zodpovednosti za SkoGaatpent
09 . . : 5
prevadzkou motorového vozidla
10 | VySetrovanie skéd na majetku, vymahanielpdavok A 10
11 | Rozhodnutia spravnych organov A 20
12 | Rozhodnutia o povinnosti nahradkodu A 10
Zmluvy, protokoly, dohody, notarske zapisnice ovpae
13 A s A 20
a prechode vlastnictva na Stat
14 | Vnutorné rozkazy A 30
15 | Denné a vnutorné rozkazy veligeroty 5
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Reg. . . Znak Lehota
Vecna skupina .
zn. hodnoty | uloZenia
A4 | Agenda kontroly
01 | Vysledky kontrolneginnosti vo finaknej oblasti 20
Dokumentacia z kontrol spractvania krizovych planov
02 o - 10
organiz&nych zloziek
Vysledky previerky opekanej pripravenosti jednotky,
03 kontrolnych cvéeni, kontrol zladenosti, dokumentacia 10
previerok uvadzania do pohotovosti a do bojovejgtovosti,
previerok systému s letom kontrolnychlce
04 | Vysledky kontroly hospodarenia s materidlom 5
05 | Vysledky kontrolnych dni, preskdsania z poraglpvipravy 3
06 | Vysledky kontrol plnenia tloh Statnej spravy A 02
07 | EvidenciataZnosti, podani peticii a Ziadosti (knihy, zvazky) A 10
08 Strednodoby plaginnosti a rény plancinnosti vnatorného 5
auditu
Ro¢na sprava dinnosti a sprava o vysledku
09 ; ; . . . ? A 10
vnutorného auditu - auditorska sprava
10 Inventarizacia majetku 5
11 Zavere&né spravy o vykonanych inventarizaciach majetku 10
Statu
12 | Ekologické kontroly vojenskych Utvarov a zariaide 3
13 | Kontrolné listy - zabezgenie potravinovej bezprosti 3
Vyhodnotenia (analyzy) plnenia uloh vyplyvajucich
124 |? planovacich dokumentov a rozhodnuti ministra mpra 10
Slovenskej republiky a kélnika Generalneho Stabu
ozbrojenych sil Slovenskej republiky
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Vecné skupina 5
zn. hodnoty | uloZenia
A5 | Agenda obrany a civilnej ochrany
Dokumentacia o zabezgni protiradi@nej a protibiologickej
01 |ochrany velitéskych stanoviSuréenych na pouzitie vase 10
vojny
02 | Dokumentéacia o opatreniach na ochranu obystite 10
03 | Plany ukrytia, zachrannych prac, evakuacie 10
04 | Kategorizacia miest, priestorov a vodnych diel A 10
05 | Dokumentacia o prielomovych vinich a zatopowfalastiach A 10
06 Suhrnné prefady o operénych stavbach denych na pouzitie A 20
v ¢ase vojny
Plany rozvinovania na vojnove §g, plany uvadzania
07 |do pohotovosti a bojovej pohotovosti, plany dapania 5
ozbrojenych sil Slovenskej republiky
Dokumentacia ochrany Statnych hranic Slovenskejlidpy
08 . . . : A 10
a vzdusného priestoru Slovenskej republiky
Udaje o s@innosti organizénych zloZiek ministerstva
09 |s organmi zabezpajucimi Statne hranice 10
Slovenskej republiky a vzdusny priestor Slovens&ppbliky
Udaje o naruseni hrammiého pasma, Statnej hranice
10 |Slovenskej republiky a vzduSného priestoru A 10
Slovenskej republiky
Plany nacvikov a previerok, rozbory a hodnoteraga/ st
11 : T - 5
pohotovosti a bojove] pohotovosti
12 | Previerky pohotovostného systému, opreéaknihy 10
13 Dokumenty tykajlce sa rieSenia krizovych situdéimomcasu A 10
vojny a vojnoveho stavu
Opera&né plany a bojova dokumentacia tykajuca sa obrany
14 . ) A 10
Slovenskej republiky
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Reg. . . Znak Lehota
Vecné skupina 5
zn. hodnoty | uloZenia
15 | Knihy vydaja zbrani 3
StraZne vykazy, dokumentacia pracovnika
16 |pre ochranu objektu, télnika skupiny velenia 5
a n&elnika skupiny dogovania
A6 | Odborna sprava zaznamov a archiv
01 | Registraturny dennik, kniha administrativnycmpook A 10
02 | Zapisy:
— 0 vyradeni a zgeni A 10
— 0 stratach utajovanych pisomnosti 10
— 0 archivnych prehliadkach (archivnom tmde) 10
— 0 vysledkoch dokumerttaych kontrol 5
— 0 znteni peiatok s ich odtlakami 5
— 0 stratach peatok a peéatidiel 5
03 | Rozdéovnik pridelenych pgatok a ich evidencia 10
04 | Evidencia vypoZiek 3
05 | Prispevkové knihy rozkazov 1
06 | Sprievodné listy a bezna koreSpondencia 1
07 | Sprievodné listy a bezna koreSpondencia 2
08 | Sprievodné listy a bezna koreSpondencia 3
09 | Sprievodné listy a bezna koreSpondencia 5
10 | ,DOPORWENE" zasielky 3
Zoznamy dokumentacie a osobnych dokladov odovzdavan
11 . A 10
do archivov
Evidertny list zaznamovych pomdcok, zapisnik opravnengj
osoby, dordovacie zoSity, evidencia rozmnozenych
12 |registratdarnych zadznamov, evidencia vestnikov, pkyo 3
dozornych sluzieb, potvrdenky o prijatych a odogtdn
zésielkach (supisky), spiateé listky
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Vecna skupina .
zn. hodnoty | uloZenia
13 | Kniha odoslanych a prijatych sprav elektronickaumou 3
14 | Kniha spisov odovzdanych registratirnemu stkedis 10
15 Evidencia uloZenych archivnych dokumentov a regjfigtr A
nych zdznamov
16 | Eviderné pombcky k fondom osobnych spisov
— profesionalnych vojakov A
— vojakov povinnej sluzby A
17 | Evidencia odovzdavacich protokolov 10
18 Menné zoznamy odovzdavanych osobnych spisov
a ich evidencia
— profesionalnych vojakov 30
— vojakov povinnej sluzby 30
— zamestnancov 30
19 | Badatésky list A 10
20 | Kniha badatiskych navstev A
21 | Kniha prirastkov archivnych dokumentov A
22 | Kniha Ubytkov A
23 Kniha depozitov A
24 | Archivne (registratirne) inventare a katalogy A
25 | Evidencia vypoziek archivnych dokumentov A 5
26 | Evidencia osobitnych splnomocneni, povoleni 3
Kniha na osvetbvanie (podpisov, listin, odpisov
27 . A 10
a vypisov a pod.)
28 | Matriéna kniha A 10
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Vecné skupina 5
zn. hodnoty | uloZenia
A7 | Zahraniéna spolupraca a styk s verejnatou
01 | Zahraniné sluzobné cesty, priprava, spravy, vyhodnotenia 5
02 Dokumentacia o vzajomnych tahoch s ozbrojenymi silami 5
inych Statov
03 | Dokumentacia o vzdjomnychtiahoch s civilnym sektorom 5
04 Dva vytlatky vSetkychcasopisov a tke, ktoré vydava A
Vydavaté'ska a informana agentura
Dva vytlatky vSetkyché¢asopisov a tke, raseniek,
05 . PRI ARPEI o A
ktoré vydavaju organizaé zlozky ministerstva
Zapisy z rokovani s vojenskymi, leteckymi a namanny
pridelencami akreditovanymi v Slovenskej republike
06 L R n ) A 10
a vyhodnotenia icllinnosti p&as pésobenia
v Slovenskej republike
07 Zapisy z konferencii, sympozii, kongresov a snemov 5
S medzinarodnoudag’ou
Dokumentacia vyborov a pracovnych skupin medzinéyoll
08 A e . 5
organizacii, ktorych je Slovenska republitanom
A8 | Mobilizacia, hospodarska mobilizacia a krizoveé [@novanie
Zakladné dokumenty mobilizaého charakteru spracované
01 ; . Iy A 10
ako suhrnny material
02 | Statne hmotné rezervy 10
03 | Mobilizatné rezervy 10
04 | Poziadavky na doplnenie, rozkazy na doplnenie 10
Povolavacie rozkazy, rozhodnutia o poskytnuti vebny
05 . Y 5
prostriedkov z civilného sektora
06 | Krizovy plan — dokumenty pohotovosti a bojovehptovosti A 10
07 | Vypis z krizového planu 10
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Vecné skupina 5
zn. hodnoty | uloZenia
08 | Vysledky pripravy a priebehu mobilizacie ozbngjeh sil A 15
09 Smernice o hospodarskej mobilizacii a riadeni hdapsiva A 10
v ¢ase vojny
Smernice o prechode Statudianos’
10 P C o 5
v obdobi krizovej situacie
Rozhodnutie o weni organizénych zlozZiek za subjekt
11 . , oS 10
hospodarskej mobilizacie
12 | Uznesenie krizového Stédbu A 10
13 Dokumentacia tykajluca sa op&naj pripravy Statneho Uzemia A 10
a vojnového stavu
Vypis z krizového planu, usmernenie a postupy swata
14 . ., . A . 7 10
krizovych planov vratane podkladovych materialov
A9 | Obranné planovanie
01 Progndzy, stratégie, koncepcie a dlhodobé plangrotiho A 20
planovania
Projekty, programy a strednodobé plany
02 4 g . A 10
obranného planovania
03 Kratkodobé implementaé a finakiné plany 5
obranného planovania
06 Podklady k spramvaniu planov, sledovanie plnenia planov 5
a priebezné plnenie planov obranného planovania
07 | Varianty planov obranného planovania 5
08 | Vypisy z planov obranného planovania 5
09 PozZiadavky do obranného planovania v hlavnych @mgch 5
v planovacom cykle
10 Vyhodnotenie cibov a merattnych ukazovatéov programov 5
programového rozgtovania
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Vecné skupina 5
zn. hodnoty | uloZenia
Pokyny na realizaciu programovania
11 . L . . 5
v jednotlivych planovacich cykloch
B | PERSONALNE ZALEZITOSTI
B1 |Personalna praca
01 | Osobné spisy profesionalnych vojakov 100
02 Osobné spisy zamestnancov pri vykone prace vonarej 100
zaujme
03 | Osobné spisy Statnych zamestnancov 50
Osobné spisy muZzstva a poddostojnikov prepustenyicine)
04 |sluzby, olkanov vyradenych z vojenskej evidencie aaiov, 100
ktori vykonali civilna sluzbu a povinna vojenskiuzbu
05 Navrhy na povySenie a povolenie nosenia vojenskej 5
rovnoSaty, rozhodnutia o povyseni
Evidencia opravnenych oséb, ktorym zaniklo opraimen
06 |oboznamovasa s utajovanymi skutnog’ami stugia utajenia 20
Prisne tajné, Tajné
Evidencia opravnenych oséb, ktorym zaniklo opraimen
07 |oboznamovéasa s utajovanymi skutbog’ami stuga utajenia 3
Doéverné
Evidencia opravnenych oséb, ktorym zaniklo opraimen
08 |oboznamovésa s utajovanymi skutnog’ami stupia utajenia 1
Vyhradené
Zoznam funkcii, pri ktorych vykone sa mézu opravesoby,
09 |oboznamovéas utajovanymi skutmos’ami - po skoteni 3
platnosti zoznamu
10 | Funkné, zard’ovacie a abecedné knihy A
11 | Zaraovaci zoSit 10
12 | Rozkazy v personalnych veciach A 30
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Vecné skupina 5
zn. hodnoty | uloZenia
13 | Vypis z rozkazu v personalnych veciach 5
14 | Odvolacie konania 10
15 | Disciplinarne konania 10
16 | Preltady o nahradzovani vojenskej sluzby 5
17 Preliiady zmien p&etného stavu vojakov 5
18 | Rozbory personalnej situacie 5
Rozhodnutia o vymenovani, povereni a odvolani figrkarov
19 . . A 10
a veducich pracovnikov
20 |Ciselné vykazy 5
21 | Knihy vydaja zttovaté’nych tla&iv 10
22 | Abseginé karty 3
23 | Evidencia dochadzky 3
24 | Vyberové konania 10
25 | Dohody o vykonani prace 10
26 Dohody o hmotnej zodpovednosti 10
27 | Ziadosti, dotazniky neprijatych zamestnancov 2
28 | Rozhodnutia v Statnozamestnaneckych veciach 1
29 | SluZzobné a osobné preukazy (po koin platnosti) 5
Navrhy na odvolanie z funkcii a ustanovenie do fiink
30 |prijimanie a ustanovenie do sluzobného pomeru 3
a premiestnenie k vojenskejcasti
31 | Odvodny protokol A 10
32 Ind dokumentécia odvodnej komisie 10
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Vecné skupina 5
zn. hodnoty | uloZenia
Kniha vydaja osvetkni o nespdsobilosti vykoti@ojensku
33 sluzbu, kniha vydaja osveéeni o vyradeni z vojenskej A 20
evidencie a kniha vydaja osv@hi o vyradeni z vojenskej
evidencie — ina sluzba
34 | Eviderna kniha CiS A 20
35 | Dokumentéacia k nahradnej sluzbe 10
36 Register osbéb 30
37 | Pracovnopravne dokumenty 10
Stanoviska, navrhy a vyjadrenia v oblasti
38 Statnozamestnaneckychtahov, pracovnopravnych vahov 3
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme
a ostatnych zamestnancov
39 | Kvalifika¢né skusky Statnych zamestnancov 10
B2 | Socialne zabezp®nie a starostlivog
01 Komplexné programy starostlivosti A
o profesionalnych vojakov a zamestnancov
Dokumentacia déchodkového zabespga a pohrebov
02 : . 100
(doklady + evidencia)
03 Dokumentacia nemocenského zabéep&a 100
(doklady + evidencia)
04 | Dokumentéacia Urazového zabemrea (doklady + evidencia 100
Dokumentacia rekréaého zabez@enia
05 . g o 15
a preventivnych rehabilitacii
06 | Dokumentacia kujeej starostlivosti a PRKR 15
07 | Posudkovéinnog’ 15
Dokumentacia prispevkov osobitnéhduwiministerstva,
08 |uctovna dokumentéacia vydajov, rozftg a (Etovné zavierky 15

osobitného &tu
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Vecné skupina 5
zn. hodnoty | uloZenia
09 | Dokumentéacia bytového zabezpeia 15
10 | Dokumentacia socialnej starostlivosti 15
11 | Stravovanie, spolupraca s vojenskymi déchodcami 15
B3 | Vzdelavanie
01 Plany dophovania, rozmiestnenia, pripravy 5
a zvySovania kvalifikacie
02 | Kvalifikatné skasky ostatnych zamestnancov prokuratiry 10
03 Kniznica:
- evidencia prirastkov 5
- vypoziné listky 1
04 | Odborné vzdelavanie v Statnej sluzbe 5
05 | Diplomové prace, bakalarske prace (projekty) A 01
06 | Dizert&né, habilit&né a rigordzne prace A 10
07 Dokumentacia k doktorskému Stadiu, habéiitdmu 10
a vymenovaciemu konaniu
Dokumentacia Studentov vyénych zo Studia
08 . . Y 10
a kadetov prepustenych z vykonu sluzby
09 | Triedne knihy 5
10 | Hlavné protokoly o prospechu 50
11 | Protokoly a zapisy o Statnych zawengch skuskach 50
12 | Vyslanie na Stadium a odvolanie zo Studia 10
13 | Protokoly o zavemmych skuskach v kurzoch 50
Studijné programy, ¢ebné plany a osnovy,
14 L7 A
programy kariérovych kurzov
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Vecné skupina 5
zn. hodnoty | uloZenia
Register Studentov, absolventov kurzov a kadetov
15 . . 50
a ich osobné karty
Priebezné a zavemee spravy z rieSeni rezortnych
16 . L L 9 10
a vnutornych uloh rieSenych na Skole
Dokumentacia suvisiaca s problematikou priemyseainéh
17 ] A 20
vlastnictva
18 | Materidly z akademického senatu A 10
19 | Skolenia — spisy 3
20 | Rozbory (vysledky) vedeckovyskumriejnosti 10
21 Dokumentacia suvisiaca so zabexsem odbornej pripravy 5
zamestnancov SOI, mese hlasenia
22 | Vyraené spravy @innosti vojenskej vysokej Skoly A 10
B4 | Bojové tradicie
01 | Kroniky utvarov a knihy cti A
02 | Rozhodnutia o udeleni medaili a vyznamenani A
03 Rozhodnutia o udeleni (@ati) zastavy A
04 | Navrhy na udelenie medaili a vyznamenani 10
05 | Zapisy o odovzdani a prevzati zastavy 10
B5 | Agenda duchovnej sluzby
01 | Cirkevnopravne dokumenty 20
02 | Personalne cirkevnopravne dokumenty 20
03 | Odborné cirkevné dokumenty 20
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c |VYZBROJOVANIE, KOMUNIKA CNE
A INFORMA CNE SYSTEMY A OBRANNY VYSKUM
Cl1 | Vyzbrojovanie a obranny vyskum
01 | Materialy Zinnosti komisie pre vojensko-technicky rozvoj A 10
02 | Typizacie techniky 10
Progndzy, akviziné zamery a koncepcie buduceho rozvoja
03 . : . . 5
vyzbroje, techniky a materialu
04 | Planovanie vyzbrojovania 10
05 | Programovy plan rozvoja vyzbroje, techniky aematu 10
06 | Vojensko-technicky rozvoj A 10
07 | Analyzy operénych potrieb 5
08 | Studie realizovateosti 10
Projekty vyzbrojovania/akvizné projekty
09 L Lo 10
a dokumentacia s nimi suvisiaca
10 Dokumentacia a zavenea sprava z vyskumu, vyvoja, A 10
z kontrolnych, skratenych a vojskovych skasok
Rozhodnutia o pouzivani vyzbroje, techniky a materdo
11 . ) L . . . A 10
vyzbroje ozbrojenych sil Slovenskej republiky
Evidencia objavov, vynalezov, patentov
12 « ; . A 10
a zlepSovacich navrhov
Technicka a vyrobna dokumentacia (technické podkyien
13 technické normy a popisy, vykresy, vy technologicke A 10
postupy, konstrukné podklady, skiSobné protokoly,
preberacie podmienky, protokoly o zbrojnej vyrobe)
14 | Technické Specifikacie 3
15 | Kodifikacia 10
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zn. hodnoty | uloZenia
16 | Statne overovanie kvality vyrobkov a sluZietobheanné gely 10
Vyzbrojno-technicka oblasStandardizacie (dokumenty
17 |a materidly savisiace s procesom pristupovaniafdgrdom 10
NATO a ich implementacie)
18 Spolupraca s CNAD a hlavnymi skupinami pre vyzhvajue 5
CNAD (AC/224, AC/225)
19 Spolupréaca s partnerskymi skupinami CNAD (AC/135, 5
AC/326, AC/327)
20 Spolupraca g’alSimi skupinami CNAD (NIAG, AGS, 5
protiraketova obrana a iné)
21 | Spolupraca s RTO/RTA 5
29 Spolupraca s EDA a EU vo vyzbrojovani a obrannom 5
vyskume
23 | Bilateralna spolupraca vo vyzbrojovani A 10
C2 | Komunikaéné a informagéné systéemy
Riadenie projektov — dokumentacia vystavby komutrikah
01 . . , A 10
a informa&nych systémov
Obstaravanie — opefiaé poziadavky, technické Specifikacie
02 . e . P 10
a odborné stanoviska, podklady do planu obstaravani
Koncegné a zasadné odborné materialy tykajlce
03 |sa modernizacie komuni&aych a informanych systémov A 10
a modernizacie spravy vzdusného priestoru
Stanoviska k materialom v ramci medzirezortného,
vnutrorezortného pripomienkového konania
04 |ak materialom kolégia ministra obrany Slovenskeubliky 5
pre oblag komunik&nych a informanych systémov
a modernizaciu spravy vzdusného priestoru
05 Bezpe&nostné projekty A 10
komunikanych a informanych systémov




Strana 36 Ciastka 68
Reg. . . Znak Lehota
Vecné skupina 5
zn. hodnoty | uloZenia
Stanoviska a rozhodnutia z oblasti spravy, medaitagj
06 |a medzinarodnej koordinacie kmitového spektra, ktoré 10
vyuZziva rezort ministerstva obrany
Dokumentacia z oblasti Standardizacie technologicky
07 noriem pre rozvoj programu Centra vzdusnej suvereni A 10
(ASOC) a jeho integracia do systému protivzduSheaoy
Slovenskej republiky a NATINADS
C3 | Sifrové zabezp&enie
01 | Protokoly o vyrobe Sifrovych materialov 10
02 | Zapisy o vyradeni a zm@ni heslovych materialov 5
03 | Studie a koncepé materialy SOI A 10
04 | Kontroly SOI 5
05 Mimoriadne udalosti a kompromitacie SOI 10
06 | Zakladné dokumenty o zriadeni SOI A 10
07 Dohody o zriadeni ginnostnej SOl medzi rezortmi A 10
08 | Povolenie na zatie prevadzky na pracovisku SOI A 10
09 | Zapis o zrueni pracoviska SOI 10
10 | Register 0sdb zaradenych na prace na Gseku SOI 10
11 | Projektova a technickd dokumentéacia A 10
Kniha evidovanych informacii prijatych a odoslanych
12 |technickymi prostriedkami SOI elektronickou formou 3
od posledného zapisu
13 Kniha sluzieb na pracovisku Sifrového organu 3
Osvedenia na pracu na useku SOI a zaradenie osdb na dsek
14 = 5
SOl
15 | Materiél z rokovani kryptologickej rady A 10
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Reg. . . Znak Lehota
Vecna skupina .
zn. hodnoty | uloZenia
16 | Evidencia technickej dokumentécie prostriedk®t S 5
17 | Poziadavky na prostriedky SOI 1
18 | Prijmové a vydajové doklady A 5
19 | Navrhy na vyradenie a likvidaciu prostriedkoviSO A 10
20 | Protokoly o prevzati a odovzdani funkcie na Gs&®!I 5
21 Kryptologicko-technicke rozbory systémov 10
a technickych prostriedkov SOI
22 | Certifikaty systémov a prostriedkov SOI A 10
23 | Evidencia opravarensk&nnosti 3
24 | Nomenklatira materialovej triedy A 5
o5 Rozhodnutia o zastaveni (obnoveni) prevadzky systém 10
a technického prostriedku SOI
26 | Inventarizéné zéapisnice prostriedkov SOI A 5
27 | Analyzy SOI za rok A 10
D LOGISTIKA
D1 | Zasobovanie, ndkup a predaj
01 Verejné obstaravanie tovarov, prac a sluzieb veatan 10
uzavretych zmlav
Udaje o dodavkach vyzbroje a vojenskej technikyzemska
02 A 10
alebo z dovozu
03 | Nomenklatiry a zoznamy vojenskej techniky a niédte 10
04 Dodacie a prijimacie podmienky, protokoly o prevzat 5
a odovzdani
05 ZruSovacie protokoly, vyradenie 10

a odpredaj vojenskej techniky a materialu
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Reg. . . Znak Lehota
Vecné skupina 5
zn. hodnoty | uloZenia
06 | Plany nakupu hnuteého majetku 5
07 | Skladové hospodarstvo 5
08 | Akvizi¢nacinnog’ A
09 | Plany materialneho zabezpaia 20
D2 | Doprava
01 | Zeleznina doprava 5
02 | Cestna doprava 5
03 | Letecka (ndmorna) doprava 5
04 | Hlasenie o posSkodeni ciest 5
05 | Medzinarodné prepravy ozbrojenych sil Slovensiejibliky A 10
Tranzitné prepravy ozbrojenych sil inych Statov geemie
06 . ) 5
Slovenskej republiky
07 Stanoviska (vyjadrenia) k stavebnej inv&stj ¢cinnosti, 5
spresnenia plnenia Uloh v oblasti vojenskej dopravy
Mesané plany prepravy po Zeleznici a ich vyhodnotenie,
08 |ohlasenia zelezémych preprav, dokumentacia vycviku vojs 3
V preprave po zeleznici
09 | Refundacie, reklamacie cestovného a prepravnéeho 5
10 | Dokumentacia vojenskych Zelezmych vigtiek 10
11 | Zaveréné kontroly hospodéarenia s VPD 10
12 | Pouzité vojenskeé prepravné doklady 10
13 | Technické prehliadky vozidiel, lietadiel, lodi 3
14 | Materialno-technické rozbory 5
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Reg. . . Znak Lehota
Vecné skupina 5
zn. hodnoty | uloZenia
Vykazové dokumenty vojenskej techniky,
15 o . 5
poSkodenia dopravnou nehodou
16 | Zavadzanie novej techniky a materialu A 10
17 | Prikazy na jazdu a jazdné rozkazy 3
18 | Tyzdenné plany a vykazy prevadzky 1
19 | Hlasenie o poskodeni ciest 5
E SPRAVA MAJETKU
E1 | Nehnutd’ny majetok
01 | Dokumenty centralnej evidencie nehiintesti A 10
02 Nakladanie s majetkom Statu A 10
03 | Evidencia budov a pozemkov A 30
04 Dokumentacia ochrany a beépesti objektov 10
05 Zoznamy stavieb a budov zaradenych do kategériektyj A 10
osobitnej dolezitosti &alSich dbélezitych objektov
06 | Eviderné doklady, subory evidénych dokladov 5
Inventirne supisy hmotného majetku (okrem zasa#)aal
07 | .. - : g L 3
Gctovné pisomnosti, ktoré ich nahradzaju
E2 | Investi¢na ¢innost’
01 | Investtna vystavba 10
02 | Overovacie prieskumy staveniska, Studie 10
03 Projektova dokumentacia, dokumenty k sdiovaciemu 10
konaniu
04 | Hospodarske plany — vliastné A 10
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Reg. . . Znak Lehota
Vecné skupina 5
zn. hodnoty | uloZenia
Statny stavebny déhd vratane prerokovania spravnych
05 ) , ) 10
deliktov a sané&nych postihov
06 | Revizne doklady, osveehia a protokoly 10
07 | Zapisy o prehliadkach vojenskych budov a objekto 10
08 | Vyvlastiovanie objektov a pozemkov A 10
09 | Odhady hnut®ého a nehnuteého majetku A 30
10 | Osvedenia odbornej spdsobilosti 5
11 | Z&pisy o odovzdani a prevzati objektov, stavieb A 10
12 | Povolenia na odstranenie stavby 5
13 | Uzemnoplanovacia dokumentécia vratane zmierphkiov A 10
Dokumentacia stavieb vratane zmien a doplnkov,
14 |ostatné podklady, doklady, stanoviska, A 10
iné opatrenia tykajuce sa stavieb
Spolupraca s NATO v oblasti bezpestnych investnych
15 10
programov (NSIP)
E3 | Kataster nehnutd’nosti
01 | Operat vojenského katastra nehibsti A 10
Geometrické plany, polohopisné plany vojenskyclekioyv
02 X : ; A 10
a zaznamy podrobného merania
03 | Operat katastralneho inforimegho podsystému A 20
04 | Udaje inform&ného systému o Gzemi A 10
05 | Letecké snimkovanie Uzemia - povolenia 10
06 | Vysledky geodetickych a geofyzikalnych prac 5
07 | Vysledky kartografickych prac - dokumentacia 10
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Reg. . . Znak Lehota
Vecné skupina 5
zn. hodnoty | uloZenia
08 | Vysledky kartografickych prac - mapy A 10
09 | Udaje inform&ného systému o Gzemi - dokumentécia 10
10 | Udaje informaného systému o Gzemi - Gdaje A 10
11 | Dokumentacia o poskytnuti Udajov o Uzemi 5
Projektova a technologickd dokumentécia k vykonu
12 o o . 10
geodetickych a kartografickych prac
F |FINANCNE ZABEZPECENIE
Uctovna dokumentécia (pdvodnétavné doklady,
01 e i g 10
knihy finantnych evidencii)
02 Rozpatova dokumentéacia (plany, roztiové opatrenia, 15
zavierky)
Mzdova dokumentécia a poistna agenda
03 o . 15
(platy profesionalnych vojakov, platy zamestnancov)
04 | Faktury za dodavky tovarov, sluzieb a prac A 10
05 | Finagno-pravna dokumentacia:
— Skody (evidencia skéd + doklady) 15
— poladavky (evidencia pdladavok + doklady) 15
— urazy (evidencia Urazov + doklady) 15
G ZDRAVOTNA STRAROSTLIVOS T
G1 | Zdravotnicke zabezpéenie
01 | Urazové spisy vratane rozhodnuti o odskodneni 10
02 | Lekérske vysvetnia, osveéenia o chorobe 50
Dokumentacia lekarskych komisii — lekarske protgkol
03 . e 50
z odvolacich komisii
04 | Chorobopisy nemocnic 20
Celoustavna evidencia vojenskych nemocnicabaych
05 |~ A 20
ustavov
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Reg. . . Znak Lehota
Vecné skupina 5
zn. hodnoty | uloZenia
06 | Prepugacie spravy 20
07 | Ambulantné knihy, dokumentacia ambulantnéhorogahia 10
08 | Zapisy o vykonanych operéaciach 20
Spravy o zdravotnom stave profesionalnych vojakov
09 : . . 50
(pri prepusteni zo sluzby)
10 | Zapisy o zdravotnom stave zamestnancov 20
Spréavy o hygienicko-epidemiologickej, veterinarno-
11 |hygienickej a epizootickej situacii v rezorte A 10
ministerstva obrany
12 | Vysledky laboratérnych vySetreni biologickéhaenialu 5
13 | Posudkovéinnog’ 10
14 Doklady o praceneschopnosti 5
Rozhodnutia, posudky, pokyny a vyjadrenia orgarev n
15 ) i 10
ochranu zdravia rezortu ministerstva obrany
16 | Dokumentacia o vySetreni chordb z ozZiarenia A 10
Rozhodnutia o priznani charakteru rizikovych prac
17 AR . A 10
a rizikovych pracovisk
18 | Zavazné hygienické pokyny pre rizikové pracoaisk A 10
Evidencia rizikovych pracovisk a dokumentacia znysé
19 . AN ) A 10
alebo zaniknutych rizikovych pracovisk
20 | Statistické vyhodnotenia stretov 3
21 | Vysledky vysSetreni biologického materialu pesich 3
G2 | Veterinarne zabezpéenie
01 | Vykazy veterinarneho zabezpeia 10
02 | Kmaiové knizky psov 10
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Reg. . . Znak Lehota
Vecné skupina 5
zn. hodnoty | uloZenia
Centralna evidencia psov ozbrojenych sil
03 . . 10
Slovenskej republiky
04 | Spravy o vysledkochtkovania 5
05 | Dokumentéacia o sluzobnych psoch 10
06 | Epizootologicka depistadz a dozor 5
07 Ekologicko-ornitologické prieskumy Gtvarov aiadeni 5
y  |VOJENSKE SUDY, VOJENSKE PROKURATURY
A VOJENSKA POLICIA
H1 |Vojenské sudy
01 Registre, menoslovy A 75
02 | Lehotniky PO, zoznamy vazieb 30
03 | Trestné spisy —agenda T A 75
04 | Odvolacie spisy (vzniknuté v opravnom konani) 01
05 | Spisy o podmieeom prepusteni 10
06 | Spisy — rozhodovanie sudu v pripravhom konani 0 1
07 | Zahladenie odsudenia 10
08 | Rehabilitané spisy s pravoplatnym rozhodnutim A 75
09 | Spisy — rozhodovanie o ITP gadosobitného zakona 15
10 | Rozhodovanie sudu v inych ako trestnych agendach 10
11 | Statistické listy 5
12 | Vykony sudcov 5
13 | Agenda prisediacich 10
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Reg. . . Znak Lehota
Vecné skupina 5
zn. hodnoty | uloZenia
H2 | Vojenské prokuratury
01 | Dozorové spisy v trestnych veciach OPv, Vv, Hv A 10
Dozoroveé spisy Vv trestnych veciach, v ktorych prakira
02 |vykonava dozor nad vySetrovanim vykonavanym vy$ete A 20
'om Policajného zboru
Vykon dozoru nad dodrziavanim zakonov a ostatnych
03 |pravnych predpisov v postupe a v rozhodnutiachrarga A 10
verejnej spravy
Spisy o podnetoch na preskimanie zakonnosti pratropih
04 [rozhodnuti vydanych v trestnom konani sudom a réabt A 10
sudov o vréateni veci na doSetrenie
Spisy 0 oznameniach trestny&ihov na vykon dozoru v mies-
05 |tach, v ktorych je obmedzenéa osobna sloboda, dadiad A 10
Z cudziny, nejasné podania
06 | VySetrovacie a dozorové spisy vojenskych prakura A 20
Vykon dozoru nad dodrziavanim zakonov a ostatnych
07 |pravnych predpisov v postupe a rozhodnutiach ongano A 10
verejnej spravy OPd, Vd, Hd
Prikazy, pokyny a iné normativne akty hlavného ngkg&ho
08 | prokuratora, pokyny vysSieho vojenského prokuratora A 10
a vojenského obvodného prokuratora
09 | Kniha veci vzatych do uschovy 10
10 | Kniha trestnych depozitov 20
11 | Kniha vazieb, knihataZnosti A 10
12 | Menné registre a zoznamy A 10
H3 | Vojenska policia
01 | VySetrovacie spisy 10
02 | Priestupkové spisy 10




Ciastka 68 Strana 45
Reg. . . Znak Lehota
Vecné skupina 5

zn. hodnoty | uloZenia

03 Dennik vySetrovacich spisov A 10

04 | Dennik priestupkovych spisov A 10

05 | Vystupné zostavy evidemo-Statistického systému kriminality 10

06 | Formulér udalosti A 10

07 | Protokolarne knihy zavemgych skusok vodov 100

08 | Knihy vydanych vodskych preukazov 100

09 | Knihy overenia Ziadaltev o vodEské opravnenie 100

10 | Osvedenie o evidencii vojenskeho motorového vozidla 20
Dopravné nehody a priestupky

11 , . , , - 20
sukromnych a vojenskych vozidiel

12 | Dennik priestupkov VDP 20

13 | Kniha vydanych evideénychisel A 20

14 | Kniha dopravnych nehéd 20

15 | Bezpénostné analyzy objektov A 10

16 | Hlasenia z cestnej kontroly 3

I SPRAVODAJSKY PRIESKUM

01 | Spravodajské (suhrnné spravodajské) informahléasenia 10

02 Nariadenia (plany) prieskumu 10

03 | Inform&né vstupy 5

04 | Inform&né vystupy A 5
KoreSpondencia so zahranymi partnermi a subjektmi, listy,

05 " . 10
telegramy, poziadavky, otazky
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Reg. Vecnd skupina Znak Lebotg
zn. hodnoty | uloZenia
06 Vymenné,spravovdajslgé in'forméciev S0 zqfﬁm’nini. . 10
partnerskymi sluzbami vratane poziadaviek na infooim
J VOJENSKE SPRAVODAJSTVO
J1 | Vojenské obranné spravodajstvo
01 | Pisomnosti — spravodajskanos’ 70
02 | Spravodajska agenda 70
03 | Odborna spravodajska agenda 20
04 | Bezna spravodajska koreSpondencia 1
05 | Bezna spravodajska koreSpondencia 2
06 | Bezna spravodajska koreSpondencia 3
07 | Bezna spravodajska koreSpondencia 5
J2 | Vojenské spravodajska sluzba
01 | Pisomnosti — spravodajskanos’ A 90
02 | Spravodajska agenda 90
03 | Odborna spravodajska agenda A 20
04 | Bezna spravodajska koreSpondencia 1
05 | Bezna spravodajska koreSpondencia 2
06 | Bezna spravodajska koreSpondencia 3
07 | Bezna spravodajska koreSpondencia 5
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Prilohac¢. 2
k smerniciam Ministerstva obrany
Slovenskej republiky¢. 12/2005

REGISTRATURNY DENNIK

Lava vnatorna strana obalu registratirneho dennika

YT Ao
¢islo zo zoznamu evidémych pomécok

Tento registratirny dennik obsahuje ................. listov a pouZiva sa od ...........cccceeeevvveeeeennnne
pocet datum

Vedenim registratirneho dennika j& POVEIENY(A).........uuvrrrrirriiiiririiiiiiiiieriirriirreereeeeeeeeeeaesaaeens

meno, priezvisko, funkcia a podpis
riadiaceho funkcionara
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Lava strana

Zaslal
Evid.| Dn & Y,
Vi na kto dha Cislo pocet e
. listov
1 2 3 4 5 6 7
1 2.1. | KaMO | 30. 12. .
2005 2005 KaM0-321/2004 5 Zaslanie ....
1 110.11| VO 4412| 8 11| VU-25/2005 2+2/6 Ziadaszaradenie do kurzov
12 112 11, StngB 10. 11.| $bPDP-115/2005 1+1/4 Obranné planovanie
13 20. 11.| vlastny - - 15 Krizovy plan
14 125 11, vlgi"my - - 3 Ziadosti zamestnancov
Prava strana
Pridelené Vybavené UloZené Znak hodnoty | Zaznam
kedy/komu & K K registr. | pocet a lehota 0
(podpis) na omu ako znaka | listov uloZenia vyradeni
8 9 10 11 12 13 14 15
3. 1. :
kpt. Kuera 14. 1. KaMO Prvopis - - - -
11.11. Zapisany omy- - —]
mijr. Petras | | lompezritr | |
T | datum, podpis
12.11. B 3 Preevidovany na - +— 0
kpt. Mala ¢.BU-1/2006 +—— 1 |
25. 11. - - ZAL A8-06 | 25 A 10 -
z. Slezak
7 12 Vyradeny
N 9.12. - - B1-27| 20 2 ¢. SVS-244
mjr. Polak ~5009/012
V roku 2005 bolo pouzitych celkovo 22 evigmehcisel.
Datum, priezvisko a podpis
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Stipecs.

Stipecs
Stipec¢

Stipecs.
Stipecs.

Stipecs.

Stipece.
St!pecé.
Stipecé.

Stipecs.

Stipecs.

Stipecs.
Stipecs.

Stipecs.

Stipecs.

1-—
. 2-
. 3-

10 -

11 -

12 -

13 -

14 —

15 -

Pokyny
na vypliovanie registratirneho dennika

poradovéislo v aritmetickom poradi;

datum evidencie registratirneho zaznamty, fdesiac a rok);

odosielafteregistratirneho zaznamu; ak ide o vlastny rediging zaznam, uvedie sa text
vlastny zavedenie zberného harka sa vytis&ratkou ZH odliSnou farbou;

datum uvedeny na prijatom registratirnoemaéne; pri vlastnom registratirnom zdzname
sa sipec vyiarkne;

&islo registratirneho zaznamu odosidlateori vliastnom registratirnom zazname $pest
vyciarkne;

peet listov registratirneho zaznamu; ak st k nempopené prilohy, doglje sa Udaj
takto: 2+2/6 (registratirny zadznam ma 2 listy aekno su pripojené 2 prilohy s celkovym
poétom 6 listov);

strdny a vystizny obsah registratirneho zaznamu;

datum prevzatia registratirneho zaznamezyisko spracovafe a podpis;

dé a mesiac, kedy bol registratirny zaznam odoslakyhol registratarny zdznam vyba-
veny zapisom na registratirnom zazname, uvediédgandtohto vybavenia; ak bol k re-
gistratirnemu zédznamu zavedeny zberny harok, usadi&tum jeho uzatvorenia;

adresat; ak je adreséatov viac ako trajadievsa texpod'a rozdéovnika ak bol registra-
turny zaznam vybaveny zapisom na registratirnonmazéde alebo ak bol k registratur-
nemu zaznamu zavedeny zberny harok, tefpessa nevyplije;

spbsob vybavenia registratirneho zaznakudgoh k registratirnemu zaznamu zavedeny
zberny héarok, tento igtec sa nevypilije, pri preevidovani sa uvedie téxteevidovany na
¢. ... Ak bol registratirny zaznam vybaveny prvopisomedie saPrvopis Ak bol regis-
tratarny zdznam vybaveny priepisom, to znameng@yiZgisani registratirneho zdznamu sa
vZdy vyhotovuje képia na zaloZenie, uvadz#®sapis

registratirna ztlea z registraturneho planu; uvadza sa iba pri mast registratirnych
zaznamoch;

celkovy péet listov ukladaného registratirneho zaznamu @égpa@ju sa aj listy zberného
harka);

vyjadruje dobu, gas ktorej je potrebné uchovaveegistratirny zadznam pre potreby orga-
nizatnej zlozky, t. j. sluzobnd hodnota registratirneenamu (napr. A, A—10 alebo len
¢islicou 2); uvadza sa pbal registratirneho planu; na deéeay registratirny zaznam sa
neuvadza znak hodnoty ,A“, ale iba lehota uloZenia;

zdznam o vyradeni registratirneho zaznafRADENY: uvedie sagislo rozhodnutia

o vyradeni.
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Priloha¢. 3
k smerniciam Ministerstva obrany
Slovenskej republiky¢. 12/2005

ZBERNY HAROK

Nazov organizénej zlozky

ZBERNY HAROK

k¢. ...BU-12/2005-plan..

Vec
Obranné planovanie.

Por. | Doslo Odosielaté — vec Cislo odosielatéa : Potet _ Poznamka
- dha listov | priloh
12. 11. | SbPDP -
2005 | Obranné planovanie SbPDP-115/2005 1 1/2
1. 15.11. ,
2005 vlastny — odpovg ... — 2 _
2. 22.11. ,
2005 vlastny _ 2 213
Zberny harok 31. januara 2006
uzatvoreny

Celkovy paet listov: 11 | (pocet listov + paet
listov priloh + paet
listov zberného
harka)
A — 10| (znak hodnoty a lehota
uloZenia)
Registraturna zritha: | A5—08

Spracovatk | meno, priezvisko, podpi

[72)
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Priloha¢. 4
k smerniciam Ministerstva obrany
Slovenskej republiky¢. 12/2005

POTVRDENKA ODOSLANYCH A PRIJATYCH ZASIELOK (SUPISKA )

Pre PSS Vo e
Od koho Cislo Komu Séria Evidované Odosielajuca P$
VA Trnava - kpt. Adamec A Reg. dennik 0 kruhlé{""”a._._
VePS VPS-6/2005| SbPDP E Dor. zosit peiatka
VVzS-2 = A | e
VVzS /51212005 |SPPeM E Reg.dennik |\, T
dia.................. 20
Lo JUUTR hodine
Podpis
ReS Martin CcD 0dRSS Balik | Kniha cennych Adresna PS
zasielok P
¢ okrahla ™,
. péiatka
< Kniha cennych
VSvaP B Sblog R zéasielok Prevzaté:
VP-378/ . dha ........... 20..
Ve 2005 SELP i Reg. dennik | """ hodine
ostatné—4 Podpis:
Poznamky:
Spolu
(pocet listov)
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Priloha¢. 5
k smerniciam Ministerstva obrany

Slovenskej republiky¢. 12/2005

ZBERNY HAROK .
(ZMENA SPISOVEJ ZNA CKY)

Nazov organizénej zlozky

23. augusta 2005 zmena

spisovej znéky na Bl.
priez\vask
a podpis spracovate

ZBERNY HAROK

k. ...BU-12/2005—plan..
Bl—1/2006—plan

Vec
Obranné planovanie.
Pf)r' DOVS|O Odosielaté — vec Cislo odosielatta _ Potet - Poznamka
C. dna listov | priloh
12.11. | SbPDP =
2005 | Obranné planovanie SbPDP-115/2005 ! 12
1. 15. 11. .
2005 vlastny — odpové ... — 2 -
2. 22. 11. .
2005 vlastny - 2 2/3
3. 7.12. IMO IMO-2/2005 4 1/1

2005 Obranné planovanie




Ciastka 68 Strana 53

Prilohac. 6
k smerniciam Ministerstva obrany
Slovenskej republiky¢. 12/2005

PRIEPIS
(FORMALNA UPRAVA REGISTRATURNEHO ZAZNAMU)

Nazov organizénej zlozky

Bratislava . aprila 2004

Nézov organizénej zloZky

Adresa prijemcu Doslo:
Cislo: ket listov
Vas listeislo/zo dia Naseislo Vybavuje®
VUSZ-307-2/2005 BU-68-229/2005—-OddAB mjr. Pales
24. januéra 2005 0960/121 814
Vec
LI PP TT TP
‘meno, priezvisko, funkcia a podpis
riadiaceho funkcionara
(dévod nepritomnosti)
v zastUpeni
meno, priezvisko, funkcia a podpis
zastupujuceho funkcionara
Prilohy: zoznam priloh, ktoré zasielame
Vypracoval: ....... fvedie sa priezvisko a podpis spracoYalte
Suahlasi: ...... (uvedie sa priezvisko a podpis nadriadeného spiateta)
Pccet listov: ....... (uvedie sa celkovy pet listov vratane listov prilohy)

Registratirna zréka........ (uvedie sa prisludna registratirna zka z registratirneho planu)

Znak hodnoty a lehota uloZenia: .(uvedie sa znak hodnoty a lehota uloZenia v regjistnom stredisku)
Vyhotovené v ....... vytkgoch

Vytlacok ¢. 1 — pre adresata

Vytlacok ¢. 2 — pre spis
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PRILOHA

(FORMALNA UPRAVA REGISTRATURNEHO ZAZNAMU)

Nazov organizénej zlozky

Nazov prilohy

Priloha¢. 1
k &.: BU-68-229/2006—OddAB
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PRVOPIS

Prilohac. 7
k smerniciam Ministerstva obrany
Slovenskej republiky¢. 12/2005

(FORMALNA UPRAVA REGISTRATURNEHO ZAZNAMU)

Nazov organizénej zlozky

Adresa prijemcu

V&S listgislo/zo dia Naseislo
VvUSZ-117/2005

Prilohy:zoznam priloh, ktoré spolu zasielame

PRVOPISOM

Adresa prijemcu

Bratislava . aprila 2005

Bratislava . aprila 2004

Vybavujei®
pplk. Abel
0960/311 051

meno, priezvisko, funkcia a podpis
riadiaceho funkcionara

meno, priezvisko, funkcia a podpis
riadiaceho funkcionara
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Druhd strana prvopisu

PRVOPISOM

Adresa prijemcu

Bratislava Laprila 2005 e ————

Prilohy: zoznam priloh, ktoré zasielame meno, priezvisko, funkcia a podpis
riadiaceho funkcionara
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Prilohac. 8
k smerniciam Ministerstva obrany
Slovenskej republiky¢. 12/2005

ZAZNAM NA REGISTRATURNOM ZAZNAME

Nazov organizénej zlozky

Adresa prijemcu

Vas listeislo/zo dia

Prilohy:zoznam priloh, ktoré zasielame

- vzal na vedomie 23. augusta 2005
— registratirna znaka A6 — 06

- lehota uloZenia — 1

— priezvisko a podpis spracoviéite

Ngéeél'slo
VUSZ-117/2005

Bratislava . aprila 2004

Vybavuje@@
pplk. Abel
0960/311 051

meno, priezvisko, funkcia a podpis
riadiaceho funkcionara
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Prilohac. 9
k smerniciam Ministerstva obrany
Slovenskej republiky¢. 12/2005

INFORMA CNA SPRAVA

Nazov organizénej zlozky
C.: BU-68-1/2005-OddAB Bratislava . aprila 2005

INFORMACNA SPRAVA PRE

ULOHA NARIADENA MINISTROM OBRANY SRC.

Vec

Uloha nariadena splido: ZdrZzanie o: dni
DOvod zdrzania:

Predklada: Spracoval: Poznamka:
(sinnog))
LI PR TRPPTPPPPPPTTRTN

meno, priezvisko, funkcia a podpis
riadiaceho funkcionara

Prilohy: zoznam priloh, ktoré zasielame
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Priloha¢. 10
k smerniciam Ministerstva obrany
Slovenskej republiky¢. 12/2005

FORMALNA UPRAVA OSOBNEHO LISTU

Funkcia riadiaceho funkcionara,
meno a priezvisko
Bratislava . aprila 2005
C.

Oslovenie,

S pozdravom (Uctou)

vlastnoruwny podpis
riadiaceho funkcionara

Prilohy: zoznam priloh, ktoré spolu s listom zasielame

Adresa prijemcu
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Priloha¢. 11
k smerniciam Ministerstva obrany
Slovenskej republiky¢. 12/2005

STITOK NA UKLADACEJ JEDNOTKE

Néazov organizénej zlozky

Vec
Registratirna zri&a: Znak hodnoty

a lehota ulozenia:
Ra¢nik spisov: Cisla spisov:

(rozsah od — do)
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Priloha¢. 12
k smerniciam Ministerstva obrany
Slovenskej republiky¢. 12/2005

ZOZNAM ODOVZDAVANYCH REGISTRATURNYCH ZAZNAMOV

Organiz&na zlozka:
Datum odovzdania:

DO REGISTRATURNEHO STREDISKA

Poradové
¢islo

Registratirna
znaka

Nazov vecnej
skupiny

Rok

Znak hodnoty/
lehota ulozZenia

MnoZzstvo

Poznamka

Registratirne stredisko

Podpis

Oddéxajuca organizaé zlozka

Podpis




Strana 62 Ciastka 68

Priloha¢. 13
k smerniciam Ministerstva obrany
Slovenskej republiky¢. 12/2005

REVERZ
Nazov organizénej zlozky
Vasec. p.:
Nasec. p.:
VypoZziéna lehota:
Datum:;
REVERZ

Potvrdzujeme, Ze sme prevzali registratarny zazalemvypoZEku 0d .........ccccveevvieeeviiee e
Zavazujeme sa, Ze registraturny zdznam bude &ezpdoZeny a pouZity len v Uradnych miestnostiacia g
ten &el, na ktory bol vypoany. Dalej sa zavazujeme, ze zaznam vratime registranirrstredisku v po-
vodnom fyzickom stave, usporiadani a rozsahu, astarej lehote a dohodnutym spbésobom, a to do:

Vratené da: ................... VYpGANE da: .........ccoeeeeeveennne
Meno a priezvisko zamestnanca Meno a priezvisko
registratirneho strediska: Ziadate vypoziku:

Podpis: ..ooooeeeeeee OOBIS: ...eveiieeeee e

Pe&iatka: P&atka:
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Priloha¢. 14
k smerniciam Ministerstva obrany
Slovenskej republiky¢. 12/2005

ZOZNAM VECNYCH SKUPIN REGISTRATURNYCH ZAZNAMOV
SO ZNAKOM HODNOTY ,A* NAVRHNUTYCH NA VYRADENIE

Nazov organizénej zlozky

Priloha¢. 1
k &.: BU-112/2006

Zoznam vecnych skupin registratarnych zdznamov
so znakom hodnoty ,A* navrhnutych na vyradenie

Por.é. RZ  Nazov vecnej skupiny Rok ZH-LU MnoZstvo Zpdmka
VSeobecna sprava

1. A6-15 — Plan hlavnych uloh a zakladngphtreni 1993 A 10 12 ks

2. A6-15 — Plan hlavnych Uloh a zakladnygateeni 1994 A 10 12 ks
Personalne zalezitosti

4, B4-02 — Rozhodnutie o udeleni medaili 1995 A 20 listov

5. B4-02 — Rozhodnutie o udeleni medaili 1996 A 15 listov

6. B4-02 — Rozhodnutie o udeleni medaili 1997 A 12 listov

7. B4-02 — Rozhodnutie o udeleni medaili 1998 A 10 listov

8. B4-02 — Rozhodnutie o udeleni medaili 1999 A 10 listov

9. B4-02 — Rozhodnutie o udeleni medaili 2000 A 10 listov

odtlacok Uradnej péiatky e
meno, priezvisko, funkcia a podpis
riadiaceho funkcionara
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Priloha¢. 15
k smerniciam Ministerstva obrany
Slovenskej republiky¢. 12/2005

ZOZNAM VECNYCH SKUPIN REGISTRATURNYCH ZAZNAMOV
BEZ ZNAKU HODNOTY ,A* NAVRHNUTYCH NA VYRADENIE

Nazov organizénej zlozky

Priloha¢. 2
k &.: BU-112/2005

Zoznam vecnych skupin registratarnych zdznamov
bez znaku hodnoty ,,A“ navrhnutych na vyradenie

Por.é. RZ  Nazov vecnej skupiny Rok ZH-LU MnoZstvo Zpdmka
VZOR
pisomnosti vyr@vanych v roku 2005
VSeobecna sprava
1. Al-11 — Riadiaca a osobna dokumentacia 2003 1 17 ks
2. A5-16 — Previerky pohotovostného systému 1994 10 1 kniha
3. A6-06 — Sprievodné listy a bezna koredpacia 2003 1 0,5 bm
Finatne zabezpenie
3. F—-01 — Btovné dokumenty 1989 15 2 Skatule
4. F—02 — Rozgtova dokumentacia — zavierky 1989 15 4 listy
Personalne zalezitosti
6. B2-05 — Rehabilitacie, rekreacie 1989 15 riHy
7. B2-06 — Kugea starostlivas 1989 15 5 8kafu

odtlacok Uradnej péiatky e
meno, priezvisko, funkcia a podpis
riadiaceho funkcionara

Por.¢. — poradovéislo zapisu jednotlivych pisomnosti

RZ - registratirna ziika poda registratirneho planu (prilotal)

N&zov vecnej skupiny — uvadza sa fsocegistratirneho planu (prilobal)

Rok — rok uzatvorenia aleldasové rozpatie

ZH LU - znak hodnoty, lehota uloZenia (alebo ,Alel@ bez A" a zarouvé sa uvadza et rokov uloZenia,
napr.: 3) poth registratirneho planu

MnoZstvo — poet listov, balikov, Skalll zvazkov, beznych metrov a pod., fisg mernu jednotku (napr.

1 kniha, 5 zvéazkov, 0,5 bm, 10 listov)
Poznamka — nepouZitjsslizi pre vojensky historicky archiv

Poznamka.— Poznamkové zoSity sa zdrgu ako celok bez dladu na evidemé ¢islo a ich rozliSenie je
uvedené v $pci mnozstvo (napr. 28 ks). Podobne sa naklad&hmé na udelenie medaili,
kronikami, osobnymi planmi, stupiskami a pod.
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Priloha¢. 16

k smerniciam Ministerstva obrany

Slovenskej republiky¢. 12/2005

NAVRH NA VYRADENIE REGISTRATURNYCH ZAZNAMOV

Nazov organizénej zlozky

Bratislava . aprila 20045
Vojensky historicky archiv
Krajna 27
821 04 Bratislava
Vas listéislo/zo da Naseislo Vybavuje®
BU-112/2005 Kolomanova

0960/321 987

Vec
Navrh na vyradenie registratirnych zdznamov — prediie

Pod’'a 8§ 19 zakonda. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratdrach apgireni niektorych zakonoy
v zneni zakon&. 515/2003 Z. z. navrhujem na vyradenie registret(@aznamy pochadzajuceinnosti
.......................................................................... , ktoré uvadzam v pjggch zoznamoch.
nazov organizénej zlozky

Registratirne zaznamy usporiadané v sulade snagistym planom navrhujem vyradakto:

a) zaznamy so znakom hodnoty ,A“ v @ ................. poloZiek z rokov ............. odovzdé do
Vojenského historického archivu Trnava,
b) zaznamy bez znaku hodnoty ,A" v{te ................ poloziek z rokov ............ adovzdd na znéenie.

Registratirne zaznamy navrhnuté na vyradenie stendopoti vecnych skupin registratirneh
planu platného wase ich vzniku v registratirnom stredisku ...........ccccoceeeieiieiiinnene

Vyhlasujem, Ze vSetkym registratdrnym zdznamomhrayym na vyradenle uplynula lehota ulg
Zenia.

Vyhlasujem, Ze registratirne zaznamy navrhnutéymadenie uz nie su potrebné &anog’ or-
ganiza&nej zlozky.

Z uvedeného dévodu Ziadam o posudenie predloZemé@mhiu na vyradenie registratarnych z
znamov bez znaku hodnoty ,A“, ktoré sU uvedené ipgpenych zoznamoch vecnych skupin reg
tratirnych zdznamov navrhnutych na vyradenie.

meno, priezvisko, funkcia a podpis
riadiaceho funkcionara
Prilohy: zoznam priloh, ktoré zasielame

D
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Priloha¢. 17
k smerniciam Ministerstva obrany
Slovenskej republiky¢. 12/2005

PREBERACI PROTOKOL

Nazov organizénej zlozky

Bratislava . aprila 20045
Vojensky historicky archiv
Krajna 27
821 04 Bratislava
V&S list¢islo/zo dia Naseislo Vybavuje®@
BU-120/2005 Kuchajdova

0960/321 999

Vec
Preberaci protokol

................................................... poda rozhodnutia o vyradeni registratarnych zaznarkiové
nazov preberajuceho archivu
1740 - PP Pl 1S3 [ T
nézov Statneho archivu
Z e prevzal..........cccccooc. OO o

odovzdavajuci
archivne dokumenty, KtOré VZNIKICEINOSE .......coouiiiiiee e et e et emmms et a e e e
nazov organizaej zlozky — pdvodcu archivnych dokumentov
Archivne dokumenty prevzal na zéklade zoznamu adfioxanych archivnych dokumentov, ktof
VYPIACOVAL .. .
odovzdavajuci
Archivne dokumenty vzniknuté v rokoch ... e ——— su uloZené
V ettt lainnych Skatuliach.

nazov Sédita archivu

odtlacok uradnej péatky
preberajuceho archivu

podpis povereného zamestnanca,
meno a priezvisko,
funkcia

fyzicky stav archivnych dokumentov

odtlacok Uradnej péiatky
odovzdavajuceho

podpis povereného zamestnanca,
meno a priezvisko,
funkcia
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Redakéné oznamenie

Ciastka Vestnika Ministerstva obrany Slovenskej bdiy ¢islo 67 bola rozoslana ptal
osobitného rozdevnika.
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